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Pravidla, zasady a zpusob pofizovani, spravy a
uzivani programovych prostredku

Nasledujici text vychazi z Pfilohy usneseni vlady ze dne 19. fijna

L\ 20222 867
Doporuceni k zajisténi spIinéni Pravidel, zasad a zplsobu

pofizovani, spravy a uzivani programovych prostredkd

UvoD

e Pravidla, zésady a zpUsob pofizovani, spravy a uZivani programovych prostredk( (dale jen ,Pravidla“)

stanovuji transparentni, komplexni a jednotny systém porizovani, spravy a uzivani programovych

prostredkl zaméreny na dosazeni optimalniho vztahu mezi jejich hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti,
a to tak, aby jejich pofizovani, sprava a uzivani na vsech ministerstvech, ostatnich Ustfednich spravnich
Uradech a ve statnich organizacich nebo pravnickych osobdch prislusnych hospodarit s majetkem statu, k

nimz Ustredni spravni Urad pini funkci zakladatele, zfizovatele nebo které spadaji do jeho plsobnosti,

a

podfizenych organizacnich slozkach statu (dale jen ,,povinny subjekt”) bylo v souladu s platnymi pravnimi

predpisy, licen¢nimi smlouvami a mezinarodné osvédcenymi a vSeobecné pfijimanymi zkusenostmi.

e Postupovat dle Pravidel je doporuéeno i tzemnim samospravnym celkéim a jejich organizacim *, ty mohou

vnitfnim predpisem upravit jejich rozsah a vymezit, které ¢asti Pravidel budou povinné, a to tak, aby

rozsah odpovidal velikosti a typu organizace a dale charakteru, finan¢ni hodnoté a moznym dopaddm

neopravnéného uzivani programovych prostredka.

¢ Cilem Pravidel je zpresnéni postup( pfi pofizovani, spravé a uzivani programovych prostredkd
stanovenych pfislusnymi pravnimi predpisy.

¢ Vhodnym prostifedkem k zakotveni povinnosti plynoucich z Pravidel v rdmci konkrétniho povinného
subjektu je sluzebni nebo vnitini predpis.

Zakladni pojmy

Pro Gcely Pravidel se rozumi

e licenci opravnéni k uziti programového prostredku stanovené obvykle licen¢ni smlouvou,

e licen¢nim ujednanim zavazky souvisejici s uzitim programového prostrfedku, a to jak na strané nositele

autorskych prav, tak na strané nabyvatele licence,

e licen¢nimi podminkami prava a povinnosti opravnéného uzivatele programového prostfedku stanovena

nositelem autorskych prav v souvislosti s jim poskytnutou licenci,

e licen¢ni smlouvou pravni dokument, kterym na zakladé licen¢nich ujednani udéluje nositel autorskych

prav nabyvateli licenci k uziti programového prostredku stanovenym zplisobem, za stanovenych
podminek a ve stanoveném rozsahu,

e opravnénym uzivatelem programového prostfedku uzivatel programového prostfedku, ktery jej uziva v

souladu s licen¢ni smlouvou,

e zaméstnancem povinného subjektu fyzicka osoba, kterd je vici povinnému subjektu ve sluzebnim nebo
pracovnim pomeéru nebo vykonava Cinnost pro povinny subjekt na zakladé dohody o pracich konanych
mimo pracovni pomér; zaméstnancem se rozumi téz fyzicka osoba, kterad pro povinny subjekt fakticky

vykondvé ginnosti na zakladé pfikazni nebo jiné smlouvy, véetné inominatnich smluv.”
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Predmeét Pravidel

1.

Predmétem Pravidel je urceni zédkladnich postupl pro
o posouzeni potreby porizeni programovych prostredkd a navrh nejvhodné;jsi formy jejiho uspokojent,
o porizeni programovych prostredkd,
o uzavreni licen¢nich a souvisejicich smluv umoznujicich uzivani programovych prostredkd,
o instalaci pofizenych programovych prostredk,
o uzivani programovych prostredkd,
o kontrolu a vyfazovani programovych prostredk(,
o porfizovani a uzivani programovych prostredkd podle zédsad hospodarnosti, efektivnosti a Gcelnosti
pri nakladani s vefejnymi prostfedky po celou dobu jejich Zivotniho cyklu.
Pravidla se vztahuji na vSechny inovace i nova nasazeni informacnich a komunikacnich technologii
povinného subjektu.
Pokud prostredky infrastruktury informacnich a komunikacnich technologii pro povinny subjekt provozuje
osoba odliSnd od dodavatele, zajisti povinny subjekt dodrzovani Pravidel také touto osobou.

. Pravidla se vztahuji i na testovani zaptj¢enych programovych prostredkd.

Priprava pofizeni a uziti programovych prostredku

Povinny subjekt pred pofizenim programového prostiedku provede

posouzeni vyuziti jim dfive uzavfenych licencnich smluv a licencnich ujednani podle zédsad hospodarnosti,
efektivnosti a UCelnosti pfi nakladani s vefejnymi prostfedky, a to jak licen¢nich smluv a ujednani
vztahujicich se k programovym prostfedkim obdobnym nebo souvisejicim s programovym prostredkem,
ktery ma v zaméru pofridit, tak také k technickym prostredkdim, na nichz jsou nebo budou vSechny tyto
programové prostredky provozovany,

posouzeni moznosti uspokojeni potieby nové nebo zménéné programové sluzby dodanim programové
funkcionality dle zdsad hospodarnosti, efektivnosti a Gc¢elnosti pri nakladani s verejnymi prostredky, ve
které zohledni aktudlni dostupnost funkcionalit odpovidajicich programovych prostredkd na trhu, licencni
podminky jejich vyuZiti, provozni naklady véetné nakladl na spravu licenci® a zajisténi nezbytnych
organizacnich, materidlné technickych a personélnich podminek, a to v ndvaznosti na obdobné i
souvisejici programové prostredky jiz vyuzivané a na technické prostredky, na nichz bude nové
pofizovany programovy prostfedek provozovan,

posouzeni rizik pofizeni a uziti nového programového prostiedku z hlediska souladu s pravnimi predpisy a
zasadami hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti pfi naklddani s verejnymi prostredky, a to po celou dobu
predpokladaného zivotniho cyklu programového prostredku, se zvlastnim zfetelem na minimalizaci rizika
vzniku ¢i posileni zavislosti na dodavateli programového prostiedku,

posouzeni rizik kybernetické bezpecnosti pfi akvizici, uzivani a ukonovani uzivani programovych a
technickych prostfedkd dle pfislusnych pravnich pfedpist * , standardd a doporuceni, a kvalifikovany
odhad nakladd na zvolend opatreni,

posouzeni souladu pofizovaného programového prostfedku s pravnimi pfedpisy, z nichz vychazi
relevantni standardy, jako napf. Narodni standard pro elektronické systémy spisové sluzby nebo
standardy publikace a katalogizace otevfenych dat vefejné spravy CR.

Porizeni uzivacich prav k programovym prostfedkum a jejich
evidence

1.

Povinny subjekt pofizuje programové prostredky a sluzby, které tyto programové prostfedky vyuZzivaji, s
plnou znalosti licen¢nich podminek stanovenych nositelem autorskych prav, a to jak z hlediska
opravnénosti uZiti pofizovanych programovych prostredk(, tak také z hlediska zasad hospodarnosti,
efektivnosti a Gcelnosti pri nakladani s verejnymi prostredky.
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2. Za Ulelem zajisténi opravnénosti uziti pofizovanych programovych prostredkd je povinny subjekt povinen

o

porizovat licence programovych prostredkl jen od takovych nositel autorskych prav, ktefi jsou k
poskytnuti prislusnych licenci opravnéni, a za timto Uc¢elem pozadovat od téchto nositeld
autorskych prav ujisténi v rdmci smluv na dodavky programovych prostredk,

v pripadé, ze je programovy prostredek jiz nainstalovan na porizovaném technickém zarizeni,
pozadovat od dodavatele takovéhoto technického zafizeni pisemné ujisténi o tom, Ze autorska
prava k tomuto programovému prostredku nejsou a nebudou jeho instalaci nebo uzivanim
porusena,

k programovému prostfedku pozadovat originalni, pfimérené lokalizovanou uzivatelskou
dokumentaci,

zajistit radné prevzeti, ulozeni a evidenci origindlni smluvni, licenéni a jiné dokumentace, a to
minimalné v rozsahu dokladajicim opravnénost uzivani programového prostredku,

zajistit radnou registraci uzivani programovych prostredk v registracnich centrech ¢i obdobnych
evidencich vyrobcd programovych prostredk( nebo jiné Gkony poZadované nositelem autorskych
prav, pokud je to pozadovano licen¢ni smlouvou nebo licenénimi podminkami.

3. Povinny subjekt ovéruje uzivaci prava a bezpecnost pouzivani programovych prostredkl bez komercnich
zaruk (dale jen ,ovéreni), za timto Ucelem zavede povinny subjekt pro potreby instalace programovych
prostredkd, které jsou volné sifitelnym nebo zaméstnaneckym autorskym dilem, proces prokazatelného
ovéreni, ze instalaci a uzivanim takovéhoto programového prostredku nedojde k poruseni autorskych
prav nebo ke zvyseni rizika naruseni kybernetické bezpecnosti.

Dokumentace prokazujici opravnénost uzivani a interni evidence
programovych prostiedku

1. Povinny subjekt je povinen prokazat opravnénost uzivani programového prostfedku, nejedndli se o
programovy prostredek volné Sifitelny.
2. Opravnénost uzivani programovych prostredkd Ize prokazat alespon nékterym z téchto dokumentd

o

o

o

o

o

smlouvou na dodavku ¢i poskytnuti préava uzivani programového prostfedku ¢i jinym nabyvacim
dokladem,

fakturou nebo obdobnym Gcetnim dokladem,

licen¢ni smlouvou upravujici uzivani programového prostfedku nebo jeho standardnimi licencnimi
podminkami,

dokladem, ktery dokladéa raddnou registraci uzivani programového prostiedku v jeho registraénim
centru nebo v obdobné evidenci nositele autorskych prav k programovému prostredku,
elektronickou kopii souvisejicich zprav odeslanych a pfijatych pfi pofizovani programového
prostiedku dalkovym pfistupem.

3. Povinny subjekt vede evidenci o instalaci programového prostredku, za timto G¢elem zajisti povinny
subjekt centralni vedeni evidence o instalacich programovych prostredkd, na zakladé niz bude prikazné,
Ze instalace programovych prostredkd byla provedena v souladu s licen¢nimi smlouvami.

4. Povinny subjekt vede evidenci o vyrazeni licence programového prostredku z uzivani a z majetku.

5. Pri vyrazeni licence programového prostredku z uzivani je nutno postupovat v souladu s licenénimi
ujednanimi. Opravnénost uzivani programového prostfedku musi byt prokazatelna i po vyfazeni licence k
tomuto programovému prostredku z uzivani, a to prostrednictvim doklad{, se kterymi je nutno nakladat v
souladu se zvlastnim pravnim predpisem®.

6. Pri prevodu prav k uzivani programovych prostredkd je treba predat i kopie dokumentl uvedenych v
odstavci 2.

7 Vé Vd Vé

Zajisténi opravnénosti uzivani programovych prostredku

K zajisténi opravnénosti uzivani programovych prostredkd povinny subjekt

e provadi instalaci ¢i zpfistupnéni programového prostiedku pouze na takovy pocet technickych zafizeni
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takového typu, ktery odpovida licenéni smlouvé a poctu porizenych licenci,

e uZiva programovy prostredek tak, aby pocet a typ technickych zafizeni, na nichz mlze byt programovy
prostfedek soubézné uzivan Ci poCet zpfistupnéni, nepfekrocil poCet a typ zafizeni stanovenych licen¢nim
ujednanim, pfipadné aby byla dodrZena jind obdobnd omezeni stanovena v licenéni smlouvé,

¢ zajisti nevratné odstranéni programového prostredku ze vsech technickych zafizeni, na nichz je
nainstalovan nebo vyuzivan, po vyfazeni programového prostifedku z majetku nebo po ukonceni prava
jeho uzivani podle licenéni smlouvy a dale téZ pfipadnou fyzickou likvidaci médii s programovym
prostifedkem; nejsou-li tyto postupy mozné proto, ze je doty¢ny programovy prostredek svdzan s daty,
ktera je nutno uchovat, zajisti povinny subjekt prokazatelné zamezeni jeho neopravnéného uziti,

» vede interni evidenci o skute¢nostech uvedenych v pismenech a) az c¢) a zajisti automatické sledovani
instalace, pfitomnosti a odstranéni programového prostredku, pokud to umoziuji technické, provozni a
administrativni podminky.

V4 7

Ukonéeni uzivani programovych prostredku

V pfipadé rozhodnuti povinného subjektu o ukonéeni uzivani programového prostfedku nebo v pfipadé, ze je
kontrolou dodrzovani licen¢nich podminek zjisténo uzivani programového prostiedku v rozporu se zdsadami
hospodarnosti, efektivnosti a Uc¢elnosti pfi nakladani s verejnymi prostredky, postupuje povinny subjekt v
souladu podle zvlastnich pravnich predpist®, a to véetné vyuziti moznosti postoupeni prav k uzivani
nepotrebnych nebo nevyuzivanych licenci programovych prostredkd jinym subjektlim, pokud to licen¢ni
podminky umoziuiji.

Terminy kontrol a opatreni k naprave

1. Povinny subjekt zajisti alespon jednou ro¢né pravidelnou kontrolu souladu uzivani programovych
prostredkl s prislusnymi pravnimi predpisy, licen¢nimi smlouvami a licenénimi podminkami.

2. Pro provadéni kontrol je doporu¢eno pouzivat takové prostfedky, které maji vysledek automatizované
kontroly zabezpelen proti neopravnénym zménam. V pripadé zjisténi jakéhokoliv nesouladu uzivani
programovych prostredkd s pravnimi predpisy, licenénimi smlouvami nebo licenénimi podminkami prijme
povinny subjekt opatfeni k napravé.

3. 0 kontrolach a jejich vysledcich vede povinny subjekt zdznamy, které uchovava po dobu nejméné tfi let.

UloZeni povinnosti zaméstnancum povinného subjektu

1. Povinny subjekt proskoli své zaméstnance uzivajici jeho programové prostredky, obsahem Skoleni je
zejména zpUsob uzivani, rozsah opravnéni k uzivani a povinnosti pfi uzivani programovych prostredkd
v€etné pravidel bezpecného uzivani konkrétniho programového prostredku.

2. Obsah a forma Skoleni musi odpovidat jak prostfedi povinného subjektu, tak také znalostem a druhu
¢innosti zaméstnance.

3. Skoleni prob&hne neprodlené po zapoceti ¢innosti vykondvané zaméstnancem povinného subjektu a dale
vzdy po takovych zménach, které maji ve srovnani s predchozim skolenim vliv na zplsob nebo rozsah
opravnéni k uzivani programovych prostredkd.

1)

Ustanoveni § 23 odst. 1 zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdéjsich predpis(.
2)

Napf. podnikajici fyzické osoby (kontraktanti), zaméstnanci dodavateld apod.
3)

To znamena zvazit ndrocnost (pracnost) spravy licenci véetné zejména aktivniho sledovani zmén licencnich
politik téch programovych prostredkd, u kterych neni informacni povinnost smluvné ulozena dodavateli licenci,
nebo poskytovateli pristupovych prav k licencim (v pripadé pofizeni SW jako sluzby).
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4)
Zejména zakon ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti, ve znéni pozdéjsich predpisl, vyhlaska ¢. 82/2018

Sb., o kybernetické bezpe¢nosti a metodické doporu¢eni NUKIB.
5)

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich
predpis(.

6)

Napfiklad zakon ¢. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich predpisl a dalsi relevantni pravni predpisy.
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