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Navod na oznameni vykonu agendy organem
verejné moci (OVM) a na prevod vykonu agendy
mezi OVM

Registrace OVM pro vykon agendy je nezbytna pro pfistup konkrétniho OVM k referen¢nim Gdajlim zakladnich
registrll (ZR), udajlm dalsich agendovych informacnich systémd (AlS) a jako zdroj informaci o vami
poskytovanych sluzbach verejné spravy (sluzby VS).

Oznameni o vykonavani plsobnosti vaseho OVM v agendé je tfeba do AIS RPP plsobnostni (AISP) vyplnit a
odeslat do 30 dnd ode dne registrace agendy nebo zéapisu do ,Katalogu OVM*“, O tom véas bude AISP v¢as
informovat prostrednictvim datové schranky. V pfipadé, ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte
podle Navodu na prihlaseni do AlS pdsobnostniho.

Jak si zkontrolovat, ze véechna oznameni o vykonavani agendy jsou vyfizena?

1. Prihlaste se do AISP.

2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte moznost ,,Zobrazeni detailu ozndmeni o vykonavani plisobnosti OVM v
agendé”.

3. V kolonce ,Stav ozndmeni/pisobnosti“ zvolte ,,Rozpracovano” a nasledné kliknéte na ,Vyhledat”.

V ,Prehled oznémeni o vykonavani plsobnosti OVM v agendé” se zobrazi véechny vami vykonavané agendy,
které jsou ve stavu ,Rozpracovadno”, tzn. které vyzaduji vasi kontrolu, pfipadnou aktualizaci a odeslani k
registraci na DigitaIni a informacni agenturu.

| Ministerstvo vnira I | = ‘

Flatnost
Datum Platnost Platnost vykonu

Kad Kad registrace Flatnost agendy wykonu agendy  Datum ldentifiki
oznimeniiplsobnostl  agendy MNizev agendy  agendy agendy od  do Typ plscbnosti  Stav eznidmeni agendy od do rmény IF owvm
O4027648 A405 Spravni 31.03.2021 01.04.2021 Viastni ROZPracovans 01 .04 2021 3032021  O0OOT -

poplatiy
03971925 A23 Provadéni 15.03.2021 16.02.2021 Viasin Rozpracovana 16.03. 2021 15.03.2021  Q00OTOE

mezinarodnich

Dal$i postup pF¥i oznameni o vykonavani pusobnosti vaseho OVM v agendé zavisi na tom, zda
prislusna agenda poskytuje sluzby ¢i nikoliv a také zda agendu vykonava pIné vas OVM nebo jste

7 v s

vykon agendy ¢i jeji ¢asti prevedli na jiny OVM typicky prostiednictvim verejnospravni smlouvy.
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Pokud si nejste jisti, jestli agenda poskytuje sluzby verejné spravy, ovérte si to dle postupu v oddilu g).
Upozornéni: Gdaje na obrazcich jsou pouze ilustra¢ni a nemohou slouzit jako vzor pro vyplnéni.
Ndvod pro pripad, kdy:

1. Pfihlaste se do AISP.

2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
+Rozpracovano*) a v ,Pfehled ozndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé“ kliknéte na ,Kéd
oznameni/plsobnosti“ u této agendy.

Domil | Katakog vwkonu agen
Pfahled ocznameni o vykonavani pisobnosti OVM v agendé - moZnost vyhledavani
Znameni/plsobnost | Plamast agendy | H | 1
T RD145 3 X Plat | 1 | =
namenifplsobnost | Wybrany viechny polodky (1) - | -] | i
| ,, | : -
SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznémeni o vykondvani plsobnost OVM v agendé
Platnost
Datum Platnost vykonu
Kod Kid registrace Platnost Platnost wykonu agendy  Datum
ozndmeni/pusobnosti agendy  Nazev agendy agendy agendy od agendy do  Typ puscbnosti  Stav oznameni agendy od do mmény ¥
P4816095 AD145 Spisova siufba  28.04.2022 29.04. 2022 viasin Rozpracovano  25.10.2022 25.10.2022

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte
moznost ,,Agendu vykondvam v plném rozsahu*. Poli¢ko ,Platnost do“ nevypliiujte. Poté ulozte.
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Definice rozsahu platnosti pusobnosti

Flatnost od:™ [ 26102022 ] Flatnost do

Rozsah vykonu agendy | Agendu vykondvam v piném rozsahu

Zéalozka ,Predani na jiné OVM*" je neaktivni.
Na zalozce ,Cinnosti“ si ovérite, které cinnosti vdm ohlasovatel agendy pfiradil pro vykon agendy.

Ve sloupci , Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohlaovatel pouZil kategorie
OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde
zatrzitko).

U ¢innosti, kdy pravni predpis ponechava na véas rozhodnuti, zda ¢innosti vykondvate &i nevykondavate (napf.
mistni poplatky ¢i obecni policie) by mél byt ,Vykon cinnosti* oznaceny jako ,Volitelny” a vy tak mlzete
oznacit, ze Cinnosti nevykondavate. \\Kliknutim na ,Editovat vykon ¢innosti OVM" se otevie nova obrazovka, kde
zatrhnéte, Ze tuto Cinnost nevykonavate a poté ulozte. Pokud je u téchto ¢innosti chybné uvedené ,Vsichni
uvedeni“, je treba oslovit kontaktni osobu pfislusné agendy a pozadat o Gpravu agendy.

Stejné tak je tfeba vyzvat kontaktni osobu pfislusné agendy k jeji Upravé, pokud je vam pfidélena Cinnost,
kterou nevykondavate a je vam pfidélena omylem.

Defimice Piedani na jing CVM Cinnosai Sluby VS AlS
Obacné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Kbd agendy Ag145 Nézev agendy Spizové sluba
Platnost agendy od 29.04 2022 Platnost agendy do
Saznam Gnnosti v agenda A9145 EDITOVAT VKON CINNOST] OvM
Ginnost vykendvand na Vykon
Kod zakladé primého uvedeni cinnosti
ginnosti Mazev cinnosti Popis éinnosti avm Vykon Einnosti ovM
CRA4461 Viykon spisoveé sluZby v elekironicke 492004 53-3 4992004 T0-2 2592012 o WEichni uvedeni Vykondva a:
podobé v elekironickych systémech B-1 VMV 5Tr2017 (East 1)
Spisove sludby
CRA4462 Povinnost uchovavat dokumenty a 4992004 3 o Vaichni uvedeni Wykonava
umoEnit wybEr archivall
CRE&TT40 Konlrola vikonu spisove sludby AFW2004 46-1a 4992004 49-1a " VEichni uvedeni Wykondva
4992004 T1 18172007 13-1c
CRITT43 Dahled nad vikonem spisove shafoy 4992004 50-a 4992004 52-3 49972004 Zpravodajské slufby CR VEichni uvedeni Vykondva
55-1a 455/2004 69-3a Ministerstva a dalsi

Ustfedni sorav

Zéalozka ,Sluzby VS" je neaktivni.
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Pokud chcete k idajlim ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil

(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jesté vas AlS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce ,AIS“ kliknéte na
~Pridat AIS“.

n edani na jiné OWM Sinnost Slufby VS AL
Obecna informace 0 agends ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Kibd agendy AD145 MAZEY agendy Splsova sludba
Platnost agendy od 20,04 2022 atnost agendy ot

Definice AlS pro zajisténi vwkonu agendy

Wykondvané Cinnost PRIDAT AIS

Kaéd éinnost Mazev éinnosti Lokilni AlS Hod AlS Mazev AlS

Do kolonky ,Nézev a identifikace AlS“ zadejte alesponi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou timto AIS
vykonavany a kliknéte na ,UloZit”. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalogu ISVS". Postup k tomu je uvedeny v ,,RPP kompendium novy AIS*.

AlS
Mazev a identifikace AlS: * 205 - 1S GINIS x

Kod éinnosti Nazev ¢innosti

CRB3054 PHjem dokumentd

CRE3063 Oznacovani dokument(

CRE3064 Evidence dokumeniu

CREB3065 Vedeni jmenneho rejstiiku v ramci elektronickénho
systému spisové sluzby

CRE3065 Tvorba spisu

- P e i Bl e B o B i

ULOAT ZRUSIT

Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

1. Pfihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0zndmeni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
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+Rozpracovano”) a v ,Prehled ozndmeni o vykonavani pisobnosti OVM v agendé*“ kliknéte na ,Kdd
oznédmeni/plsobnosti“ u této agendy.

Hatalog wykonu agend - atalog OTUA = Kalalog fiseinikld = Katalog OVMSPUL - Kalalog ISVS -

Domid  Katalog agend =

Katalog 55V =  Refstiik plevodd agend =  Sestavy ~  Reklamace - statni = Sernam agend  Napowdda

Domid | Katalog vikonu agend [l Cznameni o vykonavani plsobnostl OV v agendé

Prehled oznameni o vykondvani pdsobnosti OVM v agendé - moZnosti vyhledavani

Wi oznamenipdsobnost | Platnost agendy od [ E — | ]
S1ay OZAAME NS oot Wybrany vEechny polo2ky (1) - Dialumm registrace [ " — | [ ]
Typ pusobnosti | W Datum posedni zmény [ ] | [ ]
' VYHLEDAT || SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznameni o vykondvani pisobnosti OVM v agendé @
Platnost
Datum Platnost  vykonu
Kod Kod registrace Platnost Platnost vykonu agendy Datum
cendmeniplsobnosti  agendy Nazev agendy  agendy agendyod  agendydo Typ plsobnosti  Stav oznimeni agendy od do zmény L
04800122 A1061 Qchrana 21.03.2022 22.00. 2022 Wiasin Rozpracovane 22032022 21.03.2022
ulagovanych
informaci a
bezpefnosini
zpdisobliost

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte
moznost ,,Agendu vykondvam v plném rozsahu*. Poli¢ko ,Platnost do“ nevypliiujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsebnostl

Platnost od:” | 27 10 2022 5 Plainost do

Rozsah vykonu agendy | Agendu vykondvam v piném rozsahu

uLodT ZRUSIT

Zalozka ,Pfeddni na jiné OVM" je neaktivni. Na zalozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které ¢innosti vam ohlasovatel
agendy pfiradil pro vykon agendy.

Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohlasovatel pouzil kategorie
OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde
zatrzitko).
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U ¢innosti, kdy pravni predpis ponechava na vas rozhodnuti, zda ¢innosti vykonavate ¢i nevykonavate (napf.
mistni poplatky ¢i obecni policie) by mél byt ,Vykon cinnosti* oznaceny jako ,Volitelny" a vy tak mlzete
oznacit, ze Cinnosti nevykonavate. Kliknutim na ,Editovat vykon cinnosti OVM" se otevfe novéa obrazovka, kde
zatrhnéte, Ze tuto &innost nevykondavate a poté ulozte. Pokud je u téchto ¢innosti chybné uvedené ,Vsichni
uvedeni“, je tfeba oslovit kontaktni osobu pfislusné agendy a pozadat o Upravu agendy. Stejné tak je treba
vyzvat kontaktni osobu pfislusné agendy k jeji Upravé, pokud je vam pfidélena Cinnost, kterou nevykonavate a
je vdm pridélena omylem.

Definice Fledani na jiné OWVM Cinnost Sludby VS AlS
Obecnéd informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Kiid agend A1061 MNazev agendy Ochrana utajovamjch informaci a bezpednostni zplsobiiost
Flatnosi agendy od 2203 2022
Seznam Cinnosti v agendé A1061
Cinnost vykendvana na Vikon
Kad zakladé pfimého uvedeni cinnosti
éinnosti Mazev éinnosti Popis éinnosti ovM Vykon éinnosti ovm
-
CRE207 Vedeni evidenci podie § 89 odst. 1 pism 41202005 69-14 o wEichni wedeni Vkondva
]
CRE209 Zpracovavani persondinich progekil 41212005 72 o wEichni wvedeni VWhondva
CRE215 Ztizeni a vedeni registru utajovanych 4122005 T9-3 Zpravodajské siufty ER) WEichni uvedeni Vykonava
informaci Ministerstva a dalsi
urstieani spidy
CR45432 Videni svidente Ky plograficksn 41202005 68-1-t " WEIChni teedeni VyKGhAvE

materidlu evidence pracowvniki
kryptograficke ochrany, evidence

Na zalozce ,Sluzby VS vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Kliknéte na ,Vyplnit
poskytovani sluZzeb”. Pokud je tlacitko ,Vyplnit poskytovani sluZzeb” neaktivni, adresy neni tfeba zadat.

Definice fedani na jiné OWVM Cinnast Sluiby W3 AlS

Obecne informace o agandé

ZDERAZT DETAIL AGENDY

Ochrana utajovanych Informaci a bezpednostni zplsobilost

VYPLNIT POSKYTOVANI SLLFER

Adresa poskytnuti sluiby V5

A1061 Mazev agendy

sinost agendy od 22.03.2022 Plainost agendy d

ZOBRAZIT DETAIL POSKYTOVANYCH SLUMER

SluZby poskytované agendou A1061

Ustanoveni pravniho

Identifikdtor sluiby VE MNizev sluby VS phedpisu Popis slutby V5

& 51326

osvidéeni fyzické osoby
pro pfistup k uiajovanym
informacim slupné utajen
Ddvémé

41272005 Zakon o
achrané utajovanych
nformacl a o
pezpednosini Zplsobaost
§140
Odst. 2
41272005 Zakon o
achrané utajovanych
nformaci & o
pezpednostni zplsobiosti
§141
Oalst. 2

opravnéni driitele osveédéeni, jend je
fyzickow osobou, k plistupu k
|,I|a_|('ll‘a nym infermacim siupné

V policku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali prehled adres, které jsou k vasemu
OVM vedeny v ,Katalog OVM*“ (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.
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Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnuti sluZby Mic nevybrano Q

Hednota je povinna

qQ
Identifikator sluiby V5 Mazev sluzby V5
51326 osvedieni fyzicke osoby pre ¥ vyDrat vie
stupné utajeni Dlvéme X Odebrat vie
- L :
e osvedcen fyzicke 0SODY PIE )\ pankréci 162372, Nusie. 14000 Praha 4
stupné utajeni Tajneé
) némésti Hrdind 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
o & i & —
S osvedceni yzicke 0soby PIC ) siol0u 53613, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni PTisné tajné
55866 oznameni ztraty &i odcizeni osvédéeni fyzické osoby
S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby

K této adrese pak priradte vsechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakujte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte
»Sluzbu VS neposkytuji“.

Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti sluzby Mad Stolou 93673, HoleSovice, 17000 Praha 7 -

Sluibu V5§
Identifikatar slukby VS MNazev sluiby VS = neposkytuji

51326 osvedéenl fyzické osoby pro piistup k utajovanym informacim
stupné utajeni DOvérné

S5563 osvedéeni fyzické asoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni Tajne

55586 osvedieni fyzicke osaby pro plistup k utajovanym informacim
stupné utajeni Pfisné tajne

S5866 oznameni ztraty ¢i odcizeni osvedceni fyzicke osoby

55900 odevzdani osvédZenl fyzické osoby

ULOAT ZRUSIT

Pokud chcete k Gdajim ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto mozZnost ohlasovatel agendy povolil
(pokud nepovolil, je volba Sediva), doplite jesté vas AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce ,AIS“ kliknéte na
JPridat AIS”.
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Definice F ani na jine O Cinnost Sluby WS AlS
Obecné informace o agendé
A1061 Mazev agend Ochrana utajovamych informaci a bezpednostni zplsobilest
atnost agendy od 22 03 2022 iNost agendy d

Definice AlS pro zajisténi vykonu agendy

Vykongvane Einnosti ' PRIDAT AIS I

Hod dinnost Mazev Cinnosti Lokalni AIS Hod AlS Mazev AlS

Do kolonky ,Nazev a identifikace AIS” zadejte alespon jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou timto AIS
vykondvany a kliknéte na ,UlozZit”“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalog ISVS". Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS".

AIS
Nazev a identifikace AIS: =

Kod cinnosti Nazev cinnosti

CRB195 Bezpefnostni fizeni

CRE196 Spravni Fizeni

CRB197 OvEfovani spinéni podminek fyzicke osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené

CR6198 Zpracovavani projektu fyzické bezpecnosti

CRG204 Vydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mtaimrana infrrmari ce ehunném ntaieni M isdan

ULOZIT ZRUSIT

Kliknutim na ,,Odeslat k registraci na MV*“ a potvrzenim, spusti AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v oznadmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0zndameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kéd a ndzev agendy” zadejte alespon nékolik znakd a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
+Rozpracovano*) a v ,Pfehled ozndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé“ kliknéte na ,Kéd
ozndmeni/plsobnosti* u této agendy.
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Domu  Katakog agend Hatalog wykonu agend - alalog DTUA ~  Katalog Eiseln kil ~ Hatalog OVRMUSFUL -~  Kalalag ISVS -

Katalog SSVU »  Refstfik plevodd agend ~  Sestavy » Reklamace »  Ostani ~ Seznam agend Mapovéda

Domd | Katalog vykonu agendall Oznameni o vykondvani plsobnostl OWVM ¥ agenss

Plehled aznameni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé - moZnosti vyhledavani

Kidd czndmeni!plsobnosti Platnost agendy od |

Kidd 3 ndzey agendy Ad20 - Obecni policie x Platnost agendy do |

Stav ornameniiplsobnosti | Viybrdny viechny poloZky (1) - Datum reqgistrace |

Typ plsobnost | w Datum posledni zmény |

SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznameni o vykondvani plsobnosti OWVM v agendé @
Platnost
Datum Platnost vykonu

Hoad Kad registrace Platnost Flatnost vykenu agendy Datum
oznamenilpisobnosti  agendy Mazev agendy  agendy agendy od agendy do  Typ puscbnosti Stav czndmeni agendyod do mmény LF

PIT214M A420 Obecni policie 16.12.2020 01.01.2021 Viasini Rozpracovano  27.10.2022 27.10.2022

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zélozce ,Definice” kliknéte na ,,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte
moznost ,Cést vykonu pfenesena na jiné OVM*“. Poli¢ko ,,Platnost do“ nevyplhiujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnaosti

Flatnost od* [ 27.10.2022 H Piatnost do ]

Rozsah vykonu agendy [ Cast vikonu pfenesena na find OV -

Tim se ozivi zalozka ,Predani na jiné OVM", kde kliknéte na ,Pridat dokument prevodu".

Definice Pledani na iné CWM Cinnost Shufby VS AlS

Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
HiHa apendy A420 MaZeV agendy Obecni policie
Plainost agendy od 01.01.2024 Platnost agendy do

= Dokumenty definujici pfevod vikonu agendy PRIDAT DOKUMENT PREVODU

Z nabidnutého seznamu vyberte prislusny dokument/smlouvu a ulozte (pokud tady dokument nenaleznete,
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doplite ho postupem podle oddilu f).

Definice dokumentu pfevodu agendy

|dentifikator dokumentu [ Typ dokumentu | Nic nenybrana -
Strana pledavajici 06217214 - Mastsha Edst Brno-Zaboviesky Strana pfebirajici |
OWM schvalovatele [ Diaturn uzavieni | = — | H
Diaturn ukondeni | = | =
Datum Diatuarn
Typ Typ Typ Vicestrannd  platnosti Datum posledni Editor
Identifikitor dokumentu  Uéastnik 1 Ofastnika 1 tastnik 2 Gastnika2  Schvalovatel smlouva od ukongeni zmény dokumantu

Vefejnopravni Méstskd Preddvajici  Statutami
smbouva £ast Brno- mésto Brno
Zabaviesky

27.10.2022 27.10.2022

Prijimaijici

Potom dokument rozkliknéte a kliknéte na ,Editovat pfedané Cinnosti“. V novém okénku vyberte ¢innosti, které
predavate jinému OVM a ulozte.

Editovat pfedané Zinnosti
Kad
ginnosti Narev Einnosti Popis Einnosti

CRTS6 Ziizovani a fizeni obacni 55311991 1-15531091 3-
policie 255371991 4-2

Projedndvani sprévnlch 553/1991 272,28 282
delikid

CR10157 Fievedeni skraZnika na 55371991 5a
jnou praci

CR10162 Uzavirdni vefejnoprawni 5531951 3a
smilouvy die § 3a

FEANIEY Vlmasiedmi yrafaimanedsmi EETMQG1 Tk Ir

Obdobné v ,Editovat pfedané sluzby“ vyberte pfedané sluzby a opét ulozte.
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Editovat pfedavané siuZby vS

Identifikator sluzby VS

57269

Mazev sluzby V5
Nahrada skody uvedenim v pradesky

stav

Finantni nahrada Skody

v v/,

Ustanowveni pravniho predpisu

553/1991 Takon Ceské narodni rady o
obpecni polici
§24

553/1991 Zikon Ceské ndrodni rady o
obecni polici
524

Popis sluzby V5

Obec je povinna nahradit Skodu
zplsobenou straZnikem v souvisiosti s
pinénim kel obecni polici...

Obec je povinna nahradit Skodu
zplsobanou straZnikem v souvisiosti s
pinénim kel obecni polici

Na zélozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které &innosti vam ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.

Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohlaovatel pouZil kategorie
OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde ndzvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde

zatrzitko).

U ¢innosti, kdy pravni predpis ponechava na vas rozhodnuti, zda ¢innosti vykondvate ¢i nevykonavate (napfr.
mistni poplatky ¢i obecni policie) by mél byt ,Vykon cinnosti* oznaceny jako ,Volitelny” a vy tak mlzete
oznacit, ze Cinnosti nevykonavate. Kliknutim na ,Editovat vykon cinnosti OVM" se otevfe nova obrazovka, kde
zatrhnéte, Ze tuto Cinnost nevykondavate a poté ulozte. Pokud je u téchto ¢innosti chybné uvedené ,Vsichni
uvedeni“, je tfeba oslovit kontaktni osobu pfislusné agendy a pozadat o Upravu agendy. Stejné tak je treba
vyzvat kontaktni osobu pfislusné agendy k jeji Upravé, pokud je vam pfidélena Cinnost, kterou nevykonavate a
je vdm pridélena omylem.
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Diefinice Bfedani na jiné OWM Cinnasti Sluiby VS NS
Chacng informace o agends ZDBRAZIT DETAIL AGENDY
Kl Apendy A420 NAFEY agenay Opecni polcie
Flatnost agendy od 01.01_2021 Platnost agendy do
Seznam Cinnosti v agendé A420 EDITOVAT VKON EINNOSTI OV
Cinnost vykonavand na Vikan
Kid zakladé pFimého uvedeni Einnosti
ginnostl Nazev éinnosti Popis éinnosti ovM Vykon éinnesti ovVM
CR785 Ziizewani a fizenl obecni policie 5531991 1-1653/1991 3-255315991 42  Obce VEichni uvedeni VWkondva
CRTS2 Prajednavani spravmich delikdd 553/1991 272,28 28a Obce WVEichni uveden Whkondvd
CR1015T Fievedeni straknika na jinou praci 553191 5a Oboe VEichni uvedeani Wkonava
CR10162 Uzavirani vefejnopravni smiowvy die § 3a 5531551 3a Obce Eichni uvedeni Vykondva
CR10163 Uzavirani vefejnopravni smiowvy die § 3b 5531199 3b,3c Obce ichni uvedeni Whkonava
aic
CRA0ES Nahraca nutmych vydajd a uslého vwdélku 5331991 11 Obce V&Ichni uvedeni Vykonava

os0bé, Kerd se dostavi k podani

Na zalozce ,Sluzby VS* vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Pokud je sluzba prevedena
na jiny OVM, nevypliujte sem Zzadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu prevadite. V opa¢ném pfipadé
kliknéte na ,Vyplnit poskytovani sluzeb”. Pokud je tlacitko ,Vyplnit poskytovani sluzeb” neaktivni, adresy nenf

treba zadat.

Definice Yfedani na jing OV Cinnast SluZby V5 AlS
Obecné informace o agendé
Kb agendy A1061 Nazev agendy
ainost agendy od 22.03 2022 Platnost agendy do
SluZby poskytovand agendou A1061

Identifikator sluiby V5§

& 51326

Nazev slutby VS

osvédéenl fyzické osoby

pro pFistup &k wiajovanym
informacim stupné utajeni
DilivEmmé

Ustanoveni pravniho
predpisu

41272008 Zékon o
achrand utajovanych
informaci a o
pezpednosini zplsobilosti
§140
Qast. 2
41272005 Zakon o
ochrané utajovanych
mformaci a o
pezpednastni zplsabilosti
§141
Odst. 2

ZOERAZT DETAIL AGENIDY

Cchrana utajovanych informach a bezpednosini zplsobilost

ZOBRAZIT DETAIL POSKYTOVANYCH SLUYER OvANI SLUIER

VYPLNIT P

Popis sluiby VS Adresa poskytnuti sluiby V5

opravnéni arfitele osvédéenl, jeni je
fyzickou osabou, k plistupu k
utajovanym informacim stupné

V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby* kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali prehled adres, které jsou k vasemu
OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, dopliite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.
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Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnuti siudby Mic nevybrano Q

Hednota je povinna

qQ
Identifikator sluiby V5 Mazev sluzby V5
31326 osveddeni fyzicke osoby pre  Vybrat vie
stupné utajeni Dlvéme X Odebrat vie
- 24z : ,
e osvedcen fyzicke 0SODY PIE )\ pankréci 162372, Nusie. 14000 Praha 4
stupné utajeni Tajneé
_l namésti Hrdind 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
o & i & .
S osvedceni yzicke 0soby PIC ) siol0u 53613, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni PTisné tajné
55866 oznameni ztraty &i odcizeni osvédéeni fyzické osoby
S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby

K této adrese pak prifadte vSechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakujte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte
.Sluzbu VS neposkytuji“.

Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti siuZby Mad Stolou 93643, HoleSovice, 17000 Praha 7 -

Sluibu VS
Identifikatar sluiby VS Mazev sluiby VS = neposkytuji

51326 osvédleni fyzické osoby pro pfistup k wiajovanym informacim
stupné utajeni DOvémé

55563 osvéddeni fyzické osoby pro piistup k utajovanym informacim
stupné utajeni Tajne

35586 oswvedceni fyzicke osoby pro pristup k utajovanym informacim
stupné utajeni Prisné tajne

35866 oznameni ztraty i odcizeni osvédceni fyzicke osoby

55900 odevzaani osvEalenl iZICké osoby

ULOAT ZRUSIT

<ol start="13" style="list-style-type: decimal;"> Pokud chcete k Gdajiim ZR a jinych AIS pfistupovat vlastnim
AlS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud nepovolil, je volba Sediva), doplnte jesté vas AlS slouzici
k vykonu agendy. Na zélozce ,AIS“ kliknéte na ,Pfidat AIS”.
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Definice F ani na jine O Cinnost Sluby WS AlS
Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
A10E1 Mazev agend Qchrana utajovanych "'I'f‘_,"'"‘h_'ll',i a pezpefncsrnl Zpusobilos]
o5t agendy od 22032022 jinost age

Definice AlS pro zajiSténi vykonu agendy

Vykonavane Cinnosti ' PRIDAT AIS I

Hod dinnost Mazev Cinnosti Lokalni AIS Hod AlS Mazev AlS

<ol start="14" style="list-style-type: decimal;"> Do kolonky ,Ndzev a identifikace AIS* zadejte alespon jedno
¢islo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto AIS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten
spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou AlS vykondvany a kliknéte na ,Ulozit”. Pokud nenajdete spravny AlS,
obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do ,Katalog ISVS*“. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium
novy AIS".

AlS
Nazey a identifikace AlS: *

Koéd cinnosti Nazev cinnosti

CRE195 Bezpeénostni Fizeni

CRE196 Spravni Fizeni

CRE197 OvEfovani spinéni podminek fyzicke osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené

CRG6198 Zpracovavani projektu fyzické bezpecnosti

CRG6204 Viydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mtaimranad infrrmari ca ehunndm itaieni M iedan

ULOZIT ZRUSIT

<ol start="15" style="list-style-type: decimal;"> Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV“ a potvrzenim, spusti
AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou
hldskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0znémeni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je typu ,Pfevedenad” a
ve stavu ,Rozpracovéno”) a v ,Prehled oznémeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé” kliknéte na ,Kéd
oznameni/plsobnosti” u této agendy.
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Doml  Katahog agend Katahog vykonu agend - AtAlog DTUA = Katalog Cissinlky = Katalog OWMISEL M = Kata ) ISVS =

Kalalog SSVU ~  Rejsiiik plevodd agend =  Sestavy - Reklamace »  Ostaini - Seznam agend Wapowéda

Deml - Kataksg vikonu agendll Ozndmeni o vwkondvani plsobnosts OVM v agendsé

Piehled oznameni o vykondavani plsobnosti OVM v agendé - modnost vyhledavani

K6d oznamenipdsobnost | Plainost agendy o | = | =
Kod a nazev agendy A420 - Obecnl policie : 4 Plainost agendy oo | = | =
Stav oznameniiphsobnost | Wybrany viechny polodky (1) - Datum registrace | [ — | H
Typ plsobnosi | w Datum poskedni zmeény | = =
|' VYHLEDAT || SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznameni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé @
Platnost
Datum Platnost vykonu
Kéd Kéd registrace Platnost Platnost vykonu agendy  Datum
azndmeniplsobnosti agendy Nazevagendy  agendy agendy od  agendy do Typ plsobnosti  Stav candmeni agendy od do zmany 1F

A420 Obecni policie 16.12.2020 01.07 2021 Flevedena Rozpracovano  31.10.2022 31.10.2022

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zéloZce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od”. Ostatni polozky jsou znepfistupnéné. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnosti

Platnost od-® 31.10.2022 i Flatnost do =

Rozsah vykonu agendy Vykon agendy na Zakladé VPS b

Zalozka ,Verejnoprdvni smlouva” je pouze ke ¢teni a zobrazuje Udaje o smlouvé, které vyplnil OVM, ktery na
vas prevadi vykon agendy. Pokud potrebujete nékteré Gdaje zménit, obratte se na tento OVM.

v v/,

Na zélozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které &innosti véam ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.

Ve sloupci , Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohladovatel pouzil kategorie,
kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde zatrzitko).

U ¢innosti, kdy pravni pfedpis ponechava na vas rozhodnuti, zda ¢innosti vykondvate &i nevykondavate (napf.
mistni poplatky ¢i obecni policie) by mél byt ,Vykon cinnosti* oznaceny jako ,Volitelny” a vy tak mlzete
oznacit, ze Cinnosti nevykondavate. Kliknutim na ,Editovat vykon cCinnosti OVM" se otevie nova obrazovka, kde

zatrhnéte, Ze tuto Cinnost nevykonavate a poté ulozte. Pokud je u téchto Cinnosti chybné uvedené ,Vsichni
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uvedeni“, je treba oslovit kontaktni osobu pfislusné agendy a pozadat o Upravu agendy. Stejné tak je treba
vyzvat kontaktni osobu pfislusné agendy k jeji Upravé, pokud je vam pridélena Cinnost, kterou nevykonavate a

je vdm pridélena omylem.

Definice ‘efeoprawni smiouva Cinnosti Sluity VS A5
Qbechna informace o agendé
Kbd agendy Ad20 MaAZEY S
01.01 2021 Platmost do

Seznam Cinnosti v agend@ A420

Kod

ginnosti Mazev innosti

CR10169 Poskytovanl nahrady Sxody

CRA01T1 Zabezpedovani Skoleni stralnikl

CRI0MTZ Zabezpedovani vycviku strainikl

CRI0MT3 Poskytowani informaci obecni polici podie
§11a

CR12135 Wyu2ivani Odajll z evidence plestupkd pfi

posuzovanl spolenlivost

Popis éinnosti

553/1991 24

553/1991 4d-3

55311991 4d-4

55311991 Ma

Obec je opravnéna vyZadat si k ovéen

pravdivosti lohoto Cesinéha prontaien
opis 2 evidence pi

ZOBRAZIT DETAIL AGENDY

Obecni policie

EDITCWAT WYHON CINNOSTI OVM

Cinnost vykonavand na
zakladé pfimého uvedeni

ovM Wykon éinnost

WEIchni uvedenl
Waichni uvedeni

“WEichni uvedeni

LN S SR %

Wichni uvedeni

L

WEichni uvedeni

Vykon
ginnosti
avm

Vykondva
Vykondva
Wykondva

Wykonava

Wykondva

Na zéloZce ,Sluzby VS“ vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby vase OVM poskytuje. Mdze jit jak o sluzby
vlastni, tak i o sluzby, které na vds byly prfevedeny. Kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby“. Pokud je
tlacitko ,Vyplinit poskytovani sluzeb” neaktivni, adresy neni tfeba zadat.

Definice *fedani na jiné OV Cinnost
Obecné informace o agendé

A1061

22.03,2022

Sluby poskytovand agendou A1061

Identifikitor sludby V5 Nazev slutby VS

Sluby VS

Als

Ustanowveni pravniho
predpisu

Popis slutby V5

ZOBRAZIT DETAIL POSKYTOMANYCH SLUYER

ZOBERAAT DETAIL AGENDY

Cchrana utajovanych Informaci a bezpednosini zplsobilost

VYPLNIT POSKYTOVANI SLUYER

Adresa poskytnuti sluiby VS

A 51326 osvédieni fyzické osaby
pro pfistup &k viajovanym

informacim siupne utajeni

41272008 Zékon o
achrand utajovanych
nformaci a o

opravnéni drfitele osvédieni, jend je
fyzickou osobou, K plistupu k
utajovanym informacim stupné

DlvEmé

pezpednosini zpdsobilost
§140
Odst. 2
41272005 Zakon o
ochrané utajovanych
nformaci 8 o
pezpednosini zpdsabilostl
§ 141
Oasl. 2

V policku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou k vasemu
OVM vedeny v ,Katalog OVM“ (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.
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Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnuti sluZby Mic nevybrano Q

Hednota je povinna

qQ
Identifikator sluiby V5 Mazev sluzby V5
51326 osvedieni fyzicke osoby pre ¥ vyDrat vie
stupné utajeni Dlvéme X Odebrat vie
- L :
e osvedcen fyzicke 0SODY PIE )\ pankréci 162372, Nusie. 14000 Praha 4
stupné utajeni Tajneé
) némésti Hrdind 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
o & i & —
S osvedceni yzicke 0soby PIC ) siol0u 53613, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni PTisné tajné
55866 oznameni ztraty &i odcizeni osvédéeni fyzické osoby
S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby

K této adrese pak prifadte vSechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakujte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte
.Sluzbu VS neposkytuji“.

Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti siuZby Mad Stolou 93643, HoleSovice, 17000 Praha 7 -

Sluibu VS
Identifikatar sluiby VS Mazev sluiby VS = neposkytuji

51326 osvédleni fyzické osoby pro pfistup k wiajovanym informacim
stupné utajeni DOvémé

55563 osvédleni fyzické osoby pro pfistup k utajovanym infarmacim
stupné utajeni Tajne

35586 oswvedceni fyzicke osoby pro pristup k utajovanym informacim
stupné utajeni Prisné tajne

35866 oznameni ztraty i odcizeni osvédceni fyzicke osoby

55900 odevzaani osvEalenl iZICké osoby

ULOAT ZRUSIT

Pokud chcete k Udajlim ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil
(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jesté vas AlS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce ,AlS” kliknéte na
JPridat AlS*”.
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Definice Piedani na jing CVIA Cinnost Sludby VS AlS
Obecné informace o agendé
K agendy A1061 Mazev agendy Cchrana utajovanych informaci a bezpednostnl zplsobilost
atnost agendy od 221032022 Platnost agendy do

Definice AlS pro zajisténi vykonu agendy

Vykonavane Einnosti ' PRIDAT AlS I

Hod dinnost Mazev Cinnosti Lokalni AIS Kod AlS  MNazev AIS

Do kolonky ,Nazev a identifikace AIS” zadejte alespon jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou AIS
vykondvany a kliknéte na ,UlozZit”“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalog ISVS“. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS".

AlS

Nazev a identifikace AIS: *

Kod cinnosti Nazev cinnosti

CRB195 Bezpetnostni fizeni

CRE196 Spravni Fizeni

CRE197 OvEFfovani spinéni podminek fyzické osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené

CR6198 Zpracovavani projektu fyzické bezpecnosti

CRG204 Viydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mtaimrana infrrmari ce ehunném ntaieni M isdan

ULOZIT ZRUSIT

Kliknutim na ,,Odeslat k registraci na MV*“ a potvrzenim, spusti AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v oznadmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog OVM" vyberte volbu ,Zména pracovisté OVM" a pak kliknéte vlevo dole na OVM, ke kterému
potrebujete doplnit adresu.
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SR Zrreana O
RALK WA FAlIeg UV LIsia placoes Ol walabog kalegoni OViA 2 pocrrnndng Ovid
atalog kalegoni SPUL Lieongeni WM
ot OV

Plamigd OV - modnost vhladdvdnd

Znoraren| ohkaben] CW

' | ron|  ZEETRBENE VA -
Zména ediora TV
| M nevybring poafl 2 pracovind O ]
| i reevyhidng - aumzag i ¥
AKTuEETacE BEpiaT VI
ARTLIMTACS SETANTIE 30 et pracowed O l EAAERT EFD PERLS
Plahlad OVM
Danem poshedni Damam zapisu o
identificricr CvM  Kazey OV Typ Ol Staw OVM omibry IF Pasoenoss OVM od  Plsobnest OWM e RPF
T TaE WneEshowmia  TROS Srinaienc 30 12 20 .00 20 010120

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;"> Objevi se detail tohoto OVM, kde na zalozce ,Pracovisté”
kliknéte na ,Pridat pracovisté”.

i Kataiog OIS Kataiog OV | Zmina pracoeSii Oy

Zména pracovisie OV

0 T

Idarifikaca

oM

b LTV DE00TON Winrershen v
oA Eafretiens
I RS

I..:'- l.rlll..lll I i

Kéd ALIAK  Pracowiish Hlavsi

FESA Ma Pankrdcl 17972 sk Prana 14000 Prana 4 [
Trassan namist Hidind 953403, Musie Praha, 14000 Fraha 4 &
T0SH Mad Moo IEA Prasa T Holekovies, 17000 Prana T o . 20m1

Na nové obrazovce kliknéte na ,Vyhledat v RUIAN“.

Pfidat pracovisté

Stat: | Ceska republica v

‘Wijlon od:” I H \jleon do -

Fodnota je poviena

Adresa pracovisté

Cibe Pac

Adresa textem

V otevieném dialogovém okné vypliite adresu OVM - minimalné ,obec”, ,ulici“ a ,Cislo domu*. Kliknéte na
»Vyhledat”. Pokud se vdm nezobrazi Zadna adresa, upresnéte zadavaci kritéria, popr. zadejte adresu textem.
Pak se zobrazi prehled adres pfislusného OVM, ze kterych vyberte tu spravnou, kterou pridate.
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Vyhledat adresu pracovisté v RULAN

Piahlad adres pobytu - moZnost vyhledavani

Obec * Cést obce
s m Ciso domu: | Merozlikena - Ciska arientacn | |
Pfehled adres pobyiu
Méstakd castdast Gisle Gislo
Okres 14} Obec/Podta abce Ulice damiu arientatn
Hiavni misto Praha 10100 Praha 101 WrEowice Fripotoni 300 12

' PRIDAT ' ZRUAIT

Zkontrolujte pfidany zédznam, dopliite ,Vykon od“ pomoci rozbalovaciho kalendare a ulozte.

Pfidat pracovisté

VYHLEDWT ¥ RULAN

i * | Cesica republika

Prana
Vrdavice

300 Cislo popisné

Tim se rozsifi seznam adres, ze kterych budete moci vybirat pfi pfifazovani poskytovanych sluzeb k
pracovistim.

o Katalog OVWEF Haiziog OWW | Tl pracoyibid vl

Zména pracovistd v [# __L“lm 29T A HEHLED

danlibkacs

Winsfsrsles wilid

OO0 78S
01018 S Ol Echwdienc
Wi 2 A0S
bz O dage AICE Pracoradi odftizend Oivid A W kg Hilariz
o mcosir [Bg
Fasdl RUIAN  Pracoyiid Hiawni ¥yRon od Wykom do
21858741 Ha Fankrac I6ZATE, Nusie Praha, 14HE) Pmha & 0 0T 2008 o
1954360 s Hidind 163453, Mue: Frana, 14000 Prana 4 . 20m L&)
ZTITE Fhipoietn’ 3004 2, Whovice Fraha, #0400 Praha 109 17 02 2027 G
ST kad Bnlod 93803, Prana T Holeoece, 17000 Prafa 7 o .2 20m

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Rejstiik prevodid agend” vyberte volbu ,Moje dokumenty/smlouvy” a kliknéte na ,Vytvofit novy
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dokument”.
Dol I(‘I'-_1|;I:!| agend - Kata o0 vykonu agend - K\I'-_||U:!| DTUA = Katako g Lisein kil = -<\|'-_|I;|;.| OISR - -(._|'._|||_;|:| ISVE =

Katalog S5V Rejstiik pfevod( agend - [Sestavy = Reklamace = Ostatni = Seznam agend  Mapovida

Doml | Rejstiik pfevodd agendll Moje dokumenty'smiousy

VY TVORIT MOV

Pfehled dokumentd - moZnost vyhleddvani

dentifikator dokumentu | yp dokumentu | \ybrany vBechny pofodiy (1) -
Ucastnik 1 Ucastnik 2
OV OCasinika [ OV (Casinika |
Typ ucastnika I - Typ GCastnika | -
OVM schyalovateke | OvM ohiaSovatele |
Datum platnost [ = | = Datum posledni zmény | = ’ ]
Diatum ukondeni [ ' T | .

WVYHLEDAT SMAZAT KRITERLA

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;"> V novém okné kliknéte na ,Editovat typ dokumentu“. <ul>
Vyberte vhodny , Typ dokumentu* rozkliknutim Sipky. Oznacte, zda nahrazujete pdvodni dokument nebo
vytvafite novy a ulozte (pokud nahrazujete uz zadany dokument, oZivi se tlacitko ,Definovat ménény
dokument", kterym se otevre dalSi okno k vybéru plvodniho dokumentu). </ul>

Editovat typ dokumentu

Typ dokumentu: * [ vefgnoprawvni smiouva o

Mahrazuje plvodni dokument O ARG @ Ne

Mahrazuje dokument Menahrazuje Zaany dokument

Tim se vygeneruje Identifikdtor dokumentu a objevi se dalsi tlacitka. Zadejte postupné ,Pravni pfedpis
vymezujici rémec rozsahu prevodu vykonu agendy” a ,,Pravni pfedpis, na zdkladé kterého je prevod vykonu
agendy realizovan“ a ulozte. Mizete uvést i vice pravnich predpisa.
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- Cy TR AT . 5 e B > 3 y
Vft\fﬂfeni dokumentu SMAZAT ROZPRACOVANTY DOKUMENT PUBLIKOVAT DOKLUMENT ZPET MAPREHLED

Identifikdtor dokumentu

|denifikanon RPAS1ST CWM editora DE217214 - Méstska East BfnC-Z-RDD'-'fES-(y

Typ dokumentu

Typ dokumentu Vefejnoprawni smiouva
Nahrazuje dokument Nenahrazuje Zadny dokument
Pravni pladpisy vymazujici plevod swkonu agendy
Pravni pfedpis vymezujici rdmec rozsahu plevodu vykonu agendy
Cisle Rok vydini  Nizev

Megsou data k zobrazen

Pravni pfedpis, na zakladé kterého je pfevod vykonu agendy realizovan

dislo Rok vydani  Mazev

Megsou data k zobrazer

Déle kliknéte na “Pfidat ucastnika pfevodu” a vyplite pozadované polozky. Alespon jedno OVM musi byt typu
predavajici a alespon jedno typu prijimajici. Pokud existuje, vyplite obdobnym zptsobem ,Schvalovatele
prevodu agendy” a ulozte. Kliknéte na ,Editovat rozsah prevodu*, vyberte z nabizenych moznosti a opét ulozte.
Potom vyplite ,Dobu trvani pfevodu agendy“ a ulozte. Kliknéte na ,Pfidat pfilohu”, vyberte odpovidajici
dokument a uloZte. Mlzete vlozit i vice pfiloh. Nakonec kliknéte na ,Publikovat dokument”. Tim jste dokondili
proces zadani nového dokumentu/smlouvy do AISP. Pokud vam AISP nahldsi chyby, opravte je a dejte znovu
~Publikovat dokument®.

UiEastnici phevodu agendy PRIDAT UEASTHIKA PREVODU

ﬂ

Identifikator OVM Harey OVM Typ idastnika Na rakladé 2o dne

Mejsou data k zobrazeni

Schvalovatel pfevodu agendy EDITOWVAT SCHWALCWVATELE
|dentifikator OWM Nazey OVM
Rozhodnut Ze dne

Rozsah prevodu agendy EDITOVAT ROZSAH PREVODU

Rozsah plevodu

Doba trvani pievodu agendy EDNTOVAT DOBU TRVANI
Diatumm uzavian
Datum platnost od Cratum wkongeni

Prilohy dokumentu PRIDAT PRILOHU

111

Mejsou data k zobrazeni

Obecné informace

Datum zapisu do RPP Uivatel, ktery provedl zapis

Datum posledni zmény 27.10.2022 Autor poshedni zmény 1est Bmo-2aboviesky Stav dokumentu Rozpracovany

SMAZAT ROZPRACOVANY DOKUMENT PUBLIKOVAT DORUMENT

Poté jiz dokument uvidite v ,Pfehled dokument(“ a mlzete ho pouzit pfi oznamovani vykonu agendy.
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Katalog S5V = Rejstfik prevodd agend ~ Sestavy = Heldamace = Osiatni - Seznam agend Napovida

Domad | Rejstfik plevodd agend | Maje dokumanty/smiouvy

VITVORIT MOV DOKUMENT

Piehled dokumentl - moZnost vyhledavani

Idantifikator dokumantu | Typ dokurmenibu | U}'bra'ny \'éemny polod I::( {11) -
Uéastnik 1 Ucastnik 2
OVM Gcasinika | OWM (asinika |
Typ ttasinika | w Typ Ufastnika | w
OWM schvalovalele | OVM ohlasovatela |
Daturm platnosti | | B Datum posledni zmény | = l o
Diatum ukonceni | B — | B

Flenhled gokumenid
Typ Typ Diartum Datum
Typ Uéastnik  Gcastnika ucastnika Vicestranna platnosti Datum Stav posledni
Identifikitor dokumentu 1 1 Uéasmik? 2 Schvalovatel  amlouva oo ukonéeni  dokumentu  zmény |¥

an g RPASIST Vefgjnopravni  Stattami  Phjimajici  Méstska Predavajici 27102022 Publikovany

smiouva mésio £ast Brno-
Bmg 7 abovieck

1. Prihlaste se do AISP a vyberte ,Katalog vykonu agend”. V ném pak pokracujte na ,,Zobrazeni detailu
oznameni o vykondvani pisobnosti OVM v agendé”.
2. V kolonce ,Stav oznameni/plsobnosti“ kliknéte na moznost ,Rozpracovano” a nasledné na ,Vyhledat”.

Fihled oendrmani o vyhondvani pheobrosh VM v agendd olnosh vyhileddds

o | :

Plehlad azremeni o vykonivan plsobnes DV ¢ agandd 3
Flatrst
Oatisr Fumast Futnest Ly L=
mon Kid repstate  Plamost  agendy wihenu agandy  Datum Lt
oENdMEniUpLIoDeOSl  Jgendy  WADEY apEndy  agendy bpanay 0 e TvR pisobrosll  §iav cEnamanl  agesdy od  do aminy IF  cvm
OaToTIN: A4S Spisova OF 022057  08.00 oD T Rozpracovdng 16 0% 2023 1500 HFF  443TEE
sLi¥ra

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;"> U vybrané agendy kliknéte na ,Kdéd ozndmeni/plsobnosti*.
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Pfehled cznamenl o vykondvani plsobnosti OVM v agendé
Platnost
Datum Platnest  wykenu
Kod Kaéd registrace  Platnost Platnost vykenu agendy Datum
cznameniipisobnosti agendy Mazev agendy  agendy agendyod  agendy do Typ plsobnosti  Stav oznameni agendy od do zminy 1F
AB145 Spisova shfba 28.04 2022 29,04 02 Viastni Rozpracovano 25102022 25.10.2022

Poté rozkliknéte , Zobrazit detail agendy*”.

ZPET MA PREMLED

ODESLAT K REGISTRACI NA KV

Oznameni o vykonavani puscbnosti OVM v agenda SMAZAT ROZPRACOVANE OZMAMENI

Definice Pfedani na jing OV Cinnast SEby V8 AlS

Obacnd informace o agendd

Kod agendy AG145

Platnost agendy od 29.04 2022

Wazev agendy

Plalnast agendy dio

Obecnd informace o vikonu plsobnosh v agendd

Spisova sluiba

l SOERAAT DETAIL AGENDY I

DEFINICE ROZ!

Kid eznameniplsobnosti P4B36095 Typ plsobnost Wiasini
Idenifiktor OV 00007064 Nazey OV Ministerstva vnitra
Platnos! vykonu od 29.10.2022 Flamost wwkonu go

Datum posledni zmény 26102022 Autor poskedni zmény Tester Testovaci
Rozsah vykonu agendy Agendu wykondvam v piném rozsahu Stav oznamen| ROZpracovans

Na nové obrazovce v ,Definice agendy" rozkliknéte zalozku ,Sluzby VS*.

Oznameni o vykonavani pusobnosti OWVM v agendé

|. Definice agendy

Definice OVM/SPUU Cinnosti Prifezové Sinnosti  Roldll Siuzby VS W kdaje agendy  Oprawnéni k adagdm  Wyuiti vefejnych Odajd

AD145 - Spisova sluZba

Ohlafovatel agendy

E] -

AlS  Histone

Identifilkator OWM 00007064 Nazev OWM Ministerstvo vnitra
Hiavni atnbuty agendy

NAZEY gendy Spisova slukba K agendy AZ145

Agenda zpravodagkych slufeb (§ 51 Me Stav chiaSeni Schvaleno

odst. T zakona £ 11112009 5b.)

Fmena plaind od 29.04 2022 Plainost agendy do

Datum vzniu 16,09 2012 Datum FAniky

Wontakini osoba Pgressserssmsnseses Kontakini telefon esssasass

Kontaktni email japT—— Datum poskedni zmény 28 04 2022

Alter Mgr JAN BARTOS

Datum odeslan

D7F.04.2022

LiFnatel, kiery odeslal pofadavek k

regisirac

Mgr RADIM BRIAK

Na zdlozce ,Sluzby poskytované agendou* kliknéte v ,Pfehled definovanych verzi sluzeb VS" na symbol oka u
verze ,Schvéleno v ramci agendy" a v kolonce ,Evidované sluzby VS" zjistite, zda agenda sluzby poskytuje ¢i
nikoli. V pfipadé ze poskytuje, je zde uvedeny prehled vSech sluzeb této agendy.
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Oznameni o vykonavani pasobnosti OVM v agendé jl_ m

Vl. Sluzby poskytované agendou

A9145 - Spisova sluZba
AS145 Wazew | Spisova slufba
= Pfehled definovanych verzi sluZeb VS

& Akbudini VEechny
Platnost sluieb od Platnost shuieb do Stav shuZeb

L 26.04.2022

29.04.2022

Pokud nestihnete oznameni o vykonavani plsobnosti odeslat k registraci na MV, nezapomeiite zadané udaje
ulozit. Ru¢né ulozit je potreba jen praci v jednotlivych dialozich, jinak se zmény ukladaji automaticky.
Rozpracované oznameni pak naleznete v ,Katalog vykonu agend” pod ,0zndmeni o vykonavani plsobnosti OVM
v agendé”.

Zaregistrované oznameni o vykonavani plisobnosti mizete kdykoliv editovat v ,Katalog vykonu agend*
prostrednictvim volby ,Zména vykonavani pisobnosti OVM v agendé”.

Pfi dalsi praci s AISP vdm doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a doporucent.
Kompletni manual k vykonavéni agendy OVM nebo SPUU naleznete v N&povédé AISP > Katalog vykonu agend.

Pokud méate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na e-mailovou adresu posta@dia.gov.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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