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Navod na oznameni vykonu agendy organem
verejné moci (OVM) a na prevod vykonu agendy
mezi OVM

Registrace OVM pro vykon agendy je nezbytna pro pfistup konkrétniho OVM k referen¢nim Gdajlim zakladnich
registrll (ZR), udajlm dalsich agendovych informacnich systémd (AlS) a jako zdroj informaci o vami
poskytovanych sluzbach verejné spravy (sluzby VS).

Oznameni o vykonavani plsobnosti vaseho OVM v agendé je tfeba do AIS RPP plsobnostni (AISP) vyplnit a
odeslat do 30 dnd ode dne registrace agendy nebo zéapisu do ,Katalogu OVM*“, O tom véas bude AISP v¢as
informovat prostrednictvim datové schranky. V pfipadé, ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte
podle Navodu na prihlaseni do AlS pdsobnostniho.

Jak si zkontrolovat, ze véechna oznameni o vykonavani agendy jsou vyfizena?

1. Prihlaste se do AISP.

2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte moznost ,,Zobrazeni detailu ozndmeni o vykonavani plisobnosti OVM
v agendé”.

3. V kolonce ,Stav ozndmeni/pisobnosti“ zvolte ,,Rozpracovano” a nasledné kliknéte na ,Vyhledat”.

V ,Prehled oznémeni o vykonavani plsobnosti OVM v agendé” se zobrazi véechny vami vykonavané agendy,
které jsou ve stavu ,Rozpracovadno”, tzn. které vyzaduji vasi kontrolu, pfipadnou aktualizaci a odeslani
k registraci na Ministerstvo vnitra.

| Ministerstvo vnira I | = ‘

Flatnost

Datum Platnost Platnost vykonu
Kad Kad registrace Flatnost agendy wykonu agendy  Datum ldentifiki
oznimeniiplsobnostl  agendy MNizev agendy  agendy agendy od  do Typ plscbnosti  Stav eznidmeni agendy od do rmény IF owvm
O4027648 A405 Spravni 31.03.2021 01.04.2021 Viastni ROZPracovans 01 .04 2021 3032021  O0OOT -
poplatiy
03971925 A23 Provadéni 15.03.2021 16.02.2021 Viasin Rozpracovana 16.03. 2021 15.03.2021  Q00OTOE
mezinarodnich

Dal$i postup pF¥i oznameni o vykonavani pusobnosti vaseho OVM v agendé zavisi na tom, zda
prislusna agenda poskytuje sluzby ¢i nikoliv a také zda agendu vykonava pIné vas OVM nebo jste

7 v s

vykon agendy ¢i jeji ¢asti prevedli na jiny OVM typicky prostiednictvim verejnospravni smlouvy.
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| §9/as
Pokud si tim nejste jisti, jestli agenda poskytuje sluzby verejné spravy, ovérte si to dle postupu v oddilu g).
Upozornéni: Gdaje na obrazcich jsou pouze ilustra¢ni a nemohou slouzit jako vzor pro vyplnéni.
Ndvod pro pripad, kdy:
1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0zndameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".
AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
+Rozpracovano*) a v ,Pfehled ozndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé“ kliknéte na ,Kéd
oznémeni/plsobnosti* u této agendy.
= agen
Pfahled cznameni o vykonavan pUscDnosi OWVM v agendsd - moZnosth vyhledavani
| = - | -
b | ] | [
| wybrany viechny polodky (1) - | -] | ]
| : | : -
SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznémeni o vykondvani plsobnost OVM v agendé
Platnost
Datum Platnost vykonu
Kod Kid registrace Platnost Platnost wykonu agendy  Datum
ozndmeni/pusobnosti agendy  Nazev agendy agendy agendy od agendy do  Typ puscbnosti  Stav ozndmeni agendy od do mmény ¥
AD145 Spisova suiba 28,04 2022 29042022 Wiasin Rozpracowvandg  25.10.2022 25.10.2022

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a

do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy“ pak vyberte
moznost ,,Agendu vykondvam v plném rozsahu*. Policko ,Platnost do“ nevypliujte. Poté ulozte.

</p>
</1i>

</ol>
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Definice rozsahu platnosti pusobnosti

Flatnost od:™ [ 26102022 ] Flatnost do

Rozsah vykonu agendy | Agendu vykondvam v piném rozsahu

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Zalozka ,Predani na jiné OVM" je neaktivni.

</p>

</1li>

<li>

<p>

Na zélozce , Cinnosti“ si ovéfite, které &innosti vam ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.
</p>

</1i>

</ol>

Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM*“ zjistite, zda ohlasovatel pouzil kategorie
OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde ndzvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde
zatrzitko).

U ¢innosti, které jsou ve sloupci ,Vykon cinnosti“ oznacené jako ,Volitelny” mizete oznacit, Ze je
nevykonavate.

Kliknutim na ,Editovat vykon cinnosti OVM" se otevie nova obrazovka, kde zatrhnéte, Ze tuto ¢innost
nevykonavate a poté ulozte.
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Definice Piedani na jiné CWIA Cinnosti SluZby VS AlS
Obecné informace o agandé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Kid agendy AS145 Mazev agendy Spisova sluZba
Platnost agendy o 29.04.2022 PIANOSE agendy oo
Seznam cinnasti v agendé A9145 EDITOVAT VKON CINNOST OV
Ginnost vykondvani na Vykon
Hod zakladé primého uvedeni cinnosti
cinnosti Mazev cinnosti Popis éinnosti avm Vykon ginnosti OvM
CRA4461 ykon spisove sluZby v elekironické AW2004 53-3 49003004 T0-2 25902012 o VEichni wedeni Wykonadva i
poOobE v elektronickych systémech B-1 VMV STr201T (East 1)
spisoveé sluboy
CRA4462 Povinnost uchovavat dokumenty a A9W2004 3 o VEichni uwedeni Wykonava
umeEnit vybEr archivani
CRE&TT40 Hontrela vykonu spisové siudby 49502004 46-1a 495/2004 49-1a « VEichni uvedeni Wykondna
49972004 T1 18172007 13-1C
CRSTT43 Dohled nad vikonem spisove shuEby 492004 50-a 4572004 52-a 499/2004 Zpravodajské sluZby CR Waichni uvedeni Vykondva
55-1a 495/2004 69-3a Ministerstva a dalsi

ustfedni sorav.

<ol start="7" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>

Zalozka ,Sluzby VS" je neaktivni.

</p>

</1i>

<li>

<p>

Pokud chcete k Udajlim ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil

(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jesté vas AlS slouzici k vykonu agendy. Na zélozce ,AlS” kliknéte na
JPridat AlS*”.

</p>
</1i>

</ol>
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Definice Bfedani na jiné OV Cinnost SluZby VS AlS
Obecng informace o agends ZOBRAZIT DETAIL AGEMDY
Kid agendy AS145 MNazey agendy Spisova slufoa

Platn ndy od 2904 2022 Platnost agendy c
Definice AlS pro zajisténi wkonu agendy

Wykiondvane Cinnost

Kéd éinnost Mazev éinnosti Lokalni AlS Kod AlS Hazev AlS

Nepou datak z sbrazeni

<ol start="9" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Do kolonky ,Nazev a identifikace AIS” zadejte alesponi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou timto AIS
vykondvany a kliknéte na ,UlozZit”. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalogu ISVS". Postup k tomu je uvedeny v ,,RPP kompendium novy AlIS“.

</p>
</1i>
</ol>
AlS
Mazev a identifikace AlS: * 205 - 15 GINIS x
Kod éinnosti Mazev cinnosti
CRE83054 Pfijem dokumentd
CRB3063 Oznatovani dokument
CRB30684 Evidence dokumentid
CRE3065 Vedeni jmenneho rejstiiku v ramci elektronického
systému spisové sluzby
CREB3065 Tvorba spisu

ULOAT ZRUSIT
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<ol start="10" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti AISP validacni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hladSkou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

</p>

</1i>

</ol>

1. Pfihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0znémeni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
+Rozpracovano*) a v ,Pfehled ozndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé“ kliknéte na ,Kéd
oznémeni/plsobnosti“ u této agendy.

Sarnam a M2 o
Doma [/ Katalog vikonu agend
Prehled oznameni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé - moZnost vyhledavani
Kod oznamenipasobnost I atnost | ] | =
i a nazev agendy Ocheana wtapovanych informaci a X ainost agendy o | ] | =
el N T oo eguce: | . | .
| | L I | ] | =
l WYHLEDAT ' SMAZAT KRITERIA
I
Plehled oznameni o vykonavani pisobnosti OVM v agendé
Flatnost
Datum Platnost  vikonu
Kéd Kéd registrace Platnost Platnost vikonu agendy  Datum
cznadmeniplsobnosti agendy Nazev agendy  agendy agendyod  agendyde Typ plsobnosti  Stav oznameni agendy od de zmény ¥
04800132 AT0E1 Ochrana 21.03.2022 22.03. 2022 Wiasini Rozpracevane  22.03.2022 21.03.2022
ulagevanych
informaci a
bezpefnosini
Zpusobilost

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
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| 9/aN

do nového okénka zadejte aktualni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte
moznost ,,Agendu vykondvadm v plném rozsahu”. Policko ,Platnost do“ nevypliujte. Poté ulozte.

</p>
</1li>

</ol>

Definice rozsahu platnosti plsobnost

Plainost od:™ | 27102032 = Platnost do

Rozsah wykonu agendy | Agendu vykonavam v piném rozsahu

ULOFET ZRUST

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>

Zalozka ,Predani na jiné OVM" je neaktivni.

</p>

</1i>

<li>

<p>

Na zalozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které ¢innosti vdm ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.
</p>

</11>

</ol>

Ve sloupci , Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohladovatel pouZil kategorie
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OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde
zatrzitko).
U ¢innosti, které jsou ve sloupci ,Vykon ¢innosti* oznacené jako ,Volitelny” mlizete oznacit, Ze je
nevykonavate.
Kliknutim na ,Editovat vykon cCinnosti OVM" se otevre nova obrazovka, kde zatrhnéte, ze tuto Cinnost
nevykonavate a poté ulozte.
Definice Fledani na jiné OWVM Cinnost Sludby VS AlS
Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
KiGd agendsy A1061 MNazev agendy Ochrana utajovamjch informaci a bezpednostni zplsobiiost
Platnost agendy od 2203 2022
Seznam Cinnosti v agendé A1061
Cinnost vykendvana na Vikon
Kad zakladé pfimého uvedeni cinnosti
cinnosti Mazew £innosti Popis éinnosti OVM Vykon éinnosti ovmMm
CRE207 Vedeni evidenci podie § 89 odst. 1 pism 41202005 69-14 o wEichni wedeni Vkondva
]
CRE209 Zpracovavani persondinich progekil 41212005 72 o wEichni wvedeni VWhonava
CRE215 Ziizeni a vedeni regisiru utajovanych 41202005 T9-3 Zpravodajské slufty ER) WEIChni uvedeni Vykanava
informaci Ministerstva a dalsi
ustiedni spddy
CR45432 Vedeni evidente kryplograficidin 41202005 68-1-t " WEichni ieedeni Viykonava
materidlu evidence pracowvniki
kryptograficke ochrany, evidence -

<ol start="7" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Na zélozce ,Sluzby VS* vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Kliknéte na ,,Vyplnit
poskytovani sluzeb”. Pokud je tlacitko ,Vyplnit poskytovani sluZzeb” neaktivni, adresy neni tfeba zadat.

</p>
</1i>

</ol>
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Definice *fedani na jing OV Cinnast Sluiby Vs AlS
Obecné informace o agendé FOBRAZIT DETAIL AGENDY
Wi agenay A1061 MAZeV agendy Qchrana utajovanych informaci a bezpetnostni zplsobiiost
Platnost agendy od 22.03.2022 Platnost agendy do
Slufby poskytované agendou A1061 ZOBRAZIT DETAIL POSKYTOVANTYCH SLUMER | WVYPLNIT POS

Ustanoveni pravniho
Identifikitor sluiby VS Mazev sluiby V5 predpisu Popis sluiby V5 Adresa poskytnuti sluiby V5§

& 51326 osvedieni fyzické osoby 1272005 Zékon o opravnéni driitele osveédieni, jend je
pro piistup k viajovangm  ochrané utajovanych fyzickou osobou, k plisiupu k
informacim siupné utajeni  mformaci a o utajovanym infermacim stupné
Ddvémeé pezpednosinl zplsobiost

§140
Outst. 2
41272005 Zakon o
ochrané utajovamych
miormaci a o
pezpeénosini zplsobiost
141
Oasl. 2 =

<ol start="8" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby* kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali prehled adres, které jsou k vasemu
OVM vedeny v ,Katalog OVM“ (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnutl sluZby Mic nevybrano °

Hodnota j@ povinna

Q | wyhiedat

|dentifikator sluiby VS MNazev sluzby VS

51326 osvédeni fyzické osoby pre ¥ VYbrat vie
stupné utajeni Ddvéme X Odebrat vie

35563 osveddéeni fyzicke osoby pre

. ) . (] Na Pankraci 1623/72, Nusle, 14000 Praha 4
stupné utajeni Tajné

) ndmésti Hrdind 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
55586 osvédéeni fyzicke osoby pre

A o i ] Nad Stolou 936/3, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni Pfisné fajné

55865 oznameni ztraty &i odcizeni osvédleni fyzické osoby
S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby
m IRUSIT
</p>
</1i>
<li>
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<p>

K této adrese pak pfrifadte vSechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakuijte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte

.Sluzbu VS neposkytuji“.
</p>
</1i>

</ol>

Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti sluZby

Identifikatar slukby VS

51326

55866

55900

Mazev sluiby VS

osvéddeni fyzické asoby pro pFistup K utajovanym informacim
stupné utajeni DOveémé

osveddéeni fyzické asoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni Tajne

osvedieni fyzicke osaby pro plistup k utajovanym informacim
stupné utajeni Plisné tajne

oznameni ztraty i odcizeni osvéddeni fyzicke osoby

odevzdani osvédZenl fyzické osoby

<ol start="10" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Sluibu VS
=l neposkytuji

ULOAT ZRUSIT

Pokud chcete k Gdajlim ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil

vs s

(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jeSté vas AlS slouZici k vykonu agendy. Na zalozce ,AlS” kliknéte na

.Pridat AIS*.
</p>
</1i>

</ol>

https://archi.gov.cz/
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DeTinice Piedani na jing CVIA Cinnosti Sludby WS RIS

Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Kb agendy A1061 Mazev agendy Ochrana utajovamich informaci a bezpefnostni zplisobilest
Aainost agendy od 22032022 Plainost agendy do

Definice AlS pro zajisténi vykonu agendy

Vykongvane Einnosti ' pRIDAT AIS. |

Hod dinnost Mazev Cinnosti Lokalni AIS Kod AlS  MNazev AIS

Mej=ou datla k zobrazeni

<ol start="11" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Do kolonky ,Nézev a identifikace AIS” zadejte alesponi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou timto AIS
vykonavany a kliknéte na ,UlozZit”. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalog ISVS". Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS”.

</p>
</1i>
</ol>
AIS
Kéd éinnosti Nazev ¢innosti O
CRE195 Bezpefnostni Fizeni
CRB196 Spravni Fizeni
CRB197 OveEfovani spinéni podminek fyzicke osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené
CRE198 Zpracovavani projektu fyzické bezpecnosti
CRE6204 Vydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mt@inrans infrrmari es ehunndm itaieni nisdan

ULOZIT ZRUSIT
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<ol start="12" style="list-style-type: decimal;"

<li>

<p>

>

Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti AISP validacni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hladSkou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite

informaci o registraci oznameni.
</p>
</1i>

</ol>

1. Prihlaste se do AISP.

2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0znémeni o vykonavani plsobnosti v agendé”,
3. Do kolonky ,Kdd a ndzev agendy" zadejte alespon nékolik znakl a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je ve stavu
+Rozpracovdno*) a v ,Pfehled ozndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendé“ kliknéte na ,Kéd

oznédmeni/plsobnosti“ u této agendy.

Domd [ Katalog vykonu agendll Oznameni o vykonavan! posobnosil OWM v agends

Khd ameni/pls of|

Pfehled cznameni o vykonavani plsobnost OVM v agendé

Datum
Had Kad registrace Platnost Flatnost
oznimenilpusobnosti agendy Nazev agendy agendy agendy od agendy do
PIT21431 AdZ0 Obecni policie 16.12. 2020 01.01.2021

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;"

<li>

<p>

Typ pusobnosti

wiasini

>

Platnost
Platnost wykonu
vykanu agendy Datum
Stav cznameni agendy od do mmaény IF

Rorpracovano 27102022 27 10.2022
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i 94/as
Tim se otevre nova obrazovka, kde na zalozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti psobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktudlni datum ,Platnost od“. V kolonce ,,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte
moznost ,Cast vykonu pfenesena na jiné OVM". Policko ,Platnost do“ nevypliujte. Poté ulozte.

</p>
</1i>

</ol>

Definice rozsahu platnosti pusobnosti

Flatnost od:* [ 27.10.2022 =

Platnost do 5
Rozsah vykonu agendy [ Cast vikonu pfenesena na Jime:

»

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>

Tim se ozivi zalozka ,Predani na jiné OVM", kde kliknéte na ,Pridat dokument prevodu”.
</p>

</1i>

</ol>

Definice Predani na jiné OWM Cinnosti Shiby VS Al

Obecné informace o agendé

Z0BRAZIT DETAIL AGENDY

Kdd agendy A420 Mazev agendy Obecni policie

Flamosi agendy od 01.01. 2021 Platnost agendy do

= Dokumeanty definujici pfevod vwkonu agendy

PRIDAT DOKUMENT PREVOOU

<ol start="6" style="list-style-type: decimal;">
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<li>

<p>
Z nabidnutého seznamu vyberte pfislusny dokument/smlouvu a uloZte (pokud tady dokument nenaleznete,
doplnte ho postupem podle oddilu f).

</p>
</11i>

</o0l>

Definice dokumentu pfevodu agendy

Nic nenvybrano

Identifikator dokumentu Typ dokumentu |
Sirana piedavajic 06217214 - Mastska cast Eirno-iab-:\-"resk',' Strana prebirajic |

OVM schvalovateds Datum uzavien | = — | =

Jaturm ukonden | = | B

VYHLEDAT J| SMAZAT KRITERLA

Diatum Daatism
Typ Typ Typ Vicestranna plamosti Datum posledni Editor
Otastnika 1 Utastnik 2 dcastnika 2 Schvalovatel smiouva od ukongeni zmény dokumantu

Identifikitor  dokumentu  Uéastnik 1

Statutami Prijimajici Mestska
mésio Brno Zist Brmo-
Zaboviesky

27.10.2022

27.10.2022

Vefejnopravni Mésiska Predavajici
smlouva Zast Bro-
Zabavfesky

uLoAT ZRUET

<ol start="7" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>
Potom dokument rozkliknéte a kliknéte na ,Editovat pfedané Cinnosti“. V novém okénku vyberte ¢innosti, které

predavate jinému OVM a ulozte.
</p>
</li>

</ol>
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Editovat pfedané Zinnosti

Kad
Linnosti

CRT36

CR10157

CR10162

Mérev Einnosti

Zhzowani a fizenl obacni
policie

Projedndvin/ spréwnich
delikhi

Fievedeni skraZnika na
jnou praci

Uzavirdni vefejnoprawni
smilouvy die § 3a

Vimasirdni afaimanedsmi

Popis finnosti

55311991 115531991 3-

255371991 4.2

35311991 27a.28.282

55371991 5a

5531991 3a

EEXM QG Th Ir

<ol start="8" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Obdobné v ,Editovat pfedané sluzby* vyberte predané sluzby a opét ulozte.

</p>
</1i>

</ol>

https://archi.gov.cz/
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Editovat pfedavané siuZby vS

Identifikator sluzby VS

57269

Mazev sluzby V5

Nahrada skody uvedenim v pradesky
slav

Finantni nahrada Skody

Ustanowveni pravniho predpisu

553/1991 Takon Ceské narodni rady o
obpecni polici
§24

553/1991 Zikon Ceské ndrodni rady o
obecni polici
524

<ol start="9" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Popis sluzby V5

Obec je povinna nahradit Skodu
zplsobenou straZnikem v souvisiosti s
pinénim kel obecni polici...

Obec je povinna nahradit Skodu
zplsobanou straZnikem v souvisiosti s
pinénim kel obecni polici

Na zalozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které ¢innosti vdm ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.

</p>

<ul>

Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohlaovatel pouZil kategorie
OVM, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM (pak je zde

zatrzitko).

U ¢innosti, které jsou ve sloupci ,Vykon ¢innosti* oznacené jako ,Volitelny

nevykonavate.

2

mUzete oznadit, Ze je

Kliknutim na ,Editovat vykon cinnosti OVM" se otevre novd obrazovka, kde zatrhnéte, Ze tuto ¢innost
nevykonavate a poté uloZte.
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Diefinice Bfedani na jiné OWM Cinnasti Sluiby VS

Obacnd informace o agends

AlS

ZOBRAZIT DETAIL AGENDY

K agendy AA20 Qpecni policie

Flatnost agendy 01.01_2021 Platnost agendy do
Seznam Cinnosti v agendé A420 EDITOVAT WKON CINNOSTI OvM

Ginnest vykondvana na Vifken
Kad zakladé pFiméhe uvedeni Einnost
ginnostl Nazev éinnosti Popis éinnosti ovM Vykon éinnesti ovVM
CRTSS Zhzovan a fizenl obecni policie 5531991 1-155301991 3-2553/1991 4-2 Obce VEichni uvedeni Vykondva -
CRTS2 Prajednavani spravmich delikdd 553/1991 272,28 28a Obce WVEichni uveden Wkondvd
CR1015T Fievedeni straknika na jinou praci 553191 5a Oboe VEichni uvedeani Wkonava
CR10162 Uzavirani vefejnopravni smiowvy die § 3a 5531551 3a Obce Eichni uvedeni Vykondva
CR10163 Uzavirani vefejnopravni smiowvy die § 3b 5531199 3b,3c Obce ichni uvedeni Whkonava
aic

CRI0165 Wahrada nutnich wida)d @ uSlého vwwollky 55371991 1 Obce VEIchni uvedeni Whongva

os0bé, Kerd se dostavi k podani

<ol start="10" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Na zélozce ,Sluzby VS* vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Pokud je sluzba prevedena
na jiny OVM, nevypliujte sem zadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu prevadite. V opacném pripadé
kliknéte na ,Vyplnit poskytovani sluzeb“. Pokud je tlacitko ,Vyplnit poskytovani sluZeb” neaktivni, adresy neni

treba zadat.

</p>
</11>
</ol>
Definice fedani na jiné OV Cinnast SluZby V5 AlS
Obecné informace o agendé
Kol agendy A1061 Nazev agendy
Platnost agendy od 2203 2022 Fatnost agendy do

SluZby poskytovand agendou A1061

Identifikator sluiby V5§ Nazev slutby VS

& S132%6 osvédéen fyzické osoby
pro pFistup &k wiajovanym
informacim siupné utajen

DvErmé

Ustanoveni pravniho
predpisu

A1 2720085 Zakon o
achrand utajovanych
nformaci a o
pezpednosinl zpdsobilost
§140
Oast. 2
41272005 Zakon o
ochrané utajovanych
miormaci a8 o
pezpednastni zplsabilosti
§141
Qast. 2

ZOERAZTT DETAIL AGENDY

Ochrana utajovanych informaci a bezpednosini zpdsobilost

ZOBRAZIT DETAIL POSKYTOVANY CH

Popis sluiby VS Adresa poskytnuti sluiby V5

opravnéni driitele osvédéenl, jeni je
fyzickou osabou, k plistupu k
utajovanym infermacim stupné
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<ol start="11" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

V policku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou k vasemu

OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, dopliite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.

</p>
</1i>

</ol>

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnuti sluFby Mic nevybrano o

Hodnata j@ povinna
Q
Identifikater sluzby VS MNazev sluzby VS
31326 osvedceni fyzicke osoby prc ¥ Vybrat vie
stupné utajeni Davérné X Cdebrat vie
35563 osveddéeni fyzicke osoby prc

. P Na Pankraci 162372, Nusle, 14000 Prana 4
stupné utajeni Tajne

—namesii Hrdinu 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
55586 osvédéeni fyzicke osoby pre

) ARG o | ]l Mad Stolou 936/3, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni PTisné fajné

55866 oznameni ztraty &i odcizeni oswédEeni fyzickeé osoby

S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby

<ol start="12" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

K této adrese pak pfifadte vSechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakuijte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte
,Sluzbu VS neposkytuji“.

</p>

</1i>

</ol>
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Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti sluzby MNad Stolou %3673, HoleSovice, 17000 Praha 7 -

Sluibu V5
Identifikatar sluiby VS Mazev sluiby VS = neposkytuji

$1326 osvéadeni fyzické osoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni DOvérné

55563 osvidéeni fyzické asoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni Tajne

35586 osvedCeni fyzicke osoby pro piistup k utajovanym informacim
stupné utajeni Pfisné tajne

S5866 oznameni ztraty ¢ odcizeni osvédceni fyzicke osoby

55900 odevzdani osvédfenl fyzické osoby

ULOAT ZRUSIT

<ol start="13" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Pokud chcete k Udajlm ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil

(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jesté vas AlS slouzici k vykonu agendy. Na zélozce ,AlS” kliknéte na
JPridat AIS”.

</p>
</11>
</ol>
Definice Fiedani na jine i Cinnosti Sluoy VS AlS
Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Wi agenay A1061 MEZev agendy Qchrana utajovamych miormaci a bezpeénostni Zplisobiost
Platnost agendy od 22.03,2022 Plainost agendy do

Definice AlS pro zajisténi vykonu agendy

Wykondvane Cinnosti ' PRIDAT AIS |

Kod éinnosti Nazev Cinnosti Lokalni AlS Hod AIS  Mazev AIS

Mejsou dala K zobrazeni

<ol start="13" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>
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Do kolonky ,Nézev a identifikace AIS“ zadejte alesponi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou AlS
vykonavany a kliknéte na ,UloZit". Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalog ISVS*“. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“,

</p>
</1i>
</ol>
AIS
Nazev a identifikace AIS: =
Kod cinnosti Nazev cinnosti
CRB195 Bezpetnostni fizen
CRE196 Spravni Fizeni
CRBE197 OvEfovani spinéni podminek fyzické osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené
CR6198 Zpracovavani projektu fyzické bezpefnosti
CRG204 Vydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mtaimrana infrrmari e chunném ntaieni M iesdan

ULOZT ZRUSIT

<ol start="14" style="list-style-type: decimal;">

<li>
<p>

Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni
néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

</p>

</1i>

</ol>

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog vykonu agend” zvolte ,0zndmeni o vykondvani pisobnosti v agendé”.

https://archi.gov.cz/ 22/40 Exportovano dne 2024/05/21 08:57


https://www.mvcr.cz/soubor/rpp-kompendium-a-is-novy-2021-05-22a-pdf.aspx
http://december.com/html/4/element/p.html
http://december.com/html/4/element/li.html
http://december.com/html/4/element/ol.html
https://archi.gov.cz/_detail/znalostni_baze:oznameni_vykonu_ovm14.png?id=znalostni_baze%3Aaisp_oznameni_vykonu_agendy
http://december.com/html/4/element/ol.html
http://december.com/html/4/element/li.html
http://december.com/html/4/element/p.html
http://december.com/html/4/element/p.html
http://december.com/html/4/element/li.html
http://december.com/html/4/element/ol.html
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/

NI

Architektura eGovernmentu CR

9
AN §

/A

3. Do kolonky ,Kéd a nazev agendy” zadejte alespon nékolik znak( a kliknéte na ,Vyhledat".

AISP nabidne vysledek dle vaseho zadani, vyberte agendu, ve které oznamujete vykon (je typu ,Prevedenad” a
ve stavu ,Rozpracovano”) a v ,Prehled oznameni o vykonavani plsobnosti OVM v agendé” kliknéte na ,Kéd
oznameni/plsobnosti“ u této agendy.

- K piEvadl ang ] - SESlAvy - JeklanT © - il - SEFnam agend \.1i'|-'--__;'.1

Domd ¢ Kataksg vikonu agendll Cznameni o vwkondvani plsobnost OVM v agense

Piehled czndmeni o vykondvani plsobnosti OVM v agendd - modnost vyhledavani

Eod oznamenipusobnost | Platnost agend | ] | =

Ay rameniiplsobnost | Wbrany vischny poloZky (1) - Diatum reqistrace | 1 | &

pil i | w Datum posledni Zmeny |
|| VYHLEDAT . SMAZAT KRITERIA
Pfehled oznameni o vykonévani plsobnosti OVM v agendé
Platnast
Datum Platnaost vikonu

Kod Kid registrace Platnost Platnost vykanu agendy Datum
oznameniplsobnosti agendy Nazevagendy  agendy agendy od  agendy do  Typ plsobnosti  Stav ozndmeni  agendy od do zminy 1F

OB0TEE08 A420 Obecni poliche 16.12.2020 01.01. 2021 Fleyadena ROZpracovanc 31.10.2022 31.10.2022

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Tim se otevre nova obrazovka, kde na zéloZce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plisobnosti“ a
do nového okénka zadejte aktudlni datum ,Platnost od“. Ostatni polozky jsou znepfistupnéné. Poté ulozte.

</p>
</1i>

</ol>
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Definice rozsahu platnosti pisobnosti

Pllatngst od* 3.10.2022 = Platnost do F

Rozsah vikonu agendy Vikon agendy na rakladé VRS hd

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">
<li>

>

<p>

Zélozka ,Verejnoprdvni smlouva“ je pouze ke ¢teni a zobrazuje Udaje o smlouvé, které vyplnil OVM, ktery na
vas prevadi vykon agendy. Pokud potrebujete nékteré Gdaje zménit, obratte se na tento OVM,

</p>

</1i>

<li>

<p>

Na zélozce ,Cinnosti“ si ovéfite, které &innosti vam ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon agendy.
</p>

<ul>

Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM* zjistite, zda ohlasovatel pouzil kategorie,
kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal prfimo vas OVM (pak je zde zatrzitko).

U ¢innosti, které jsou ve sloupci ,Vykon c¢innosti“ oznacené jako ,Volitelny” mizete oznacit, Ze je
nevykonavate.

Kliknutim na ,Editovat vykon Cinnosti OVM* se otevie nova obrazovka, kde zatrhnéte, Ze tuto ¢innost
nevykonavate a dejte ,Ulozit".
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Definice efenoprawni smiouva Cinnosti Sludby VS

Obecng informace o agendé

Kb agendy A420

Flatnost agendy od 01.01 2021

Seznam Einnosti v agendé A420

AlS

Nazev agendy

Platnost agendy do

ZOBRAZIT DETAIL AGENDY

Obecni policie

EDITOWAT WHON CINNOSTI OviM

&innost vykonavand na Vykon
Kod zakladé pfimého uvedeni dinnosti
ginnosti Mazew innosti Popis éinnosti OvM Wykon éinnosti avm
a
CR10169 Poskytovani nanracy Sxoady 553/1991 24 e Eichnl uvedeni Vykondva
CR101T1 Zabezpedovani Sxkoleni stranikd 553/1991 44-3 L Wiichni uvedeni Wirkondva
CRI0MTZ Zabezpedovani vycviku strainikd 55311951 4d-4 L Wichni uvedeni Vykondva
CRI10MT3 Poskytowani informaci obecni policll podle 553/1991 11a - WEichni uvedeni Wykondva
§11a
CR12135 WyuZivani odajl z evidence prestupkl pfi - Obec je opravnéna vyZadal si k ovéfen 4 WEichni uvedeni Wigkondva

poEUZOARI Spolehlivasti

apis 2 evidence pi._

pravdivost Wohoto Cesného prontaieni

<ol start="7" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Na zéloZce ,Sluzby VS“ vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby vase OVM poskytuje. MdZze jit jak o sluzby
vlastni, tak i o sluzby, které na vas byly prevedeny. Kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby*”. Pokud je
tlacitko ,Vyplnit poskytovani sluzeb” neaktivni, adresy neni tfeba zadat.

</p>
</11>
</ol>
Definice fedani na jiné OV Cinnast SluZby V5 AlS
Obecné informace o agendé
Kb agendy A1061 Nazev agendy
Platnost agendy od 2203 2022 Fatnost agendy do

SluZby poskytovand agendou A1061

Identifikator sluiby V5§ Nazev slutby VS

& S1306 osvédéenl fyzické osaby
pro pfistup k ulajovanym
informacim siupné utajeni

Dilvémé

Ustanoveni pravnihe
predpisu

A1 272005 Zakon o
ochrand utajovanych
informaci a o
pezpetnostni zpldsobilost
§140
Qast. 2
41272005 Zakon o
ochrané utajovanych
mformaci a o
pezpednastni zplsabilosti
§141
Oasl. 2

ZOBRAZIT DETAIL AGENDY

Cchrana utajovanych informaci a bezpednosini zpdsobilost

TOBRRAFIT DETAL Pt TONRNY

Popis sluiby VS Adresa poskytnuti sluiby V5

opravnéni arditele osvédéenl, jeni je
fyzickou osobou, k plisupy k
utajovanym informacim stupné
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<ol start="8" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

V policku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou k vasemu

OVM vedeny v ,Katalog OVM“ (pokud zde sprdvna adresa neni k nalezeni, doplrite ji postupem podle oddilu e).
Vyberte spravnou adresu, na které budete sluzby poskytovat.

</p>
</1i>

</ol>

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskytnuti sluFby Mic nevybrano o

Hodnota je povinna

(=
Identifikater sluzby VS MNazev sluzby VS
31326 osvedceni fyzicke osoby prc ¥ Vybrat vie
stupné utajeni Davérné X Cdebrat vie
35563 osvedceni fyzicke osoby pre i
= b i Na Pankréci 1623/72, Nusle, 14000 Praha 4
stupné utajeni Tajné
—namesii Hrdinu 1634/3, Nusle, 14000 Praha 4
55586 osvédoeni fyzicke osoby prg  — . . .
s phgn A ! |:| _l Nad Stolou 936/3, HoleSovice, 17000 Praha 7
stupné utajeni PTisné tajné
55866 oznameni ztraty &i odcizeni osvédieni fyzické osoby
S5900 odevzdani osvéadeni tyzické osoby

<ol start="9" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

K této adrese pak pfifadte vSechny sluzby, které na ni budou poskytovany a ulozte. Tento postup opakuijte,
pokud se lisi adresy u jednotlivych sluzeb. Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy zaskrtnéte
,Sluzbu VS neposkytuji“.

</p>

</1i>

</ol>
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Sbér adresy poskytovani sluzeb

Adresa poskytnuti sluzby MNad Stolou %3673, HoleSovice, 17000 Praha 7 -

Sluibu V5
Identifikatar sluiby VS Mazev sluiby VS = neposkytuji

$1326 osvéadeni fyzické osoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni DOvérné

55563 osvidéeni fyzické asoby pro piistup K utajovanym informacim
stupné utajeni Tajne

35586 osvedCeni fyzicke osoby pro piistup k utajovanym informacim
stupné utajeni Pfisné tajne

S5866 oznameni ztraty ¢ odcizeni osvédceni fyzicke osoby

55900 odevzdani osvédfenl fyzické osoby

ULOAT ZRUSIT

<ol start="10" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Pokud chcete k Udajlm ZR a jinych AIS pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil

(pokud nepovolil, je volba Sedivd), doplnte jesté vas AlS slouzici k vykonu agendy. Na zélozce ,AlS” kliknéte na
JPridat AIS”.

</p>
</11>
</ol>
Definice Fiedani na jine i Cinnosti Sluoy VS AlS
Obecné informace o agendé ZOBRAZIT DETAIL AGENDY
Wi agenay A1061 MEZev agendy Qchrana utajovamych miormaci a bezpeénostni Zplisobiost
Platnost agendy od 22.03,2022 Plainost agendy do

Definice AlS pro zajisténi vykonu agendy

Wykondvane Cinnosti ' PRIDAT AIS |

Kod éinnosti Nazev Cinnosti Lokalni AlS Hod AIS  Mazev AIS

Mejsou dala K zobrazeni

<ol start="15" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>
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Do kolonky ,Nézev a identifikace AIS“ zadejte alesponi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto AIS, poté
se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které jsou AlS
vykonavany a kliknéte na ,UloZit". Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta, aby ho doplnil do
~Katalog ISVS*“. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“,

</p>
</1i>

</o0l>

AlS

Nazev a ident

Kad éinnosti

CR6195

CRB6196

CRB197

CRG198

CRE6204

fikace AlS

Mazev cinnosti
Bezpefnostni fizeni
Spravni Fizeni

OvEfovani spinéni podminek fyzicke osoby pro
piistup k utajované informaci stupné utajeni
Vyhrazené

Zpracovavani projektu fyzické bezpefnosti

Vydavani souhlasu s jednorazovym pristupem k

mtaimrana infrrmari e chunném ntaieni M iesdan

ULOZT ZRUSIT

<ol start="16" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti AISP valida¢ni kontrolu. Pokud jsou v ozndmeni

néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probéhne bez zavad, obdrzite
informaci o registraci oznameni.

</p>
</li>

</ol>

1. Prihlaste se do AISP.
2. V ,Katalog OVM" vyberte volbu ,Zména pracovisté OVM" a pak kliknéte vlevo dole na OVM, ke kterému
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potrebujete doplnit adresu.

wataiog ChTd Wytvnleni O Inogen  Mipodas
alnicy SH=001 Zrrend O
kg CVIASPUID | Kataiog OV 0 2ivelitis pracsvilnd O walaiog kalegani OV Zpocivondni Ovid
atalog kalegani SPUL Lieondeni G
Cotincraa v

Flahigd OV - modnosh vyhladdvdnd
Zoirapen| onkaben| CAM

Herbian T Fiischros| | BOSIRDSAT VI

Zmng edinora CViA

d o ) DNV = crmepenim
ol Zrvabr prasccwind S
s Tow ST Lty

i vy iiEnD b Daatuim Tag

| M nevyhuing

AR ROF ReDAETIe [TV

AKLBITA0N SEDINTI 31res pracow il T . m

Plahiad OVM

Datum pos iedni Danum zapisu oo
Identificrior CvM Kazwy OV Trp Ol v CYM ombry IF Plscenoss OVM od  Plsobnest OWM e RPF

(AT 36 Mneiesshoiia LROS Brirepienc N AZ 0 0908 201 LR ]

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>

Objevi se detail tohoto OVM, kde na zélozce ,Pracovisté” kliknéte na ,Pridat pracovisté”.
</p>

</11i>

</ol>

Dhoimid ¢ Kt OVRIESPLLD | Kataing O - 2ming pracoreSie G

Ianbfikace OAVM

LR NoNoTond W pey TV Hinrsersten e
Kisd chigeban S Staw VI Srhwaienc
] T RS

I:h!: U’l“.-lo I i

Kod RLEAN Pracowiise HLavm V¥ylon od Vykon do
Fak -t ] Ma Panskradl 187WT7 Nukks Prafa, 14000 Praha 4 onoF e (=]
Tiahdas namist Hdind 96343 Wusie Praha, 13000 Praha £ 0.5 2011 &
230580 M Wik 6T Prama T Hobidovics, 17000 Prana T o on.dn 20m
<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">
<li>
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<p>

Na nové obrazovce kliknéte na ,Vyhledat v RUIAN".

</p>
</1i>

</ol>
Pridat pracovisté

Stat: | Ceska republica

re— - —

Adresa pracovishe

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

V otevieném dialogovém okné vypliite adresu OVM - minimalné ,obec”, ,ulici” a ,&islo domu”. Kliknéte na
»Vyhledat”. Pokud se vdm nezobrazi Zzadna adresa, upresnéte zadavaci kritéria, popr. zadejte adresu textem.
Pak se zobrazi prehled adres pfislusného OVM, ze kterych vyberte tu spravnou, kterou pridate.

</p>
</1i>

</ol>
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Vyhledat adresu pracovisté v RULAN

Piahlad adres pobytu - moZnost vyhledavani

Opec * [ praha | Cast obce | |
[ piipototn | Alzio doma: * 300 | — P Rk orientatn | |
Pfehled adres pobyiu
Mestska dastidast Cislo Cisio
Okres 14} Obec/Podta abce Ulice damiu arientatn
Hiavni misto Praha 10100 Praha 101 WrEowice Fripotoni 300 12

<ol start="6" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Zkontrolujte pfidany zaznam, doplnte , Vykon od“ pomoci rozbalovaciho kalendare a uloZte.
</p>

</11>

</0l>

Pfidat pracovi&té

¥

Adresa pracovisia

[ sk reputlika w

Fraha

Vrdavice

300 Cislo popisné

<ol start="7" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

v svs

Tim se rozsifi seznam adres, ze kterych budete moci vybirat pfi pfifazovani poskytovanych sluzeb
k pracovistim.
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</p>
</li>

</ol>

f) agerd = Sestwy = Arkdanaes - Ostaini - Sazram agend  Mapovisda

Domi ' HKalalog DWWSPUL | Kalzkog OWM | Zména pracovsis Oy

Zména pracovigé OVM B

danbitkacs ik

EnifRE D O N mEd Marey Vi Hiniterghen wmilid
Hibd ohiaben R litE] S TRVl Ectreienc
Ova 2 A0S
bz OV g A0S Pracoradii Podiizend: Oivid VW W iategoni Higlone T
[rioumonirc I3
Wil FUIAN  Pracovibts Hiawvmi Wykon od Wykom do
2iEae] Ha Pankrac 1624TE, Kuske Praha, 1400 Praha 4 00T 208 &
21055381 ndrdl Hrdind 165403, Musi: Prana, 14000 Praha 4 £ & 201 [c]

17 02 2022 Ll

ZTITE Fhipoictn’ 3004 2, Wrkovice Praba, #0400 Praha 109

2519 Had Modou 35603, Prana T Holeloeca, 17000 Prana 7 o 013 20m

1. Pfihlaste se do AISP.
2. V ,Rejstrik prevodi agend” vyberte volbu ,Moje dokumenty/smlouvy” a kliknéte na ,Vytvorit novy
dokument”.

Domd  Katakog agend - Katalog vwkonu agend = Katalog DTUA - Katalog Ciseinikl =  Hatalog OVWSPUL = Halalog 15VS -
4 oy J a a 2 L a

Katalog S5V

Doml | Rejsifik pfevodd agen Iole dokumenty'smiouwy

Rejstiik r\i(".' oOu agend - sesiavy = Reklamace - Ostaini - Seznam agend  Mapovéda

VORIT MO

Pfehled dokumentd - moZnost vyhledavani

dentifikator dokumentu | yp dokumentu | \ybrany vEachny polodiy (11) -
Ucastnik 1 Ucastnik 2
OV GCastnika [ OV Blasinika |
Typ Gcastnika | - Typ Biasinika | -
OWM schvalovatele | OWM ohiaSovatele |
Diatum platnost [ = | B | Datum posledni zmény | = l =
Datum ukanceni [ = —_ | a

WHLEDAT SMAZAT KRITERIA

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;">

<li>
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<p>

V novém okné kliknéte na ,Editovat typ dokumentu®.
</p>

<ul>

<li>

<p>

Vyberte vhodny , Typ dokumentu* rozkliknutim Sipky.
</p>

</li>

<li>

<p>

Oznacte, zda nahrazujete plvodni dokument nebo vytvarite novy a ulozte (pokud nahrazujete uz zadany

dokument, ozivi se tladitko ,,Definovat ménény dokument”, kterym se otevre dalsi okno k vybéru plvodniho
dokumentu).

</p>

</1li>
</ul>
</1li>

</ol>

Editovat typ dokumentu

Typ dokumentu: * [ welgjnoprawvni smiouva e

Mahrazuje plvodni dokument O And @ Ne

Mahrazuje dokument Menahrazuje Ea'Cn,.i dokument

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">
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<li>
<p>
Tim se vygeneruje Identifikdtor dokumentu a objevi se dalsi tlacitka. Zadejte postupné ,Pravni pfedpis

vymezujici rdmec rozsahu prevodu vykonu agendy” a ,,Pravni pfedpis, na zakladé kterého je prevod vykonu
agendy realizovan“ a ulozte. Mzete uvést i vice pravnich predpisa.

</p>

</1i>

</ol>

Vytvofeni dokumentu B SMAZAT ROZPRACOVANY DOKUMENT | PUBLIKOVAT DOKUMENT | ZPET NAPAEHLED
dentifikator dokumentu

fikatar RPAS197 WM editora 05217214 - Mésiska East Bmo-Zaboviesky

Typ dokumentu

P dokumeniu Wefejnopravni smiouva

Nenaheazuje 2adny dokument

Prawvni pledpisy wymeazujici plevod wwkonu agendy
Prévni pfedpis vymezujici rdmec rozsahu plevoedu vykonu agendy
Cislo Rok vydani  Nizev
ata k zobra
Pravni pfedpis, na zdkladé kterého je pfevod vikonu agendy realizovén
Cisle Rok vydani Mazev

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Déle kliknéte na “Pfidat ucastnika pfevodu” a vyplite pozadované polozky. Alespon jedno OVM musi byt typu

predavajici a alespon jedno typu prijimajici. Pokud existuje, vyplite obdobnym zplsobem ,Schvalovatele
prevodu agendy” a ulozte.

</p>
</1i>
<li>
<p>

Kliknéte na ,Editovat rozsah pfevodu”, vyberte z nabizenych moznosti a opét uloZte.
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</p>

</1i>

<li>

<p>

Potom vyplite ,Dobu trvani pfevodu agendy“ a ulozte.

</p>

</1i>

<li>

<p>

Kliknéte na ,Pridat prilohu*, vyberte odpovidajici dokument a ulozte. MiZete vloZit i vice pfiloh.

</p>

</1i>

<li>

<p>

Nakonec kliknéte na ,Publikovat dokument”, Tim jste dokoncili proces zadani nového dokumentu/smlouvy do
AISP. Pokud vam AISP nahlasi chyby, opravte je a dejte znovu ,Publikovat dokument”.

</p>

</1i>

</o0l>
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Uéastnici pfevodu agandy

Identifikator OVM Narew OVM

Schvalovatel prevodu agendy

|dentfikator OWM

Rozhwsdnuti

Rozsah prevodu agendy

Rozsah plevaedu

Doba trvani prevodu agendy

Datum uzavian

Datum platnost od

Prilohy dokumentu

Obecné Informace

Datum zapisu do RPF

Datumn posledni zmény

27.10.2022

Typ iastnika Na eakladé

Mejsou data k zobrazeni

Nazev OWM

e dne

Diatum ukondeni

MNejsou data k zobrazeni

UEvatel, kary proved zapis

PRIDAT OEASTHMIKA PREVODU

2o dne

EDITOWAT SCHWALOWATELE

EDITOVAT ROZSAH PREVODU

' EDHTOMAT DOBU TRVANI I

PRIDAT PRILOHU

Autor posledni zmény tast Brnoéabwfe‘sky Stav dokumantu Rozpracavany

SMATAT ROZPRACOVANY DOKUMENT PUBLIKOVAT DORKUMENT

<ol start="10" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Poté jiz dokument uvidite v ,Pfehled dokument(“ a mlzete ho pouzit pfi oznamovani vykonu agendy.

</p>
</1li>

</ol>
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Katalog S5V = Rejstfik prevodd agend ~ Sestavy = Heldamace = Osiatni - Seznam agend Napovida

Do | Rejstiik pfevaodi agend | Maje dokumanty/smisuny

VTVORIT MOVY DOKUMENT

Piehled dokumentl - moZnost vyhledavani

Idantifikator dokumantu | Typ dokurmenibu | W‘brény \‘ﬁ-{‘,—c.l’h’]';I polod I::( {11) -
Uéastnik 1 Ucastnik 2
OVM Gcasinika | OVM Gtastnika |
Typ Gcasinika | w Typ iasinika | w
OVM schvalovatele | OVM ohiaSovatele |
Datum platnosti | | B Datum posledni zmény | B l =
Datum ukenseni | [ — | [

VYHLEDET SMAZAT KRITERIA

Flenhled gokumenid
Typ Typ Datum Datum
Typ Uéastnik  Gcastnika ucastnika Vicestranna platnosti Datum Stav posledni
Identifikitor dokumentu 1 1 Uéasmik? 2 Schvalovatel  amlouva oo ukonéeni  dokumentu  zmény |¥

an [ RPAS1ST Vefejnopravni  Stattami  Phjimajici  Méstska Predavajici 27102022 Publikovany

smiouva mésio £ast Brno-
Bmg 7 abovieck

1. Prihlaste se do AISP a vyberte ,Katalog vykonu agend”. V ném pak pokracujte na ,,Zobrazeni detailu
oznameni o vykondvani pisobnosti OVM v agendé”.
2. V kolonce ,Stav oznameni/plsobnosti“ kliknéte na moznost ,Rozpracovano” a nasledné na ,Vyhledat”.

P hiled oendmsni o v yaorduan plasobrosl OV v sgends ol nosl wiwiilecldydr

L i | I T =

o ey

Prabiad aoreemesnd o vwkondvwiel posobngs VM v agandh E
PFlatiesl
Oatisr Fumast Futnest Ly L=
L] R repsEEe  Plaemal  agendy Wik agandy  Datum pres
oENdMEniUpLIoDeOSl  Jgendy  WADEY apEndy  agendy bpanay 0 e TvR pisobrosll  §iav cEnamanl  agesdy od  do aminy IF  cvm
CATOTD0N AW4S  Spisow TO0EI0E DA.02 MOP Vi Rozpracowane 1602 2022 1S00M07 4430TRS
sLi¥ra

<ol start="3" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>
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U vybrané agendy kliknéte na ,Kéd oznameni/plsobnosti*.
</p>
</li>

</ol>

Pfahled oznameni o vykondvani pisobnosti OVM v agendé

Datum
Kod Kisd registrace Platnost Platnost
cznameniiplsobnesti agendy Mazev agendy  agendy agendy od  agendy do  Typ plsobnosti

AS145  Spsova sifba 2804 2022 29.04 2022 Viastni

<ol start="4" style="list-style-type: decimal;">
<li>

<p>

Poté rozkliknéte ,Zobrazit detail agendy"”.

</p>

</1i>

</ol>

Oznameni o vykonavani puscbnosti OVM v agendé SMAZAT ROZPRACOVANE OZMAMENI

Fi

Platnost
Platnost  wjkonu
vykanu agendy  Datum
Stav oznameni  agendy od  do zmeny LF

Rozpracovano  25.10 2022 23.10.2022

Definice Pfedani na jing OV Cinnast SEby V8 AlS
Obecnéd informace o agendd

Kod agendy AG145 Wazev agendy Spisova sluiba

Flatnost agendy od 25.04 2022 Flalnost agendy do

Obacng informace o vikonu plsobnost v agandé

Kod oznamenipdsobnost P4836095 Typ pUsobnost
Identifiktor OV 00007064 Nazey OWM

Platnosi wikony od 25,10 2022 Platnost vwionu oo
Datum posledni zmény 25.10.2022 Autor poskedni zmény
Rozsah vwkonu a0¢ Agendu -.\_.-I{ona-pém W pinEm rozsanu Stav oznamen|

<ol start="5" style="list-style-type: decimal;">
<li>
<p>

Na nové obrazovce v ,Definice agendy" rozkliknéte zalozku ,Sluzby VS*“.

ODESLAT K REGISTRACI NA KV ZPET MA PREMLED

l SOERAAT DETAIL AGENDY I

DEFINICE ROZSAHU PLATH

“iasini

Ministerstva vnitra

Tester Testovaci

ROZpracovans
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</p>
</1i>
</ol>
Oznameni o vykonavani pusocbnosti OVM v agendé

|. Definice agendy

Definice OVIWSPUL  Cinnosti  Prifezowvé dinnosti - Riok daje agendy Opravnéni k idaghm  Vyuditi vefejnych Odajl  AIS  Histone
AS145 - Spisova sluiba
Ohlafovatel agendy
dentifikator OVM DO00OTOE4 Nazev OWM Ministerstvo vnitra
Hiawni atributy agendy
MNAZEy agendy Sipisova sluba K agendy AS145
Ne Stav ohlaSen Schvaleno
28.04 2022 Plalnost agendy d
16092012 Datum zaniky
Kontaking osobs lgrsssssessmsaieins Konitakind telefon e
Kontakini email jan™" Datum posledni zmény 28.04 2022
Aditar Igr JAN BARTOS
Datum odeslan DOF.04 2022 Iivatel, kiery odeslal poiadavek k Mgr. RADIM BRMAK

<ol start="6" style="list-style-type: decimal;">

<li>

<p>

Na zalozce ,Sluzby poskytované agendou” kliknéte v ,Prehled definovanych verzi sluzeb VS“ na symbol oka u

verze ,Schvdleno v ramci agendy" a v kolonce ,Evidované sluzby VS*“ zjistite, zda agenda sluzby poskytuje €i
nikoli. V pripadé ze poskytuje, je zde uvedeny prehled vsech sluzeb této agendy.

</p>
</li>

</0l>
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Oznameni o vykonavani pasobnosti OVM v agendé jl_ m

Vl. Sluzby poskytované agendou

A9145 - Spisova sluZba
AS145 Wazew | Spisova slufba
= Pfehled definovanych verzi sluZeb VS

& Akbudini VEechny
Platnost sluieb od Platnost shuieb do Stav shuZeb

L 26.04.2022

29.04.2022

Pokud nestihnete oznameni o vykonavani plsobnosti odeslat k registraci na MV, nezapomeiite zadané udaje
ulozit. Ru¢né ulozit je potreba jen praci v jednotlivych dialozich, jinak se zmény ukladaji automaticky.
Rozpracované oznameni pak naleznete v ,Katalog vykonu agend” pod ,0zndmeni o vykonavani plsobnosti OVM
v agendé”.

Zaregistrované ozndmeni o vykonavani plsobnosti mlzete kdykoliv editovat v ,Katalog vykonu
agend” prostrednictvim volby ,Zména vykonavani plsobnosti OVM v agendé”.

Pfi dalsi praci s AISP vdm doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a doporucent.
Kompletni manual k vykonavéni agendy OVM nebo SPUU naleznete v N&povédé AISP > Katalog vykonu agend.

Pokud mate jakykoliv problém, nevdahejte se obratit na e-mailovou adresu oveg@mvcr.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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