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Oznameni vykonu agendy organem verejné moci
(OVM) a prevodu vykonu agendy mezi OVM

Registrace organu verejné moci (OVM) pro vykon agendy je nezbytnd pro pfistup konkrétniho OVM
k referen¢nim Gdajdim zakladnich registrd (ZR), Gdajiim dalsich agendovych informacnich systémd (AIS) a jako
zdroj informaci o vami poskytovanych sluzbach verejné spravy (sluzby VS).

Oznameni o vykonavani plsobnosti vaseho OVM v agendé je tfeba vyplnit a odeslat do 30 dnli ode dne
registrace agendy nebo zapisu do , Katalogu OVM*“. O tom vas budeme vcas informovat prostfednictvim datové
schranky.

Také si mzete sami zkontrolovat, ktera vase ozndmeni o vykonavani agendy je tfeba znovu odeslat k
registraci. Jak na to? Prihlaste se do AIS RPP plisobnostniho (AISP) a ze seznamu vyberte ,Katalog vykonu
agend”. V ném pak pokracujte na ,Zobrazeni detailu ozndmeni o vykonavani plsobnosti OVM v agendé”.

V kolonce , Stav oznameni/pisobnosti“ kliknéte na moznost ,,Rozpracovano” a nasledné na ,Vyhledat“.
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V dolni ¢asti stranky se vam zobrazi ,Prehled ozndmeni o vykonavani pdsobnosti OVM v agendé”. Tam najdete
vSechny agendy, ve kterych vykonavate plsobnost a které jsou ve stavu ,,Rozpracovano”, tzn. které vyzaduiji
vasi kontrolu, aktualizaci a odeslani k registraci na Ministerstvo vnitra.

Jednotlivé postupy v AISP se lisi dle toho, zda méa vase agenda sluzby ¢&i nikoliv. Pokud nevite, zda ma vase
agenda sluzby zjistite to tak, ze kliknete na kdéd vybrané agendy a poté rozkliknete zalozku ,Sluzby". Pokud je
tlacitko ,Sbér adresy poskytovani sluzby” neaktivni, agenda je bez sluzeb.

Hledam podrobny ndvod pro:
1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na

prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
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3. Vyberte pfislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovéno”).
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4. V zdlozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti”.
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5. Zadejte aktualni datum platnosti. V zalozce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Agendu
vykondvam v plném rozsahu*. Poli¢ko ,Platnost do“ nevypliujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnostl

Platnost od:® | 15.02 20232 Hi Platnost do | =
Rozsah wwkonu agendy | .l'l.;_'lF‘I'Il.'!IJ M".'KDI'I?.'&HI‘I‘I L'} Flll'll.é"l'l'l rozsahu L

6. Zalozka ,Cinnosti“ je informa¢ni. Zde si ovéfite, jaké ¢innosti vdm ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon
agendy. Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM* Zjistite, zda ohladovatel
pouzil kategorie, kterych jste &lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM
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7. Pokud chcete k Udajdim ZR pristupovat vlastnim AlS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud

vs_ s

nepovolil, je volba Sediva), doplfite jesté AIS slouZzici k vykonu agendy. Na zaloZzce AIS kliknéte na ,Pfidat

AlS*,
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8. Do kolonky ,Nazev a identifikace AIS” zadejte alespon jedno Cislo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, pfifadte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,UloZit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,,RPP kompendium novy AlS“.
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CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického
systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu
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9. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola prob&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

Cznéameni o vykondvan! pdacbnost OVM v agendé B | cccnm reomimonany | s narsnin

e AN ¥ s A%
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Héa dinnost Mizev Emnoss Lekaind A1S HASAIS  Mages RIS

CRABMES Crnadoedn dokmeniis L 05 S CIMS x

CHmIGL Evighencg Sokumanil - ms 5 GINS ®

Pokud nestihnete ozndmeni o vykonavani plsobnosti odeslat k registraci na MV, nezapomente zadané (daje
ulozit. Ru¢né uloZit je potfeba jen praci v jednotlivych dialozich, jinak se zmény ukladaji automaticky.
Rozpracované ozndmeni pak naleznete v ,Katalog vykonu agend” pod ,,0znédmeni o vykondvani pisobnosti
OVM v agendé”.

Zaregistrované oznameni mdzete kdykoliv editovat pres moznost ,Zména vykonavani plsobnosti OVM
v agendé”.
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1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, Ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
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3. Vyberte pfislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovano”).
Plahlesd ozndmeni o vykondwani piscbnost OV agendd - modroal vyhieddyani
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4. V zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti“.

Oznameni o vykondvani posobnasti OVM v agendi @ @mm
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5. Zadejte aktudIni datum platnosti. V zalozce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Agendu
vykondvam v plném rozsahu“. Policko ,Platnost do” nevyplnujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti pisobnostl
Flatnost oo™

| 15.02 2022 = Flatnost do |

| Agendu vykonavam v piném razsahu v

UL FRUSIT

6. Zalozka ,Cinnosti” je informacni. Zde si ovéfite, jaké &innosti vdm ohladovatel agendy pfifadil pro vykon
agendy. Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM* Zjistite, zda ohlasovatel
pouzil kategorie, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vds OVM
(pak je zde zatrzitko).

Rogzsah vwkonu agendy
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7. V zélozce ,Sluzby VS* vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Kliknéte na ,Sbér
adresy poskytovani sluzby”.

Cznameni o vykondvan! plsobnostl OVM v agendé
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8. V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, ktera rozbali pfehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplite ji postupem

podle oddilu e). Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy pro ni zaskrtnéte ,Sluzbu VS
neposkytuji“.
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9. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se lisi adresy u
jednotlivych sluzeb.

Sbér adresy poskylovani sluZeb

esa poskytnuti shuFty | (‘ﬂa Paniraci 162372, Musle Praha, 14000 Prana 4 ) =
Sluibu VS
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5143 wydani obéanskéha prikazi O
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10. Pokud chcete k Gdajlm ZR pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud'

nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AIS kliknéte na ,Pridat
AlIS*,
Oznameni o vykondvani plsobnost OVM v agendé PRIRS] o= v reammac e
ol Efabal na Bk OVl Shiby
Obacrs informacs O sgers FORAAST DETAL ADENDY
4 agendy of LR el ()
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11. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespof jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.
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12. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.
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£k A e VS A%
Obeons nformsace o agandd
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08 0Z20e2
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1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, Ze jesté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
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Zmena vykondvani plEsctees OV v agenod
Cimill |+ K] wikool 3% sobrapeni detaie oonamen| o wykonavan plansnosti DWW v agendé

Joliadasi Snaie pEsOBnEl OV v Ajenad
Tobrazenl details vikonu agendy SR
Ukgnden psonosti OV v agend

Frahiod azndmani & vyl

i pendmenUpleatnoe I Plafnost ag=ney | = | ]
4 & kT SR | - | " | .
erd S I iz nevyDrana - ET I T | - | [ ]
| v .- - | u | L
Pfihied oznameni o vykondvani pasobnost OVM v agendé @
Plammost
Catum Flainost wyksnu
Eod Higeg regisirace Flanmeasi Flannasi VFROn agensy  Datum
eamameniplssbnost  apgendy  Maoew agendy  apendy apendyod  apendy oo  Typ pRsobresti  B5av oznamend agendyod  do aminy M
AT A9145  Cpeowd shetha 0702 2022 .02 g2 wiasni Rogpracovano 15000 21022 15.02 2022
v/ v 7 7 “
3. Vyberte prislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovano®).
Prahied czndmeni o vkonsdwani plecbost OV v agendd - modndali vehiddyani
Folsdl @ e ageaal | ] ATy Ok ' ] | ]
| P ——— . | "
Flahiad nzndmend o ywkonvdnd plsahnosll VM v apends E
Piansasan
=TT Plamosy Wkl
mod Hod g Srace Plamast Plainost wykonu apengy  Daium
cnamerdpisobnesti  agendy  Mizev apEndy  apandy agessiy od  agendydo  Typ pisobrosti | S ooramenl  agessy od  do zmeny 17
ATMS  Speovisuita  OTO2BER  0A0ZNO izl Fuzpracmvne 15102 2082 1002 2022
. +  fomlomm 1 zazram)

4. V zdlozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti”.

Oznameni o vykondvanl posobnasti OVM v agendd E E mm

N ———— ="

¥ agend, AEdn WLpEy AgEnY Spinoyd uita

PLanest agendy ol 08 (032 Wiinoat agendy o

EFIBICE RORTELAR PLATRICEET] POECRMET

Dbecnd mibrmeace o vikonu pdsabnosh v agendi

G5 (L2 P el O4POTOT ¥ pSODs] viasni

LT SAEIITES T O Staiihmi msin Emo

RTHeSE WD 15,00 20} Plalrass] vimois o

{15 i 27 007 3 ey AL PORASIN TTab il B0 geniTein] peatnest]
Tt VR AL RSN ¥ PN FOEsan 1ird (2T T Rtz praccrdng

5. Zadejte aktuélni datum platnosti. V zaloZce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Cést vykonu
prenesena na jiné OVM“, Poli¢ko ,Platnost do” nevyplfujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnosti
Platnos! od:* | 16.02 2022 E Platnaost do | -]

L

Rozsah vykonu agendy [ Cast whonu pfenesena na jiné 0w ] v
L

LLOZIT ZRUSIT

6. Tim se ozivi zalozka ,Predani na jiné OVM", kde kliknéte na ,Pridat dokument prevodu*”.
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Demi | Kataing wikonu agesd | Fmdna wyiosdadni plsoonosti OVIA v agenad

Zrmgna viwkandvanl pusabnosti OVM v agendd A
: i

""L-I-" R e
A ——— [ commszr e e |

Brel anend AL Ay My Cheoni polrie
Piainge agendy o 22 03 2023 Nt agend
= Dokufenty delfmpc] pleved wikonu agendy

7. Z nabidnutého seznamu vyberte pfislusny dokument/smlouvu a ulozte ji (pokud tady dokument
nenaleznete, dopliite ho postupem podle oddilu f).

Definice dokumentu pfevodu agendy

AT i | VB kLT | Hic neyybran -
- Méstsic East Bmo Strana piehinajic |
Datum ukcnie | "] | ™
Diabuen Diatuen
Ve Tvp Tvp Vicesiranna  plamost Dartum posiaani Ediitor
ISgntficaar dokumesty  DSasmik 1 Glaseniks 1 Udasmik?  (lasenika 2 Sehvalovatsl smisuva ol uMBmLERl by AR

b RFAISES Vefmnopravni MEstsi Stabutami Phjimajici 01.02 2022 .02.2022
SmiouR Cast Bmo- mésio Bma

8. Potom dokument rozkliknéte a vyberte ,Editovat pfedané cinnosti”.

= [Dnlumenty dabnujiol plevod vikonu agendy FRIDAT DOKLIMENT FREVTOU

= Dokuman & FRFAZEES - Sirana plabim)ic’ 44552 785 - Staluldmi méso Brmo x
= Litasinici plevndu

= Sirana plading) i

derTiBhn: W Mpey WM bistaich Sist Bina

Ma rakiak Anznodntl sprdniso organy RFADO T iy 1301 2022

= Sirana plabirejic

TaBiG 1] Wapey OWHE  Statutami mésio Bmo
Ma Zhkiaak ArEnodnuli sprianisg arglnu 3 PPLMZ 2 ane 1510 2003
= Schvalovabel

TR T ey O

Dot trvdnil plevodu agendy

bt 23 15 013032

Crabarm plsincs!i m 0z ez A phrer M4 oty negiliog

9. Vyberte Cinnosti, které predavate jinému OVM a ulozte.
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Editovat pfedané Cinnosti

Kéd
ginnosti Mazev Sinnostl Popis éinnosti
—
CRTE6 Zhizovani a fizeni obecni 5531991 1-15531991 3-
paolicie 255371991 4-2
CR792 Projedndvani spravnich 553/1991 272,28 28a
delikiu
CRI10157 Pfevedeni stranika na 5531991 5a
jnow praci
CR10162 Uzavirani vefejnopravni 5531991 3a
smiouwy die § 3a
CRANTRS I 17 avirant vaFeimnariunl ESTMOG1 A W =1
g

ZRUSIT

10. Obdobné v ,Editovat predané sluzby” vyberte predané sluzby a opét ulozte.

Editevat pledavané siudby VS

Idamtrhicitar shuiby V5 Nazew sluiby VS Ustancveni privnihc phedpisu Popis sluiby V5

ST269 Wahrada Skody uvedenim v pledesly 5531991 Zakon Ceské narodn rady o Coac je povinna nahradil Skodu
shav obecnl polici Zplrsobenou stradniem v souviskosti s
§24 pinénim kol obecnd polic
SpGap Finandni ndnrada Skody 5541981 Fawon Ceskd ndrodni rady o Obat j& povinna nanhradil Skodu

abechi polici Fpusabenau sirdldnikem v soundsiasti $

§24 pindnim Okoll abecni polic

dﬁug“

11. Zalozka ,Cinnosti“ je informacni. Zde si ovéfite, jaké ¢innosti vdm ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon
agendy. Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zékladé pfimého uvedeni OVM* Zjistite, zda ohladovatel
pouzil kategorie, kterych jste &lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal pfimo vas OVM
(pak je zde zatrzitko).

becna nformace o agandd

SOERATTT DETAL ACERDY

A0 R BNy OXAIAtA UARVENECh e B DeEpetnostni Ipdeabicy

I2 03,2022

Dafmics iednich csob pro vikon Snnost v agendd A1061
Cannoit vyksndvisd na
mod Sinmedti Mg finnosl Pepis Gnnoil edimlads phmine uvedeni OVM
TREZDFFWE (VAL SIS K LR2pwayIr ETICTa T =
CREZOT Yeden| evidenci podie | G5 nael 9 plam, | 122005 531+ e
CREDNG Zpracoadvanl persondinich peopeidl 4122005 T3 o
CREZTN Ztizeni a veden regiin yisjevarych nforma: ZR00% TFI L pravoajue sheltyy OR
Kinrderten o dath usfednl
riy
CRAG4ZD Werien| ewidence krymograficks o 2120005 E3-1-1 o

rerlarih svidence peacmeniil kepptogratcis
DORrAny, EWNenoe

12. Na zélozce ,Sluzby VS“ vyberte adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Pokud je sluzba
pfevedena na jiny OVM, nevypliujte sem zadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu prevadite. V
opacném pripadé kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby*.
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Diomd | Kataiog wikonu agend | Cmnamenl o wkondsdni plotnosti VM v agenaé

Oiznameni o vykondvan! plscbaosti OVM v agends @Dmm

et S fa e VI (=00 ] Sty % AIS
G roracs s [worcm o000

1 agpened ANT HAZEY gy Cedanskd primazy
Plainost agendy od M0z mez Plalsoest agendy o
Shutry posiodovand agandou ATT COBNADT DETAL FOSKYTOVTCH SLudes | Seln ADRESY POSOY TOVARI Sy

Ustamaveni praveino

Wantdkitor shety W8 Miew sluibty WE phedpd Popés shuty VE Adresa poskytnutl shithy ¥8
& 5143 (e TR S E T, BT Bdkon & 0 atabh pERATY S vyl SO
prikazy DL SN PIiMaTEcn mibine 15 kS 000U platsi na 5§
§o-33,26-22 et otaardm siardim
M 5164 akivace dal pro 0T Wskakeas K ol mighs pli plevael obdanskisg
wlE GO R v [reweadeni FAkina O PrOAT el Kol Pold
i T AT T T OO RN CT PrUMATGech & W Ok (O TiTeS OF L Gl
aadnd Ko, Do) TR EIRTHCN Sl
Thioona o Les
g1 12,13
IWA0ET Zakon o
pbiansith prikazech

13. V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby* kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplnite ji postupem
podle oddilu e).

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa paskylnuti sty Mic nevybrans ﬁ
Hodnola j povifid
a
Identifikator sluiby V5 Mazev sluiby V5
8143 wyadni obCanskeng prikagy ¥ Vybratvie
X Odenral vie
5164 aktvace dat pro elekironiciki
{zadanl 10K, DOK) [ Na Pankréci 162372, Nushe Praha, 14000 Praha 4
2186 ahiddeni zirdty, odcizend, pg ) Mamésti Hrdind 163413, Nusle Fraha. 14000 Fraha 4

meudili cbCanskéng prikad [ Nad #olou 93673, Prana T Holekovice, 17000 Praha T

5359 oodevzdani nalezenéha cizing obdanskéno prikazu

0 [
2384 poskytowan| Gdajl z evidence oblanskych prikazi driies ' O
obfanskéna prikazy i
S78141 Zména ientiikadning osabniha kédu (10K) a dablokadniho = I

osabnihg kddu (DOK)

14. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se liSi adresy u
jednotlivych sluzeb.
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Sbér adresy poskylovani sluZeb

| [ Ma Pankraci 1623/T2. Musle Praha, 14000 Praha 4 ) -
Sluibu Vs

Identifikitor sluiby V5 Nazev sludby VS neposkytuji
5143 wydani obéanského prikazu
5164 akirvace dat pro elekironické vyufiti obZanskéha prukazu

[zadani |0, DOK)
3166 ohtdSen| ziraty, odcizend, podkozenl, znifeni nebo nebezped

aneuditi obdanskéno prikazu
5358 odevzdani nalezeného ciziho obZanského prikazy
S84 poskytowdni 0dajl 2 evidence obanskych prikazl drditel

obianskéna prikazy
S2E141 Zména identificalning asobning kidu (10K) 2 deblokadning

asabning kddu (Do)

15. Pokud chcete k Gdajlm ZR pristupovat vlastnim AIS a tuto mozZnost ohlasovatel agendy povolil (pokud'
nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AlS kliknéte na ,Pridat
AlS”,

Oendimeni o vykondvani plsobnast OV v agendé mm

boond informace a agands FORAART DETAL AdENDY
AS14S Hiew agenly Spteova shilta
0802 2022

Do ALS pid ZajesiBni wpond agendy

Wekorniddng Gnnosi

Hiéa dinnedt HhEwy Sinfedl LShaini Arg HaaAls Hikiw AIS

16. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespofi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.
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AlS
Nazev a identifikace AIS: * x
Koéd éinnosti Nazev éinnosti O
CR83054 PFijem dokument( =
CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického
systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu

e lalalalatd o J T S S U SR BRR—

ULOZAT ZRUSIT

17. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV“ a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

Cznéameni o vykondvan! pdacbnost OVM v agendé R | oo kmeommaomany | sty mamsmnes

1Tk ild ] sk U Vi AlS

Lt h] deLr TSy Rprsowd iLta

0B 0z 202
Malinics AlS pro 28 BIB0T vikonu agendy
Wkonavdne Crncsl m
HKeod onnash Maxev cnnonb Lokalm ilS Hodlkls Hazew AlS
CAEMGY Cranadowdni dokumenils L HIE 3 CINE x
CRENNGL Evisiancs Sokumenil - s 5 GINS x

1. Prihlaste se do AISP. V pripadé, Ze jesté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.

2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykondvani plsobnosti v agendé” a vyberte prislusnou
agendu (Prevedena Ci ve stavu Rozpracovano).
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Platnoad
Oatum Flatnost wyksnu
Kiad Hid registmce  Patnesl Platecsl P sgensy  Datum
sEsdrniplschnaill  Sgansy  WAee agendy  agendy agendy 8 Bpgansy 85 Typ plsstnosl  Suv cEsdmeni  agendy od  do erarry IF
4 Tem A420 Coneond police: 1. 0D prdlin B v [ Flewtaend -I".";-l-'l.-"h:ll'\'.] 25 a0 3203203
CTITO0 AR1E}  Spsedsufta  OTOZEOEE DBIDINZR Wasin Aucpracoving  OR.0Z 222 T Nz M

- skem 2 cRmaTY
3. Na zalozce ,Definice” rozkliknéte ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti“ a zadejte aktualni datum a
uloZte. Ostatni polozky jsou znepfistupnéné.

Definice rozsahu platnosti pisobnosti

a

Rozsah vykonu agendy Vykon agendy na Zakladé VP3 b

uLoAT FRUSIT

4. Zalozka ,Verejnopravni smlouva“ je pouze ke Cteni a zobrazuje Gdaje o smlouvé, které vyplnil OVM, ktery
na vas prevadi vykon agendy. Pokud potrebujete nékteré (idaje zménit, obratte se na tento OVM.

5. Zalozka ,Cinnosti“ je informaéni. Zde si ovéfite, jaké ¢innosti vdm ohlasovatel agendy pfifadil pro vykon
agendy. Ve sloupci ,Cinnosti vykondvané na zakladé pfimého uvedeni OVM* Zjistite, zda ohlasovatel
pouzil kategorie, kterych jste ¢lenem (pak jsou zde nazvy téchto kategorii) nebo zadal prfimo vas OVM

(pak je zde zatrzitko).

K108 i v N CEArsE evanych infirmad 8 Ripeinssln Pt
z 2
il eanKch 6S0h Do vk NNoEn ¥ agends A110K1
Cnnaat vyksndvasa na
Rod Sifmcati Mk Sinnoat Pepii Grnail EhEladE phimifo ueedeni OVM
TREITAAHE Ml PIESTEE K LNy ST =
CREZOT Vieden! evidenci pordie § 55 ndst. 4 pham | 4122005 531 o

CREDRN 2practradvihial persondinich peopeidl 4150005 T3

SR Ztizeni a veden regitn ulajevarsth nfere 4122005 T5-3 T prawteiapkd shaty SR
Winisterstas B dali (sfedn
sy

CRABAZD Weden| ewidence iTypiografickEho 4122005 63-1-1 -

meriETi SvidenCE pracTenikl krpplograicd
OCRmnY, Eenoe

6. V zdlozce ,Sluzby VS*“ vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby vase OVM poskytuje. Mlize jit jak o
sluzby vlastni, tak i o sluzby, které na vas byly prevedeny. Kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby”.
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Dioimd | Kty wikonu agend | Condmeni O vykondwedni pleobnosti 0V v agencé

Oznameni o vykondvan! piscbaosti OVM v agendé I}jl:l COESLAT K REETTIAC e M

Cbecnt mivmeace o agandd

1 agpened ANT HAZEY gy Cedanskd primazy
Plainost agendy od 00z M2 Plalsoest agendy o
Shutry posiodovand agandou ATT COBNADT DETAL FOSKYTOVTCH SLudes | Seln ADRESY POSOY TOVARI Sy

Ustamaveni praveino

Wantdkitor shety W8 Miew sluibty WE phedpd Popés shuty VE Adresa poskytnutl shithy ¥8
& 5143 (e TR S E T, BT Bdkon & 0 atabh pERATY S vyl SO
prikazy oL SN primadech mibine 15 kS 000U platsi na 5§
§o-33,26-22 et otaardm siardim
M 5164 akivace dal pro 0T Wskakeas K Chian midhe phi plevned obdanskisn
wlE GO R v [reweadeni FAkina O PrOAT el Kol Pold
i T AT T T OO RN CT PrUMATGech & W Ok (O TiTeS OF L Gl
aadnd Ko, Do) TR EIRTHCN Sl
Thioona o Les
g1 12,13

BT akon o
pbiansith prikazech

7. V policku ,Adresa poskytnuti sluzby” kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali prehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplnite ji postupem
podle oddilu e). Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy pro ni zaskrtnéte ,Sluzbu VS
neposkytuji“.

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskyinuti sty Mic nevybrans a

Hesdnoia je pavined

o
ldantifikator sluiby VS Nazev sluiby VS
§143 wyeani oblanskena prikazy ¥ vybratvie

X Odenral vie
Si64 aktiwace dat pro elekironicki

{zadani 10K, DOK) [ Na Pankraci 162372, Nusle Praha, 14000 Praha 4

2185 ohtadeni Zirdty, oocizend, pg  — Mamisti Hrdind 1623413, Nusle Praha, 14000 Praha 4

meudili cobCanskéng prikad [ Nad $olou 93673, Prana 7 HaoleSovice, 17000 Praha 7

5359 odevzdani nalezeného cizino obanskéno prikazu

2384 poskytowanl (dajl z evidence obfanskych prikazi drkiel — —
oblanskéno prikazu

SZ8141 Zména identifikadnino osobniha kddu (10K) a debilokadnino
osabniho kddu (DOK)

8. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se lisi adresy u
jednotlivych sluzeb.

https://archi.gov.cz/ 18/25 Exportovéno dne 2024/05/21 06:11



Architektura eGovernmentu CR ua. Jram

Sbér adresy poskylovani sluZeb

| [ Ma Pankraci 1623/T2. Musle Praha, 14000 Praha 4 ) -
Sluibu Vs

Identifikitor sluiby V5 Nazev sludby VS neposkytuji
5143 wydani obéanského prikazu
5164 akirvace dat pro elekironické vyufiti obZanskéha prukazu

[zadani |0, DOK)
3166 ohtdSen| ziraty, odcizend, podkozenl, znifeni nebo nebezped

aneuditi obdanskéno prikazu
5358 odevzdani nalezeného ciziho obZanského prikazy
S84 poskytowdni 0dajl 2 evidence obanskych prikazl drditel

obianskéna prikazy
S2E141 Zména identificalning asobning kidu (10K) 2 deblokadning

asabning kddu (Do)

9. Pokud chcete k Gdajlm ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud'
nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AlS kliknéte na ,Pridat
AlS”,

Oendimeni o vykondvani plsobnast OV v agendé mm

boond informace a agands FORAART DETAL AdENDY
AS14S Hiew agenly Spteova shilta
0802 2022

Do ALS pid ZajesiBni wpond agendy

Wekorniddng Gnnosi

Hiéa dinnedt HhEwy Sinfedl LShaini Arg HaaAls Hikiw AIS

10. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespof jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.

https://archi.gov.cz/ 19/25 Exportovano dne 2024/05/21 06:11


https://www.mvcr.cz/soubor/rpp-kompendium-a-is-novy-2021-05-22a-pdf.aspx

Architektura eGovernmentu CR

NARODNI
ARCHITEKTONICKY
PLAN

AN 9/aE
AlS
Nazev a identifikace AIS: * x

Koéd éinnosti Nazev éinnosti O
CR83054 Pijem dokumentd -
CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického

systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu

e lalalalatd

ULOZAT ZRUSIT

11. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

1. Prihlaste se do AISP.

2. V Katalogu OVM vyberte volbu ,Zména pracovisté OVM" a pak kliknéte vlevo dole na OVM, ke kterému

potrfebujete doplnit adresu.
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3. Objevi se detail tohoto OVM, zvol

=
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ataiog kalegoni SPUU [Eonieni OV
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Darium posiedni Dianum zapisu o
Trp OVM Htw CVM oy IF Fusoenost OVM od Pusobnest OV @ RPF
ZRO5 Brinedienc 201 e 0.0 20 0.0z

te zalozku ,Pracovisté”, kliknéte na ,Pridat pracovisté”.
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4. Potom na ,Vyhledat v RUIAN“.

Fridat pracoviste
Stat. * | Ceska republica w
‘Wijlon od:” I = Wijlon do =

Hodnopia = posena

Adresa pracovisté

Ciber Pae

Adresa textem

5. V otevreném dialogovém okné vyplnte adresu OVM - minimalné obec, ulici a ¢islo domu. Kliknéte na
»Vyhledat”. Pokud se vdm nezobrazi Zadna adresa, upfesnéte zadavaci kritéria, popf. zadejte adresu
textem. Pak se zobrazi prehled adres pfislusSného OVM, ze kterych vyberte tu spravnou, kterou pridate.

Vyhledat adresu pracovisté v RUIAN

Piahbad adres pobytu - mo2nost vyhledavani
Obec: * rEE st obee | psé |
 wiipotocn ) Gisto domu: * | e v FRE | |

Pfehled adres pobytu

Mbarskd danyast Cisle Clale
Okres psd ObeciPoita obce Ulice domu origntaéni
Hiavni méslo Praha 10100 Fraha 101 rkowice Fipotodni 300 12

6. Zkontrolujte pfidany zdznam, dopliite ,Vykon od” pomoci rozbalovaciho kalendare a uloZte.
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Pranha
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7. Tim se rozsifi seznam adres, ze kterych budete moci vybirat pfi pfifazovani poskytovanych sluzeb
k pracovistim.

D I T
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051 Had Biokou $580%, Prana T Hokbonec, 17000 Prana 7 o o 2m

1. Pfihlaste se do AISP.
2. V Rejstriku prevodi agend vyberte volbu ,Moje dokumenty/smlouvy” a vytvorte novy dokument.

Sesliney plerecdd mpina

Plrahked dokumantd - modnos! vehiladévdni
| WP OOkl | i nEvwhino

Licasinik 1 Litasinik 2

0 e
3. Déle kliknéte na ,Editovat typ dokumentu*, kde vyberte vhodny ,Typ dokumentu* rozkliknutim Sipky.
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plecpsy

Fenzhocnet] o codvolind prod pleskeumdni soslacy 5 privnimi plecpsy
ipavisd vellenop iy
Ukardeni donody Digan sicdek sl

4. Oznacte, zda tvofite novy dokument nebo nahrazujeme uz zadany a uloZte (pokud nahrazujete uz
zadany dokument, oZivi se tla¢itko DEFINOVAT MENENY DOKUMENT, kterym se otevie dalsi okno k
vybéru plvodniho dokumentu).

Editovat typ dokumentu

Typ dokumentu: * | elejnopravni smilouva -
Mahrazuje plvodni dokument Y A DEFINDVAT MENENT DOKUMENT
Mahrazuje dokument Nenahrazuje Zadny dokument

' uLoHT | ZRUST

danbfiiciior dokumaniu

S “elejroprien’ smicurs

5. Tim se vygeneruje Identifikdtor dokumentu a objevi se dalsi tlacitka.

Wytwoheni dokumenty 3 IE Saelaal ROEFRACIANT CORLMENT

T dokumsnia

Maheange dokment Nenatrarups 2ry dokument

Prénvrl plesdpsy vz ujici plasod vikorm agendy

Préuni pledpis vymeeujicl rdmes roeashu phevodu vikonu sgendy

Cila Rok vydani  Mizey
Mol dala K Iotiaser

Prédnmi pledpis, na zdkiadé kerdho g plewod vikonu sgendy realizovir

cinka Rk vydani Moy

6. Zadejte postupné Pravni pfedpis vymezujici ramec rozsahu prevodu vykonu agendy a Pravni predpis, na
zakladé kterého je prevod vykonu agendy realizovan a ulozte. Mlzete uvést i vice pravnich predpisd.

7. Kliknéte na “Pridat ucastnika prfevodu” a vypliite poZzadované polozky. Alespon jedno OVM musi byt typu
predavajici a alespon jedno typu prijimajici. Pokud existuje, vyplite Schvalovatele prevodu agendy
obdobnym zplsobem. Kliknéte na ,Editovat rozsah prevodu*, vyberte z nabizenych moznosti a opét
ulozte.

8. Potom vypliite Dobu trvani pfevodu agendy. Kliknéte na ,Pridat prilohu”, vyberte odpovidajici dokument
a ulozte. Mlzete vloZit i vice priloh. Kliknéte na ,Publikovat dokument”. Odeslanim jste dokoncili proces
zadani nového dokumentu/smlouvy do RPP. Pokud vam systém nahlasi chyby, opravte je a dejte znovu
,Odeslat”. Dokument uz uvidite v Pfehledu dokument(d a mdzete ho pouzit pfi oznamovani vykonu
agendy.
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Pfi dalsi praci s AISP vam doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a doporuceni.
Kompletni manudél k vykonavéni agendy OVM nebo SPUU naleznete v Napovédé AISP > Katalog vykonu agend.

Pokud mate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na e-mailovou adresu oveg@mvcr.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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