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Podrobny navod oznameni vykonu agendy
organem verejné moci

Registrace organu verejné moci (OVM) pro vykon agendy je nezbytnd pro pfistup konkrétniho OVM
k referen¢nim Gdajdim zakladnich registrd (ZR), Gdajiim dalsich agendovych informacnich systémd (AIS) a jako
zdroj informaci o vami poskytovanych sluzbach verejné spravy (sluzby VS).

Oznameni o vykonavani plsobnosti vaseho OVM v agendé je tfeba vyplnit a odeslat do 30 dnli ode dne
registrace agendy nebo zapisu do , Katalogu OVM*“. O tom vas budeme vcas informovat prostfednictvim datové
schranky.

Také si mzete sami zkontrolovat, ktera vase ozndmeni o vykonavani agendy je tfeba znovu odeslat k
registraci. Jak na to? Prihlaste se do AIS RPP plisobnostniho (AISP) a ze seznamu vyberte ,Katalog vykonu
agend”. V ném pak pokracujte na ,Zobrazeni detailu ozndmeni o vykonavani plsobnosti OVM v agendé”.

V kolonce , Stav oznameni/pisobnosti“ kliknéte na moznost ,,Rozpracovano” a nasledné na ,Vyhledat“.
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V dolni ¢asti stranky se vam zobrazi ,Prehled ozndmeni o vykonavani pdsobnosti OVM v agendé”. Tam najdete
vSechny agendy, ve kterych vykonavate plsobnost a které jsou ve stavu ,,Rozpracovano”, tzn. které vyzaduiji
vasi kontrolu, aktualizaci a odeslani k registraci na Ministerstvo vnitra.

Jednotlivé postupy v AISP se lisi dle toho, zda méa vase agenda sluzby ¢&i nikoliv. Pokud nevite, zda ma vase
agenda sluzby zjistite to tak, ze kliknete na kdéd vybrané agendy a poté rozkliknete zalozku ,Sluzby". Pokud je
tlacitko ,Sbér adresy poskytovani sluzby” neaktivni, agenda je bez sluzeb.

Hledam podrobny ndvod pro:
1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na

prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.
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Iména vykondvini pisobaos O ¥ apenot

Cimill |+ K] wikool 3% sobrapeni detaie oonamen| o wykonavan plansnosti DWW v agendé
Joliadasi Snaie pEsOBnEl OV v Ajenad

Pratlod candmani o vk Tobrazenl details vikonu agendy SR
Seoprdenl pisotnos TV v agengd
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Pfihied oznameni o vykondvani pasobnost OVM v agendé @
Plammost
Catum Flainost wyksnu
Eod Hiog regisirace Flanmeasi Flannasi VFROn agensy  Datum
eamameniplssbnost  apgendy  Maoew agendy  apendy apendyod  apendy oo  Typ pRsobresti  B5av oznamend agendyod  do aminy M
AT A9145  Cpeowd shetha 0702 2022 .02 g2 wiasni Rogpracovano 15000 21022 15.02 2022
v/ v 7 7 “
3. Vyberte prislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovano®).
Prahied czndmeni o vkonsdwani plecbost OV v agendd - modndali vehiddyani
K T | Je l 1 | 1 1
K aT 4 | = v | ] | ]
Bty oz | HEC nEwORnG - LI e I -4 | w
pla | . a wi i | " | .
Flaniigd nandmend o ywlendvdnd plsobnash DVM v apenis rlhl
Piansasan
=TT Plamosy Wkl
mod Hod g Srace Plamast Plainost wykonu apengy  Daium
canamerdplsobrosti  agendy  MADEY agEndy  apendy agesdyad  agendydo  Typ plsobrostt  Stv czramanl agesdy od  do ety 7
ATMS  Speovisuita  OTO2BER  0A0ZNO izl Fuzpracmvne 15102 2082 1002 2022
. o (o=#oem 1 Taznam)

4. V zdlozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti”.
OEnameni o vykondnwdni pusobnasti OVM v agendd E E mm

] agend A4S WLpEy AgEnY Spesoad e
PLanos agendy od 06 [0} J0E2 anoat agendy o
Dbecnd mivmeace o vikon plsobnesh « agendi EFIBICE RORTELAR PLATRICEET] POECRMET
Ml Cxrlh o st CHTOTO03 P pESODs viasni
idermifiine O SAIITES Mz Statutdmi mdsto Bms
RTHeSE WD 15,00 20}
LTI eI 2ol 07 50 iy AUGmMal B0 QeniToedn] placbicst]]
Eaah VRO AN AR VRN 4 T FTRale Lire Gardmen Rz pracordineg

5. Zadejte aktualni datum platnosti. V zalozce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Agendu
vykondvam v plném rozsahu*. Poli¢ko ,Platnost do“ nevypliujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnostl

Plainost od:® | 15.02 2022 E Plainost do |

Rogsah vwwkonu agendy | ."&HE"I‘IL’! u vykonavam v r.lll'lél'l'l rozsahu b

6. V zalozce ,Cinnosti“ rozkliknéte ,Editovat pocet tfednich osob*.
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Qznameni o vykonawani pisobnosti OVM v agandé B CUESLAT K REGISTRA HA WY

Dbecnd informace o agendi

AEEY Mprey penihy Spiscaa sufin

1 agendy od 08 02 2003

Dahnice Ofednich osob o wykon Onnost v agencd AU145

Cinnost vykoadvand na

Hidd riuiagh pfimine uvedeni  Poder o3ob, Nienk j3ou
tinnost Marey Sinmesii Popis Sisnos oV nosind Sanosm ol
CREMSE ThaiDa BpiEL SRD00H BE-1 IFRT0ND 12 Cnce) Snnami sl ]
(s olkstRiych i
B  peadl
CREMET Rozafionddn| a cbih dokement 23092004 64 2592003 13 Obce Stanndmi mesy o
ifacy mistsioich 2|
Ooce & povl
CRAEMSE Wyfrean| dolasmentl a spish SSAO00L 65 2IATE 14 Chore| Elatutami mésia) n
Jtacy méstsich S|
Dce 5 povk

7. Vyplite jejich polet u jednotlivych ¢innostnich roli a potvrdte ulozenim

Editace poétu ufednich osob

Cinnast
vykonavanana Podet osob,
Zakladé Které jsou
plimého nositeli
Kéd Sinnost Mazev dinnost Popis dinnosti uvedeni OVM innastni role
CRE3054 PFijern dokumentd 49972004 64-1 255/2012 2 Obce, Statutami | - -
2592012 3 25872012 4 mésta, Ufady i
2592012 5 25972012 6 méstskych &asti
Qbce 5 pover
CRE3063 Oznacovani dokumentd 4992004 64.2 259/2012 7  Obce, Statutami | 3 @
mésta, UTady
mestskych Casti,
Oibce 5 pover..
CRE3064 Evidence dokumentd 49972004 64-3 25972012 8 Obce, Statutami | 1

259/2012 9 25972012 10 mézta, Ufady

Celkovy pofet osob, které jsou nositeli éinnostni role

Celkowvy pofet osob, Kierd jsou nositel Einnostni roke: | 3 @

ULOAT ZRUSIT

8. Pokud chcete k Gdajim ZR pfistupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud

nepovolil, je volba Sediva), doplnte jesté AlS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AlS kliknéte na ,Pridat
AlIS”,
Czndmen o vwhondvani plsobnasti OVM v agends PRIMS] coemsr v neamman m
ey [P S ol Sadty v
Obacrs informacs O aJerds EORAADIT DETAL AOERDY
1 agancy a1as Nazey wgency P——
Fricet agendy o DE0QZ2
Dieibinice A5 pro 2ajsiBni wiloni agendy
Heda difinedtl HlEwy Sififvedli Lekiini Arg HagAls Mk A%

9. Do kolonky ,Nézev a identifikace AlS” zadejte alespon jedno Cislo nebo jedno pismeno z ndzvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AIS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykondvany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
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aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.

AlS
Mazev a identifikace AlS: * x
Koéd ginnosti Nazev éinnosti O
CR83054 Pfijem dokumentd .
CRB83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokument(
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického
systéemu spisove sluZby
CRB3066 Tvorba spisu

P, P e d Timr ek = mis B m b

ULOZIT ZRUSIT

10. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v oznadmeni né&jaké nedostatky, systém vés na né upozorni chybovou hldskou. Pokud kontrola probéhne
bez zédvad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

™ W - 1 - 1 i " e ‘s
Cemameni o vykondvan! piscbnosti OVM v agends I COESLAT K REMSTRADIMARY | 2FET NAMREHLED

AlS

baon infomace o agandd DOERAZTT DERAIL AGEHTY

Auids ! ' Fptacwn WaLSE

0B 07 2022
firom AIS ¢ ) EIRNT vk Spery
Wykongvdng Crnosl
Ko2 onnash Maxev cmnonb Lokalrm ilS Hazlkls Hazew AlS
CAEG Cranadtowdni dokumenil L HIE 3 CINE ®
CRINNGL Ervisiancs SOkumEnil - e 5 Gl x

Pokud nestihnete oznameni o vykonavani plsobnosti odeslat k registraci na MV, nezapomeiite zadané Udaje
ulozit. Ruc¢né ulozit je potreba jen praci v jednotlivych dialozich, jinak se zmény ukladaji automaticky.
Rozpracované oznameni pak naleznete v ,Katalog vykonu agend” pod ,,0znédmeni o vykonavani pdsobnosti
OVM v agendé”.

Zaregistrované oznameni miZete kdykoliv editovat pres moznost ,Zména vykonavani pdsobnosti OVM
v agendé”.
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MmN o vyRondvani phsosnasi OVl v agenad Seznam agend Hapowica
Iména wykmedreani pleobnost CWM v agend
vl | Wi wikinu B TOrrazon] Celaiks CONGTRIT O WBSIVAN (Arsolaorah (vl s agETid
Tobrazenl detaly pisobrast OVid ¥ agendé
Kalalog wykonu agend  Zotrazeni detai vikonu agendy SPUL)
Cizndmen| o wykondeani pi  Ukonten pdsonnosl OV ¥ agenad
Fména vk rdein| plmcbnosy O v apenot
Tobrazesd detaie candamen| o vykondvan plsobnosti TV v agendé
Zobrazesd deta iy plsobnost 0V v agenad
Zobrazesd deta e wkoo agendy SPU0
Ukpndeni plsobncsti TV v agendd

iguilin pleacd ajeng =

1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, Ze jeSté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.

atnd OTUA »  Kataioed OVIAT ~ Kiand I5vS -~ Kalaog S3VU -

et - ([ Smmdmeni o vykondnan] pisotneell UM v agead ] Sermamagerd  Hilooveda
Imdna vykondvini plctnoes ORI v agerod
Comil | Kafaiog wikon 3% Fobeapeni cetale oondmeni 0 vykonavani planbnost DWW v agenoé
ZFotraTes Snals plsosncsli VM v agendd

Plahiod czndmeni oyl ZoDIen Sesabe vikon agendy SPUL
Ulenrdeni plsobnosti TRV v agendé

Fotva canimen bpleabncss | Plainesf ag=nay od | L | L]
Folsdl i ke ey I alnicsl serey | - I [ ]
I i AT ® Diiam refpsime | i | [ |
T b I W Tmbum posisdnd oy i I |}
Piohied cenameni a vykordsani plsobncst OWVM v agondd @
Flasnost
Cuatum Foatnost wykanu
Eod Hoang regisirace Flainest Flainosi kDN agendy  Datum
canameniplsctnost  apendy  Mazew agendy  apendy agendyod  apendydo  Typ pisobnesti  Bsav canameni  apendyod  do amany If
CATO TG AF145 Speoed shetha 0702 2022 0302 2032 Wizl Rospracovano 100022022 15.02 2022

3. Vyberte pfislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovano”).
Plahlesd ozndmeni o vykondwani piscbnost OV agendd - modroal vyhieddyani

K Do s oo no sl

| HiC nETRnD = LI pEpEiTace

Flahig nznamend o ywhonivand plsobnast OVM v apends

Plansasn
Cranum Flamose ks
Eod Hod regisrace Flamaost Plainost wykonu agendy  Daium
camenipusobnasti  agendy  MATEV apEndy  apandy agesdy od  agendydo Typ pisobnosti  Swvozrameni  agesdy ed  do zmebny T

ANIS  Speovisadha  OTO2D00F 0602202 s Fozpacmdne 1502 2082 1502 M022

. »  joskem 1 Zazrem)
4. V zélozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti“.

Oznameni o vykondvani posobnasti OVM v agendi @ @mm

Datinice Fradani ra jns 0vid Cirmoes Budty V3 AES
Kor agend AFldD WA Spreova Ttz
PlamnoaT 3endy ol [ i) P HE] o
Oboerd ikorma o vfkcaes plsabeust v agench (e )
H Conl e L pastnoali CH4TOTO0 L] wiasini
SFIITES Statutdimi mdsio Bmo
15,50 20T
07 152 2003 LTS DI gEneTein] peotnest]

AQEIEL VRN ¥ N FOTaales ROZpracordng
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5. Zadejte aktudIni datum platnosti. V zalozce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Agendu
vykondvam v plném rozsahu“. Policko ,Platnost do” nevyplnujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti pisobnostl

Flaingst od:” | 15.02 2022 = Flainost o |

Rogzsah vwkonu agendy .l'l.;_'.lE"I'Il.'fIJ vykonavam v plném rozsahu L

“

6. V zalozce ,Cinnosti” rozkliknéte ,Editovat pocet urednich osob”.

Oznamen o vykondvani pusobnosti OVM v agand I cocaa wromesciwwr | s |

AELS Mirey agenity Sptsovd sukta
| agendy o 08 02 22 ol agendy oo

Dot ifecich osab pro ikon Gnnceli v agens AGH45

Cinnost vykoadvand ny

Hidd rimiagh pfimine uvedeni  Poder 0300, BNk 30U
tinnost Mz Sinmeali Popis disnos =1 ] nosid tnnose ol
CREMSE ThaiDa BpiEL SFD00H BE-1 IFRT0ND 12 Cnce) Sannami sl ]
Uty stk i)
OBen & povdl
CREMST Roeaiondn] a obih doksmenid SFOT00 64 2502002 13 O Statndmi mesy o
Uiy mistsioich 2|
CBCE & powt
CREMEE Whemani doksrmentl 3 spisl E30/7004 65 2I020Z 14 Dibce Btatutami mésiy o
Jtady mésisinch S|
Dce 5 povk

7. Vyplite jejich polet u jednotlivych ¢innostnich roli a potvrdte ulozenim

Editace poctu ufednich osob

Cinnast
vykonavanana Podet osob,
Takladé Které jsou
plimého nositeli
Kéd éinnosti Mazev innost Popis éinnosti uvedeni OVM innostni role
CR&3054 PHijemn dokumentd 49972004 64-1 259/2012 2 Obce, Statutami | 3 =
2592012 3 25972012 4 mista, Ufady
2592012 5 25972012 6 méstskych Easti
Qbce 5 pover
CR83063 Oznatovani dokumentli  493/2004 64-2 25820127  Obce, Statutami | 3 @
mésta, Utady
méstskych Casti,
Obce s powsT...
CRE3064 Evidence dokumentd 4992004 64-3 25972012 8 Obce, Statutami | ’

259/2012 9 25972012 10 mézta, Ufady

Celkovy pofet osob, kierd jsou nositeli Ginnostni role

Celkovy pocet osob, které jsou nositell Einnostni roke: * | 3 EJ

8. V zélozce ,Sluzby VS*“ vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Kliknéte na ,Sbér
adresy poskytovani sluzby”.
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Dioimd | Kty wikonu agend | Condmeni O vykondwedni pleobnosti 0V v agencé

Oznameni o vykondvan! piscbaosti OVM v agendé I}jl:l COESLAT K REETTIAC e M

Cbecnt mivmeace o agandd

1 agpened ANT HAZEY gy Cedanskd primazy
Plainost agendy od 00z M2 Plalsoest agendy o
Shutry posiodovand agandou ATT COBNADT DETAL FOSKYTOVTCH SLudes | Seln ADRESY POSOY TOVARI Sy

Ustamaveni praveino

Wantdkitor shety W8 Miew sluibty WE phedpd Popés shuty VE Adresa poskytnutl shithy ¥8
& 5143 (e TR S E T, BT Bdkon & 0 atabh pERATY S vyl SO
prikazy oL SN primadech mibine 15 kS 000U platsi na 5§
§o-33,26-22 et otaardm siardim
M 5164 akivace dal pro 0T Wskakeas K Chian midhe phi plevned obdanskisn
wlE GO R v [reweadeni FAkina O PrOAT el Kol Pold
i T AT T T OO RN CT PrUMATGech & W Ok (O TiTeS OF L Gl
aadnd Ko, Do) TR EIRTHCN Sl
Thioona o Les
g1 12,13

BT akon o
pbiansith prikazech

9. V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby” kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplnite ji postupem
podle oddilu e). Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy pro ni zaskrtnéte ,Sluzbu VS
neposkytuji“.

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poskyinuti sty Mic nevybrans a

Hesdnoia je pavined

o
ldantifikator sluiby VS Nazev sluiby VS
§143 wyeani oblanskena prikazy ¥ vybratvie

X Odenral vie
Si64 aktiwace dat pro elekironicki

{zadani 10K, DOK) [ Na Pankraci 162372, Nusle Praha, 14000 Praha 4

2185 ohtadeni Zirdty, oocizend, pg  — Mamisti Hrdind 1623413, Nusle Praha, 14000 Praha 4

meudili cobCanskéng prikad [ Nad $olou 93673, Prana 7 HaoleSovice, 17000 Praha 7

5359 odevzdani nalezeného cizino obanskéno prikazu

2384 poskytowanl (dajl z evidence obfanskych prikazi drkiel — —
oblanskéno prikazu

SZ8141 Zména identifikadnino osobniha kddu (10K) a debilokadnino
osabniho kddu (DOK)

10. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se liSi adresy u
jednotlivych sluzeb.
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Sbér adresy poskylovani sluZeb

| [ Ma Pankraci 1623/T2. Musle Praha, 14000 Praha 4 ) -
Sluibu Vs

Identifikitor sluiby V5 Nazev sludby VS neposkytuji
5143 wydani obéanského prikazu
5164 akirvace dat pro elekironické vyufiti obZanskéha prukazu

[zadani |0, DOK)
3166 ohtdSen| ziraty, odcizend, podkozenl, znifeni nebo nebezped

aneuditi obdanskéno prikazu
5358 odevzdani nalezeného ciziho obZanského prikazy
S84 poskytowdni 0dajl 2 evidence obanskych prikazl drditel

obianskéna prikazy
S2E141 Zména identificalning asobning kidu (10K) 2 deblokadning

asabning kddu (Do)

11. Pokud chcete k Udajlm ZR pristupovat vlastnim AIS a tuto mozZnost ohlasovatel agendy povolil (pokud'
nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AlS kliknéte na ,Pridat
AlS”,

Oendimeni o vykondvani plsobnast OV v agendé mm

boond informace a agands FORAART DETAL AdENDY
AS14S Hiew agenly Spteova shilta
0802 2022

Do ALS pid ZajesiBni wpond agendy

Wekorniddng Gnnosi

Hiéa dinnedt HhEwy Sinfedl LShaini Arg HaaAls Hikiw AIS

12. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespofi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.
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Nazev a identifikace AIS: * x
Koéd éinnosti Nazev éinnosti O
CR83054 Pijem dokumentd -
CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického
systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu
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13. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV“ a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

Cenameni o vykondvanl plsobnost OVM v agandé [ DT NAFENLED
£k A e VS A%
Obeons nformsace o agandd
APy AR STy Sotstvn WalSa
08 0Z20e2
Definice AlS peo Za BIBNT vijkonu seedy
Wkonavdne Crncsl m
Had onnosb Marey cnost Lekalre 4lS Hod s Hazww AIS
CABIGS Canatiredn| dokument v 205 13 GINS 2
CARMGL Ervigharos Sntumenll - e S NS x

1. Prihlaste se do AISP. V pfipadé, Ze jesté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.
2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykonavani plsobnosti v agendé”.

https://archi.gov.cz/ 11/26 Exportovéno dne 2025/12/05 17:48


https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/
https://archi.gov.cz/znalostni_baze:aisp_navod_kratky
https://archi.gov.cz/znalostni_baze:aisp_navod_kratky

Ni
K

H ~ NARODNI
Architektura eGovernmentu CR oSSR Y LA

[m-\.‘cm.inwmumnir.;-mm.::w.waga-m: ] e
Zmena vykondvani plEsctees OV v agenod
Cimill |+ K] wikool 3% sobrapeni detaie oonamen| o wykonavan plansnosti DWW v agendé

Joliadasi Snaie pEsOBnEl OV v Ajenad
Tobrazenl details vikonu agendy SR
Ukgnden psonosti OV v agend

Frahiod azndmani & vyl

i pendmenUpleatnoe I Plafnost ag=ney | = | ]
4 & kT SR | - | " | .
erd S I iz nevyDrana - ET I T | - | [ ]
| v .- - | u | L
Pfihied oznameni o vykondvani pasobnost OVM v agendé @
Plammost
Catum Flainost wyksnu
Eod Higeg regisirace Flanmeasi Flannasi VFROn agensy  Datum
eamameniplssbnost  apgendy  Maoew agendy  apendy apendyod  apendy oo  Typ pRsobresti  B5av oznamend agendyod  do aminy M
AT A9145  Cpeowd shetha 0702 2022 .02 g2 wiasni Rogpracovano 15000 21022 15.02 2022
v/ v 7 7 “
3. Vyberte prislusnou agendu (ktera je ve stavu ,Rozpracovano®).
Prahied czndmeni o vkonsdwani plecbost OV v agendd - modndali vehiddyani
Folsdl @ e ageaal | ] ATy Ok ' ] | ]
| P ——— . | "
Flahiad nzndmend o ywkonvdnd plsahnosll VM v apends E
Piansasan
=TT Plamosy Wkl
mod Hod g Srace Plamast Plainost wykonu apengy  Daium
cnamerdpisobnesti  agendy  Mizev apEndy  apandy agessiy od  agendydo  Typ pisobrosti | S ooramenl  agessy od  do zmeny 17
ATMS  Speovisuita  OTO2BER  0A0ZNO izl Fuzpracmvne 15102 2082 1002 2022
. +  fomlomm 1 zazram)

4. V zdlozce ,Definice” kliknéte na ,Definice rozsahu platnosti plsobnosti”.

Oznameni o vykondvanl posobnasti OVM v agendd E E mm

N ———— ="

¥ agend, AEdn WLpEy AgEnY Spinoyd uita

PLanest agendy ol 08 (032 Wiinoat agendy o

EFIBICE RORTELAR PLATRICEET] POECRMET

Dbecnd mibrmeace o vikonu pdsabnosh v agendi

G5 (L2 P el O4POTOT ¥ pSODs] viasni

LT SAEIITES T O Staiihmi msin Emo

RTHeSE WD 15,00 20} Plalrass] vimois o

{15 i 27 007 3 ey AL PORASIN TTab il B0 geniTein] peatnest]
Tt VR AL RSN ¥ PN FOEsan 1ird (2T T Rtz praccrdng

5. Zadejte aktuélni datum platnosti. V zaloZce ,Rozsah vykonu agendy” pak vyberte moznost ,Cést vykonu
prenesena na jiné OVM“, Poli¢ko ,Platnost do” nevyplfujte. Poté ulozte.

Definice rozsahu platnosti plsobnosti
Platnos! od:* | 16.02 2022 E Platnaost do | -]

L

Rozsah vykonu agendy [ Cast whonu pfenesena na jiné 0w ] v
L

LLOZIT ZRUSIT

6. Tim se ozivi zalozka ,Predani na jiné OVM", kde kliknéte na ,Pridat dokument prevodu*”.
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Demi | Kataing wikonu agesd | Fmdna wyiosdadni plsoonosti OVIA v agenad

Zrmgna viwkandvanl pusabnosti OVM v agendd A
: i

""L-I-" R e
A ——— [ commszr e e |

Brel anend AL Ay My Cheoni polrie
Piainge agendy o 22 03 2023 Nt agend
= Dokufenty delfmpc] pleved wikonu agendy

7. Z nabidnutého seznamu vyberte pfislusny dokument/smlouvu a ulozte ji (pokud tady dokument
nenaleznete, dopliite ho postupem podle oddilu f).

Definice dokumentu pfevodu agendy

AT i | VB kLT | Hic neyybran -
- Méstsic East Bmo Strana piehinajic |
Datum ukcnie | "] | ™
Diabuen Diatuen
Ve Tvp Tvp Vicesiranna  plamost Dartum posiaani Ediitor
ISgntficaar dokumesty  DSasmik 1 Glaseniks 1 Udasmik?  (lasenika 2 Sehvalovatsl smisuva ol uMBmLERl by AR

b RFAISES Vefmnopravni MEstsi Stabutami Phjimajici 01.02 2022 .02.2022
SmiouR Cast Bmo- mésio Bma

8. Potom dokument rozkliknéte a vyberte ,Editovat pfedané cinnosti”.

= [Dnlumenty dabnujiol plevod vikonu agendy FRIDAT DOKLIMENT FREVTOU

= Dokuman & FRFAZEES - Sirana plabim)ic’ 44552 785 - Staluldmi méso Brmo x
= Litasinici plevndu

= Sirana plading) i

derTiBhn: W Mpey WM bistaich Sist Bina

Ma rakiak Anznodntl sprdniso organy RFADO T iy 1301 2022

= Sirana plabirejic

TaBiG 1] Wapey OWHE  Statutami mésio Bmo
Ma Zhkiaak ArEnodnuli sprianisg arglnu 3 PPLMZ 2 ane 1510 2003
= Schvalovabel

TR T ey O

Dot trvdnil plevodu agendy

bt 23 15 013032

Crabarm plsincs!i m 0z ez A phrer M4 oty negiliog

9. Vyberte Cinnosti, které predavate jinému OVM a ulozte.
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Editovat pfedané Cinnosti

Kod
ginnosti Mazev Sinnostl Popis éinnosti
N o . - ey -
CR786 Ziizovani a fizeni obecni 55311991 1-1553M1591 3-
policie 2553/1991 4.2
CR7S52 Projedndvani spravnich 5531991 27a 28 28a
deliktl
CR10157 Prevedeni straZnika na 5531991 5a
jimou praci
CR10162 Uzavirani vefejnopravni 5531991 3a
smiouwy die § 3a
CRANTRS I 17 awirdant vafainnariunl ESTMO91 b W =1
S

10. Obdobné v ,Editovat predané sluzby” vyberte predané sluzby a opét ulozte.

Editovat phedavane sluzby Vs

Idemtrhicator sluiby V5 Mazwev sluiby V5 Ustancveni pravning predpisu Popis sluiby V5
ST269 Wahrada Skody uvedenim v pledesly 5531991 Zakon Ceské narodn rady o Coac je povinna nahradil Skodu
shav obecnl polici Zplrsobenou stradniem v souviskosti s
§24 pindnim Okoiid abecni polici
SpSan Finandni ndhrada Skody 5541981 Fawon Ceskd ndrodni rady o Dbt & powinna nanhradil Skodu ]

Fpusabenau sirddniem v sounisiast £
pinEnim kol abecni polic

abechi polici

§24

11. Pokralujte na zélozku ,Cinnosti“. Zde rozkliknéte ,Editovat pocet tfednich osob*. U &innosti, které jste
prevedli na jiny OVM, doporucujeme vyplnit do poctu osob ¢Cislo 1.

Qznameni o vykonawani pisobnosti OVM v agendé

Dibscnd informace o agondé

DOERLAT K REGERTRAL HA My

Fil e

AD1LY My gy

Tptscva slulia
1 agendy of Of 02 DOTT smCal agendy o

Dafince ofednich osob pro vikon onnost v agencd All145

Cinnost vykoadvand na
Hidd ziuladid piimine uvedeni  Poder osol, Nienk jsou

tinnosd Midrey SinmeEt Popis tisnost =10 nositel Snnosmi ol
CRENNE ThiTua B{EEL SRS BE-1 35013 12 nin) Sandmi mdEle il
Uty il byCh 2]
DBCH & povdl
CREMST Aoesdiondn] 3 obih dokusment SEAT00 64 2ER200F 13 Do Statuiami mdsiy 1]
iy milstsiojch 2|
ObCe 5 povet
CREMEE Whewani dolsrmentl) 3 spisi S307004 63 ZIA20E 14 Dbce Btautami mésiy o
ey méstsiyeh S|
Dhee = povei

12. Na zélozce ,Sluzby VS“ vyberte adresy pracovist, na kterych sluzby poskytujete. Pokud je sluzba
prevedena na jiny OVM, nevypliujte sem zadnou adresu, to ucini az OVM, na ktery sluzbu prevadite. V
opacném pripadé kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby”.
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Diomd | Kataiog wikonu agend | Cmnamenl o wkondsdni plotnosti VM v agenaé

Oiznameni o vykondvan! plscbaosti OVM v agends @Dmm

et S fa e VI (=00 ] Sty % AIS
G roracs s [worcm o000

1 agpened ANT HAZEY gy Cedanskd primazy
Plainost agendy od M0z mez Plalsoest agendy o
Shutry posiodovand agandou ATT COBNADT DETAL FOSKYTOVTCH SLudes | Seln ADRESY POSOY TOVARI Sy

Ustamaveni praveino

Wantdkitor shety W8 Miew sluibty WE phedpd Popés shuty VE Adresa poskytnutl shithy ¥8
& 5143 (e TR S E T, BT Bdkon & 0 atabh pERATY S vyl SO
prikazy DL SN PIiMaTEcn mibine 15 kS 000U platsi na 5§
§o-33,26-22 et otaardm siardim
M 5164 akivace dal pro 0T Wskakeas K ol mighs pli plevael obdanskisg
wlE GO R v [reweadeni FAkina O PrOAT el Kol Pold
i T AT T T OO RN CT PrUMATGech & W Ok (O TiTeS OF L Gl
aadnd Ko, Do) TR EIRTHCN Sl
Thioona o Les
g1 12,13
IWA0ET Zakon o
pbiansith prikazech

13. V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby* kliknéte na Sipku vpravo, kterd rozbali pfehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplnite ji postupem
podle oddilu e).

Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa paskylnuti sty Mic nevybrans ﬁ
Hodnola j povifid
a
Identifikator sluiby V5 Mazev sluiby V5
8143 wyadni obCanskeng prikagy ¥ Vybratvie
X Odenral vie
5164 aktvace dat pro elekironiciki
{zadanl 10K, DOK) [ Na Pankréci 162372, Nushe Praha, 14000 Praha 4
2186 ahiddeni zirdty, odcizend, pg ) Mamésti Hrdind 163413, Nusle Fraha. 14000 Fraha 4

meudili cbCanskéng prikad [ Nad #olou 93673, Prana T Holekovice, 17000 Praha T

5359 oodevzdani nalezenéha cizing obdanskéno prikazu

0 [
2384 poskytowan| Gdajl z evidence oblanskych prikazi driies ' O
obfanskéna prikazy i
S78141 Zména ientiikadning osabniha kédu (10K) a dablokadniho = I

osabnihg kddu (DOK)

14. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se liSi adresy u
jednotlivych sluzeb.
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Sbér adresy poskylovani sluZeb

| [ Ma Pankraci 1623/T2. Musle Praha, 14000 Praha 4 ) -
Sluibu Vs

Identifikitor sluiby V5 Nazev sludby VS neposkytuji
5143 wydani obéanského prikazu
5164 akirvace dat pro elekironické vyufiti obZanskéha prukazu

[zadani |0, DOK)
3166 ohtdSen| ziraty, odcizend, podkozenl, znifeni nebo nebezped

aneuditi obdanskéno prikazu
5358 odevzdani nalezeného ciziho obZanského prikazy
S84 poskytowdni 0dajl 2 evidence obanskych prikazl drditel

obianskéna prikazy
S2E141 Zména identificalning asobning kidu (10K) 2 deblokadning

asabning kddu (Do)

15. Pokud chcete k Gdajlm ZR pristupovat vlastnim AIS a tuto mozZnost ohlasovatel agendy povolil (pokud'
nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AlS kliknéte na ,Pridat
AlS”,

Oendimeni o vykondvani plsobnast OV v agendé mm

boond informace a agands FORAART DETAL AdENDY
AS14S Hiew agenly Spteova shilta
0802 2022

Do ALS pid ZajesiBni wpond agendy

Wekorniddng Gnnosi

Hiéa dinnedt HhEwy Sinfedl LShaini Arg HaaAls Hikiw AIS

16. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespofi jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.
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CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického
systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu
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17. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV“ a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

Cznéameni o vykondvan! pdacbnost OVM v agendé R | oo kmeommaomany | sty mamsmnes

1Tk ild ] sk U Vi AlS

Lt h] deLr TSy Rprsowd iLta

0B 0z 202
Malinics AlS pro 28 BIB0T vikonu agendy
Wkonavdne Crncsl m
HKeod onnash Maxev cnnonb Lokalm ilS Hodlkls Hazew AlS
CAEMGY Cranadowdni dokumenils L HIE 3 CINE x
CRENNGL Evisiancs Sokumenil - s 5 GINS x

1. Prihlaste se do AISP. V pripadé, Ze jesté nemate zfizeny pristup do AISP, postupujte podle Navodu na
prihlaseni do AIS plsobnostniho.

2. V Katalogu vykonu agend zvolte ,,0znameni o vykondvani plsobnosti v agendé” a vyberte prislusnou
agendu (Prevedena Ci ve stavu Rozpracovano).
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Diomi  Hataiog wikonu agesd |+ Canamen o vkonavand plmobeasi S ¢ agendé

Piehled azndmeni o vykandsini plsobncsh OVM v agendd - madnost vyhiaddvdn

: | | = | "
Tira 3TN (== | Poaplacoeing - AlLEm i | [} | ]
| : : | o | .
Ffhled cendmeni o vylondsani plsobnost OV « agendé E'EI
Plagnoad
DOatum Putnost wykenu
Kid Hid Fgiatece  Plalnod Plafsesl Wy agendy  Dtum
SEsAFMnIpUSSBREEl  GgERSy AR Sgendy  agendy agandy od Bgandy 85 Typ plsobnoss  Suwy cksdmani  sgendy od  de ey IF
TS0 20 ALl oo poiice 2100 A0E2 X0 02 [ Plewsiend 'mm.-.».-:-rzm_] 25 0 220k 205
L TTI0a A28} Speovisuibe OTOZANEZ DRODZEOEZ Wasin Aocpracovang  OB0Z.2022 oT 0z A0e2

- foeikem 2 cRmay |
3. Na zalozce ,Definice” rozkliknéte ,Definice rozsahu platnosti pisobnosti“ a zadejte aktuaini datum a
uloZte. Ostatni polozky jsou znepfistupnéné.

Definice rozsahu platnosti pisobnosti

Platnost od:" 23.02. 2022 = Platnost do | =

Rozsah wykonu agendy Vikon agendy na zakladé WPS w

4. Zalozka ,Verejnopravni smlouva“ je pouze ke Cteni a zobrazuje Gdaje o smlouvé, které vyplnil OVM, ktery
na vas prevadi vykon agendy. Pokud potrebujete nékteré (idaje zménit, obratte se na tento OVM.
5. V zéalozce ,Cinnosti“ rozkliknéte ,Editovat pocet urednich osob”.

Qznameni o vykonawani pisobnosti OVM v agandé

Dbecnd informace o agendi

DOERLAT K FEGERTEAL] HA WY

il
Lx]

AEEY Mprey penihy Spiscaa sufin

1 agendy od 08 02 2003

Dahnice Ofednich osob o wykon Onnost v agencd AU145

Cinnost vykoadvand na

Hidd riuiagh pfimine uvedeni  Poder o3ob, Nienk j3ou
tinnost Marey Sinmesii Popis Sisnos oV nosind Sanosm ol
CREMSE ThaiDa BpiEL SRD00H BE-1 IFRT0ND 12 Cnce) Snnami sl ]
(s olkstRiych i
B  peadl
CREMET Rozafionddn| a cbih dokement 23092004 64 2592003 13 Obce Stanndmi mesy o
ifacy mistsioich 2|
Ooce & povl
CRAEMSE Wyfrean| dolasmentl a spish SSAO00L 65 2IATE 14 Chore| Elatutami mésia) n
Jtacy méstsich S|
Dce 5 povk

6. Vyplnte jejich pocet u jednotlivych ¢innostnich roli a potvrdte ulozenim
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Editace poctu Ufednich osob

Cinnost
vykonavanana Podet osob,
zakladé kieré jsou
pFimého Fisaiteli
Kéd innosti Mazev dinnost Popis innosti uvedeni OVM cinnostni role
CRE3054 Pliparn dakumment 49972004 64-1 259/2012 2 Obce, Statutami | - =
2592012 3 25902012 4 mésta, Ufady &
2592012 5 25972012 6 méstskych Easti
Cbce 5 pover
CR83063 Oznatovani dokumentll 4992004 64-2 2592012 7 Obce, Statutami | 3 G)
mesta, Utady
méstskych Casti,
Obce s poweT...
CRE30E64 Evidence dokumentl 49972004 64-3 259/2012 8 Obce, Statutami | 1

259/2012 9 25972012 10 mézta, Ufady

Celkovy pofet osob, kiers jsou nositeli Ginnostni role

Celkovy pofet osob, Kieré [sou nositel Einnostni roke: | 3 @

ULOAT ZRUSIT

7. V zélozce ,Sluzby VS“ vyberete adresy pracovist, na kterych sluzby vase OVM poskytuje. Mlze jit jak o
sluzby vlastni, tak i o sluzby, které na vas byly prevedeny. Kliknéte na ,Sbér adresy poskytovani sluzby”.

Dioimedl + Hasitaiog wifkonu agend | Oondmenl o vwkordeinl pleobnosti 0 v agendd

Oznameni o vwkondvanl plaobnosti OVM v agends PR o memmec o

Obecna mformeace o agondé

Kilx] gyl ANT HLZEY Ay Oedanskd primaTy

Pl agendy od 00z M2 Fiab agencly K

Sty poskyiowand agandou AT SORNASIT DETAL FOSEYTOMAMTCH SLLL'THS SEEN ADRESY POSKY TOVARI SLLUEY

Usizmaveni praveino

leamiskaor shidy WE  Maoey shidby WE phedpi e Popis shity Vi AGrEEd poskyinull shidby ¥E
/B 543 IR R T e MW Fakon & Ol ORATY e da SOanGm
kA oL aESNC primazech iSine 15 kS OoBou platsi na 5
§9-33, 2522 bet, otaandm siardim
& 5156 atbvace 43l 02N Wsbaies k Can mihs pli plevral obdanskisn
ek v {uisvistent] FARDNA (1 BIATY el RikEsh gl u
ol el N P ooy PriMadech 8 WoR RO OO i Gfau oics
(zandni K0, Do) [ T R
TN O CEL
g1 12,13

2EWRET Takon o
obiansiyth prikazech

8. V poli¢ku ,Adresa poskytnuti sluzby“ kliknéte na Sipku vpravo, ktera rozbali pfehled adres, které jsou
k vasemu OVM vedeny v Katalogu OVM (pokud zde spravna adresa neni k nalezeni, doplite ji postupem
podle oddilu e). Pokud vybranou sluzbu neposkytujete, tak misto adresy pro ni zaskrtnéte ,Sluzbu VS
neposkytuji“.
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Sbér adresy poskytovani sluZeb

Adresa poslorimull sy Mic nevyhréno E

Hesdnoia je pavined
v}
ldentifikator sludby V5 Mazev sludby VS
8143 wyani oblanskéno prikagy ¥ Vybrat vie
X Odenral vie
Si64 aktiwace dat pro elekironicki
(zadani ICK. DOK) [ Na Pankraci 1623772, Musle Praha, 14000 Praha 4
186 ohitddeni ziraty, odcizend, pa CJnamésti Hrdind 1634/3. Nusle Praha, 14000 Praha 4
mnewditl coCanskeno prikaz [ Nad Halou 93673, Praha 7 HoleSovice, 17000 Praha 7
5359 ndevaddni nalezenéha ciziho obéanského prikazu s
2384 poskytowanl (dajl z evidence obfanskych prikazi drkiel - -

oblanskéno prikazu

SZ8141 Zména identifikadnino osobniha kddu (10K) a debilokadnino
osabniho kddu (DOK)

9. Vyberte potrebné adresy pro kazdou sluzbu a ulozte. Tento postup opakujte, pokud se lisi adresy u
jednotlivych sluzeb.

Sbér adresy poskylovani sluZeb

esa poskytnuti shuFty | (‘ﬂa Paniraci 162372, Musle Praha, 14000 Prana 4 ) =
Sluibu VS

Identifikitor sluiby V§ Mazev sluiby VS O neposkytuji

5143 wydani obéanskéha prikazi O

5164 aktivace dat pro elekironicke vyuFiti obZanskéno prisazy n|
(Zadani 10, DOK)

5166 ohtaseni zirty, oocizend, podkozen|, znifeni nebo nebezpel| 0
mneuditl cbfanského prikazu

5358 ooevzdini nalezeného ciziho obfanského prikazy | m|

5364 poskytowdni ddajl z evidence obdanskich prikazd driitel M 0O
obanskena prikary

526141 Zména identificalning osobning kidu (10K) a debiokadning M 0

agabaing kddi (DOK)

10. Pokud chcete k Gdajlm ZR pristupovat vlastnim AIS a tuto moznost ohlasovatel agendy povolil (pokud'

nepovolil, je volba Sediva), doplrite jesté AIS slouzici k vykonu agendy. Na zalozce AIS kliknéte na ,Pridat
AlIS*,
Oznameni o vykondvani plsobnost OVM v agendé PRIRS] o= v reammac e
ol Efabal na Bk OVl Shiby
Obacrs informacs O sgers FORAAST DETAL ADENDY
4 agendy of LR el ()
Deeibinice A5 pro ZajsiBni vl agendy
Hidad ginnedt HhEwy Siffredt Lekilni Arg M Al TE L ETH

11. Do kolonky ,Ndzev a identifikace AlS” zadejte alespof jedno ¢islo nebo jedno pismeno z nazvu tohoto
AlS, poté se objevi seznam nalezenych AlS, ze kterého vyberte ten spravny, priradte k ¢innostem, které
jsou AlSem vykonavany a kliknéte na ,Ulozit“. Pokud nenajdete spravny AlS, obratte se na jeho garanta,
aby ho doplnil do Katalogu ISVS. Postup k tomu je uvedeny v ,RPP kompendium novy AIS“.
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AlS
Nazev a identifikace AIS: * x

Koéd éinnosti Nazev éinnosti O
CR83054 Pijem dokumentd -
CR83063 Oznacovani dokumentu
CR83064 Evidence dokumentu
CRB3065 Vedeni jmenného rejstfiku v ramci elektronického

systému spisové sluZby
CR83066 Tvorba spisu

e lalalalatd

ULOZAT ZRUSIT

12. Kliknutim na ,Odeslat k registraci na MV* a potvrzenim, spusti systém valida¢ni kontrolu. Pokud jsou
v 0znameni néjaké nedostatky, systém vas na né upozorni chybovou hlaskou. Pokud kontrola probé&hne
bez zavad, obdrzite informaci o registraci oznameni.

1. Prihlaste se do AISP.

2. V Katalogu OVM vyberte volbu ,Zména pracovisté OVM" a pak kliknéte vlevo dole na OVM, ke kterému

potrfebujete doplnit adresu.

o HaLa

Franiad OV - modnosh vyhladindni
: |

Prahled 0V

Identifirior OV Kazey OWM

(ST WnmiErsto Wi

3. Objevi se detail tohoto OVM, zvol

=

Al micy) =001 Zrrena O
rvelta pracoeiiil M | atalog kaiegoni OV Zpociyoneni Cvk
ataiog kalegoni SPUU [Eonieni OV
i Cvid

Zobraren| phiakenl O

Loliabani U

| L]
Zrrn e GV
| Eriit AT TNVl 8 srreEpenm o
M navvhiang ol g pracwind i B
s T ol Wy
M vy hidn g E
ATuEk o BEDTI LV
ARTUTA0E SETIATIE AIES AcT Rl Ot l m
Darium posiedni Dianum zapisu o
Trp OVM Htw CVM oy IF Fusoenost OVM od Pusobnest OV @ RPF
ZRO5 Brinedienc 201 e 0.0 20 0.0z

te zalozku ,Pracovisté”, kliknéte na ,Pridat pracovisté”.

https://archi.gov.cz/

21/26

Exportovano dne 2025/12/05 17:48


https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP

DN
ICKY
LAN

. v NAROI
Architektura eGovernmentu CR oS [ LA

Kata Katal Fa [
Kanbfikacs TVM
Inbcaion Dl DONOTOGRA Spey OV Winrtersben wilts
g Staw Crv Echwdiens
IROS

g i iy - vriamigtn Bt
.
i I I

Kod RLIAN  Pracowiide Hiavemi WyRon od Wykon da

TS Ma Fafkrad 187377 Netle Prafa 14000 Prafia 4 n OF MnE [ o]
Fakea k] nameat] Higing 63473 Kusie Praha, 14000 Prana & 0 1020 &
JENETH M Susie 06 Prama 7 Holedovicd, TR0 Prana T o 0 & 20

4. Potom na ,Vyhledat v RUIAN“.

Fridat pracoviste
Stat. * | Ceska republica w
‘Wijlon od:” I = Wijlon do =

Hodnopia = posena

Adresa pracovisté

Ciber Pae

Adresa textem

5. V otevreném dialogovém okné vyplnte adresu OVM - minimalné obec, ulici a ¢islo domu. Kliknéte na
»Vyhledat”. Pokud se vdm nezobrazi Zadna adresa, upfesnéte zadavaci kritéria, popf. zadejte adresu
textem. Pak se zobrazi prehled adres pfislusSného OVM, ze kterych vyberte tu spravnou, kterou pridate.

Vyhledat adresu pracovisté v RUIAN

Piahbad adres pobytu - mo2nost vyhledavani
Obec: * rEE st obee | psé |
 wiipotocn ) Gisto domu: * | e v FRE | |

Pfehled adres pobytu

Mbarskd danyast Cisle Clale
Okres psd ObeciPoita obce Ulice domu origntaéni
Hiavni méslo Praha 10100 Fraha 101 rkowice Fipotodni 300 12

6. Zkontrolujte pfidany zdznam, dopliite ,Vykon od” pomoci rozbalovaciho kalendare a uloZte.
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Phidat pracovigté

VYHLEDAT V RULAN

[ Ceska republika w

Pranha

Vriovice

300 Cislo popisné

7. Tim se rozsifi seznam adres, ze kterych budete moci vybirat pfi pfifazovani poskytovanych sluzeb
k pracovistim.

D I T

danhbkacs (VR

COMTea ManEy LTV Wi el vliE
o901 = Tl Bciesienc
Wi 2 oS
JaaE T dape ACS Pracoedii dizend Ovid WhA W g Hisine
o o [y
Kol RUIAN  Pracoyithe Hiawmi VyRon od WVykon do
21832241 Ha Pankrac 162ATZ, Kusie Praha, 148000 Prsha & 0107 2018 o
21DEEIET sl Hidind 163403, Muss: Prana, 14000 Frana 4 O 20m L&
ITITE Fhiprictnl 30042, Wesovios Prata, #0400 Praha 104 1702 2027 G

051 Had Biokou $580%, Prana T Hokbonec, 17000 Prana 7 o o 2m

1. Pfihlaste se do AISP.
2. V Rejstriku prevodi agend vyberte volbu ,Moje dokumenty/smlouvy” a vytvorte novy dokument.

Sesliney plerecdd mpina

Plrahked dokumantd - modnos! vehiladévdni
| WP OOkl | i nEvwhino

Licasinik 1 Litasinik 2

0 e
3. Déle kliknéte na ,Editovat typ dokumentu*, kde vyberte vhodny ,Typ dokumentu* rozkliknutim Sipky.
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Edtaval Typ dosuimsntu

plecpsy

Fenzhocnet] o codvolind prod pleskeumdni soslacy 5 privnimi plecpsy
ipavisd vellenop iy
Ukardeni donody Digan sicdek sl

4. Oznacte, zda tvofite novy dokument nebo nahrazujeme uz zadany a uloZte (pokud nahrazujete uz
zadany dokument, oZivi se tla¢itko DEFINOVAT MENENY DOKUMENT, kterym se otevie dalsi okno k
vybéru plvodniho dokumentu).

Editovat typ dokumentu

Typ dokumentu: * | elejnopravni smilouva -
Mahrazuje plvodni dokument Y A DEFINDVAT MENENT DOKUMENT
Mahrazuje dokument Nenahrazuje Zadny dokument

' uLoHT | ZRUST

danbfiiciior dokumaniu

S “elejroprien’ smicurs

5. Tim se vygeneruje Identifikdtor dokumentu a objevi se dalsi tlacitka.

Wytwoheni dokumenty 3 IE Saelaal ROEFRACIANT CORLMENT

T dokumsnia

Maheange dokment Nenatrarups 2ry dokument

Prénvrl plesdpsy vz ujici plasod vikorm agendy

Préuni pledpis vymeeujicl rdmes roeashu phevodu vikonu sgendy

Cila Rok vydani  Mizey
Mol dala K Iotiaser

Prédnmi pledpis, na zdkiadé kerdho g plewod vikonu sgendy realizovir

cinka Rk vydani Moy

6. Zadejte postupné Pravni pfedpis vymezujici ramec rozsahu prevodu vykonu agendy a Pravni predpis, na
zakladé kterého je prevod vykonu agendy realizovan a ulozte. Mlzete uvést i vice pravnich predpisd.

7. Kliknéte na “Pridat ucastnika prfevodu” a vypliite poZzadované polozky. Alespon jedno OVM musi byt typu
predavajici a alespon jedno typu prijimajici. Pokud existuje, vyplite Schvalovatele prevodu agendy
obdobnym zplsobem. Kliknéte na ,Editovat rozsah prevodu*, vyberte z nabizenych moznosti a opét
ulozte.

8. Potom vypliite Dobu trvani pfevodu agendy. Kliknéte na ,Pridat prilohu”, vyberte odpovidajici dokument
a ulozte. Mlzete vloZit i vice priloh. Kliknéte na ,Publikovat dokument”. Odeslanim jste dokoncili proces
zadani nového dokumentu/smlouvy do RPP. Pokud vam systém nahlasi chyby, opravte je a dejte znovu
,Odeslat”. Dokument uz uvidite v Pfehledu dokument(d a mdzete ho pouzit pfi oznamovani vykonu
agendy.
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Zabrazeni dokumentu [ERgRR] ZFET A PREALED
Bk
1 Bm
i L=
Lisio ROl wygini  Nazew
1 phkoRa o
§la
Shia Mok wyddni  Rlizey
prami b
§139a
wrafikator OVM Marey OYW Typ utasimika Ma rakiscé Imdne

W ERR CaRl r e ANl BT
eindi £ R

Pfi dalsi praci s AISP vam doporucujeme postupovat podle metodickych navodd a doporuceni.
Kompletni manudl AIS RPP plsobnostniho naleznete v napovédé k AISP.

Pokud mate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na e-mailovou adresu oveg@mvcr.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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