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Struény navod na ohlaseni nové agendy

Vznik nové agendy zpravidla souvisi s pfijetim nového zdkona. OhlaSeni agendy slouzi k tomu, aby v zdkoné
definované organy vefejné moci (OVM), pfipadné soukromopravni uzivatelé Gdaji (SPUU) mély jasné stanovené
role, mohly konkretizovat jak a kde poskytuji své sluzby a mohly vyuzivat Udaje z jinych agend. Pfi vyplfhovani
zalozek postupujte zleva doprava, nebot zadané (daje jsou vyuzivané v ndvaznych zalozkach. Po zaregistrovani
agendy lze jiz jeji dalsi Gpravy provadét po jednotlivych zalozkach bez potreby schvalovat celou agendu, ¢im se
podstatné zrychli registrace novych verzi agendy.

-----

v ¢asti Postup shodny pro viechny funkce / Detail ohladSeni agendy.
Zahajeni ohlaseni agendy

Otevrete si stranku AISP a prihlaste se do systému AISP (pokud s tim mate problém, postupujte dle podrobného
navodu na prihlaseni do AISP). V ,Katalogu agend” zvolte moznost ,,Ohlaseni agendy” a kliknéte na , Ohlasit
novou agendu”.

s

Ohlaseni agend

LINlasent udajl apendy

Ohlaen opravnéni na Gdaje

OhlaSeni vyudsi vefeimich ddap I DHLASIT NOVOU AGENDU I
Ohiageni siufeb V&

Ohladeni AlS podporujic vykon agendy

Schvileni agendy | = | B

Stanoviska k adajim agend
= st Sl | . | s

Stanoviska k opravnéni na ddaje spravee poskytulicl agendy neba AIS
Stanoviska k opravnéni na odage spravee referencning rozheani 1 | [} | =
Stanoviska k prafezovym dnnostem spravce poskylujici agendy nebo AlS | |
Stanoviska k prafezovym dnnostem spravce referencniho rozhran,
Stanoviska k paskylovanym slulbdm VS VYHLEDAT
Srhvaleni AIR nodnaniiced vikon anendv

Jednotlivé zalozky

Na zdlozce ,Definice” zadate hlavni charakteristiky vasi agendy. Kliknéte na , Editovat hlavni informace
agendy”, vyplhte pozadované Udaje a dejte ulozit.

o ,Nazev agendy* volte tak, aby byl strucny, a pfitom charakterizoval pravni pfedpis, ktery je podkladem
agendy - Knihovni zédkon, Statni socidlni podpora, PéCe o valetné veterany.

o .Datum vzniku agendy" je obvykle shodné s datem nabyti G¢innosti hlavniho zdkona.

e ,Datum platnosti od" se pouziva pro nasledujici zmény. Nelze nastavit do minulosti.

e .Datum platnosti do” nevyplhujte.

o Kontaktni osoba" by mél byt ten, kdo zna dobre souvisejici zdkony a bude schopny vysvétlit pfipadné
dotazy ohledné plsobnosti jednotlivych OVM v agendé, o poskytovanych sluzbéach apod.
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Hlavni atributy agendy
Nazev agendy

MNazev agendy: * Agenda MV zkuSebni

Agenda zpravodajskych sluZeb (§ 51 odst. 7 zakona €. 111/2009 Sb.) ) Ano @ Ne
Platnost agendy

Datum platnosti od:* | 01.12.2022 = Datum platnosti do: | =]

Datum vzniku agendy:* | 01.12.2022 = Datum ukonceni agendy: | =

Kontaktni udaje

Kontakitni osoba: * | PK Kontaktni telefon: * | 123

Kontaktni email: * | PK@mv.cz

ULOZIT ZRUSIT

Po uloZeni vygeneruje AISP unikatni kéd vasi agendy a barevné oznadi dalsi zalozky, které je nezbytné vyplinit.
Blizsi informace k této ¢asti naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / Definice agendy.

Na zalozce ,Definice” dale kliknéte na ,Pridat pravni pfedpis”. Zde uvedte vsechny zdkony ¢i vyhlasky ze
Sbirky zakon(, které definuji plisobeni agendy. Jeden z nich pak musi byt oznaceny jako hlavni pravni predpis.

Pridat pravni predpis

Cislo: * | 111 Rok vydani: * 2009
Nazev: * | zakon o zakladnich registrech
Oznacit pravni predpis jako hlavni? @® Ano O Ne
§ 1 Odst. 1 Gx

ULOAT ZRUSIT

Rozkliknutim , Pridat ostatni pravni predpisy” mizete obdobné doplnit i dalsi pravni predpisy, které ovliviuji
vykon agendy a nejsou ve Sbirce zakon(.
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ohldseni agendy / Pravni predpisy.

Kliknutim ,Nadsledujici krok” ulozite zadanou praci a prejdete na ndasledujici zalozku.

Na zaloZce “OVM/SPUU“ doplnite do agendy OVM (obsaZenych v kategoriich OVM nebo jednotlivé OVM),
pfipadné SPUU, které budou agendu vykonavat. Kliknéte na , Pfidat kategorii OVM agendé“ a do ,N&dzev
kategorie OVM" zadejte nékolik pismen z ndzvu kategorie OVM, kterd bude agendu vykondvat. AISP nabidne
nalezené varianty, z nichz kliknutim vyberte tu spravnou. Doporucujeme si pred pouzitim jakékoliv kategorie
zkontrolovat jeji aktuaIni slozeni v Katalog OVM/SPUU > Katalog kategorii OVM > Zobrazeni kategorie OVM,
nebot pokud do agendy zaradite OVM, ktery né&jakou ¢innost nema vykonavat, budete zfejmé timto OVM

vyzvani ke zméné agendy a agendu budete znovu preohlasovat.

Pfidat kategoril OWM agendé

MNazev kategorie OV * |

Huxdnota je povinna

Po rozkliknuti ,Pfidat OVM agendé“ zadejte obdobnym zplisobem jednotlivé OVM, popf. doplite kategorie SPUU
¢i jednotlivé SPUU kliknutim na , Pridat kategorii SPUU agendé” a , Pfidat SPUU agendé”.

Blizi informace k této zalozce naleznete v Napovédé k AISP v Casti Postup shodny pro vSechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / OVM/.

Kliknutim ,,Ndsledujici krok” uloZite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Pokracujte zalozkou ,Cinnosti“ a kliknéte na , Pfidat ¢innost”. Jaké ¢innosti se maiji do ohld3eni agendy uvést
zavisi pfedevsim na hlavnim pravnim pfedpisu, ktery stanovi ¢innosti jednotlivych kategorii OVM/SPUU a
jednotlivych OVM/SPUU. Déle tento pfedpis napt. uréuje ¢innosti, kde se poskytuiji sluzby VS, kde se ¢tou/edituji
Gdaje ze zakladnich registrll nebo jinych AIS ¢i jaké Gdaje agenda spravuje.
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Ill. Cinnosti agendy
VIASSE '::Inl‘-:‘:.'_l Prufezove Cinnost Rilg SluZny WS Jdaje agemndy Ciprdvnenl kK Odagurn WieLE2 vefejnycr aju
Ananda
A12051 Hzev agend Agenda MV ZkuSabn
Cinnosti konané za Géelem vikonu vefejné moci v rdmci agendy '@ PRIDAT GINNOST 2 PROREZOVYCH
Platnost Platnest Kod prufezove
Kéd éinnost Mazev innost Popis éinnosti od do éinnost Wykon éinnasti

V novém okénku vyplnte:

e ,Nazev cinnosti“

e ,Popis cinnosti“ - je vhodné sem uvést i odkaz na ustanoveni pravniho predpisu, které tuto ¢innost
definuje.

e Platnost od" - pokud je ¢innost platnd od stejného data jako celd agenda, kliknéte na , Nastavit datum
dle agendy” a predvyplni se tak ,Platnost od“. Pokud bude ¢innost platna od pozdéjsiho data, zadejte
datum rucné.

e Zvolte ,Vykon Cinnosti“, pfedvyplnéné je ,Vsichni uvedeni”, tzn. ze tuto ¢innost budou vykonavat
véechny OVM, kterym tuto ¢innost pridélite. Pokud zvolite , Volitelny" budou si moci tyto OVM oznadit, ze
¢innost nevykonavaji. Tuto moznost vyuzijte v pfipadé, kdy pravni pfedpis ponecha rozhodnuti, zda
¢innost vykonavat, na samotném OVM - napf. mistni poplatky ¢i obecni policie.

Pridat cinnost

Mazev Einnosti: * cinnost pro MV Platnost od:* | 01.12.2022 =]
Popis éinnosti: * z. 111/2009 § 45 odst_ 4 Platnost do | =
ykon Cinnost ® VEichni uvedeni O Volitelny

MASTAVIT DATUM DLE AGENDY ULOAT ZRUSIT

Pokud budou ve vasi agendé realizované ¢innosti z tzv. prlirezovych agend (spravni rad, archivnictvi a spisova
sluzba, prestupkovy zakon, zdkon o pravu na digitaini sluzby, ...), kliknéte na tlacitko ,Pfidat ¢innosti

z prarezovych* a v novém okné zadejte k vyhledani alespon nékolik znakd z jejiho kédu nebo nazvu. V ,Prehled
existujicich prarezovych ¢innosti“ pak vyberte pfislusnou prdrezovou ¢innost, kterou kliknutim na , UloZit*
zaradite do vasi agendy. Obdobné pokracujte u dalSich prdrezovych cinnosti.
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Pfidat z prufezove ginnosti

Prehled existujicich prifezovich Ginnasti - moZnost vihledavani

Hod agendy | A12 Flatnos! agendy od | = | |
Mazew agendy | Elatnost agendy do l = | ]
Kiod prifezowd SGnnost |
MNazey prifezove Cinnost |
[usos
Prehled existujicich prifezovych Cinnosti
Kod
prufezové Kad Platnast Platnost
ginnosti Mazev prufezove cinnosti Pfifazeni k QWM agendy Mazev agendy agendy od agendy do
pPC2 prifezova &nnost pro obce Wiolba ohlaSovalele A12031 Agenda MV prifezova zkudebni 16.11.2022
PC21 prufezova cinnost pro HZS Waachny OVIM A12031 Agenda MV prifezova zkusebni 16.11.2022

Tyto ¢innosti jsou oznaceny symbolem fetézu a jejich atributy nemiZzete ménit.

lll. Cinnosti agendy

Defnice  OVMWSPUD | Cinnosti Prifezové éinnosti  Role Siudby v Odaje agendy  Opravnéni kGexjdm  vyudill vefgjnyen doajd  AIS
Agenda
Kbd agendy A12051 Nézev agendy Agenda MV zkudebni
Cinnosti konané za déelem vitkonu vefejné moci v rdmci agendy LESAEL AR T SRSl FRIDAT CINNOST | PRIDAT CINNOST 2 PROREZOVYCH

Platnost Platnost Kod prufezové
Kad éinnosti Mazev inmosti Popis éinnost od do cinnosti Vykon cinnosti

1 K105527 tinnost pro MY Z. 11172009 o zakladnich 012 2022 VEIChni uvedeni WG x
registrech § 2 odst. 3

2 K105547 tinnast pro HZS z. 11172009 zakon o zakladnich  01.12 2022 VEichni uvedeni WCX
registrech § 5

3 K105528 Sinnost pro MV a HZS Z. 11172009 o zakladnich 01.12.2022 VEiChni uveden NG x
registrech § 7

4  K105529 % prifezova Sinnosl pro oboe ZZR 16.11.2022 PC2 WEichni uvedeni o

5 K105530 % prifezova Einnost pro HZS HZS 16,11 2022 PC21 Volitelny o

Zadejte postupné vsechny ¢innosti vasi agendy, vyplyvajici z relevantnich pravnich predpis.

vv/s

BlizSi informace k této zaloZce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohlaeni agendy / Cinnosti.

Kliknutim , Nésledujici krok” ulozite zadanou praci a prejdete na nasledu;ji zalozku.

Na této zalozce definujete prirezové ¢innosti, které budou nabizeny dalsim agendam k vyuZiti dle vyse
uvedeného postupu na zalozce ,Cinnosti“. Tzn. ze tyto prirezové ¢innosti nebudou vykondvany OVM v rdmci
této vasi agendy. Pokud vase agenda neobsahuje zadné prirezové ¢innosti, postupte na dalsi zélozku.
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Pokud vyuzivate prirezové ¢innosti, kliknéte na tlacitko ,Pridat prarezovou ¢innost” a v novém okénku vyplnte:

e ,Nézev cinnosti”

e ,Popis ¢innosti“ - je vhodné sem uvést i odkaz na ustanoveni pravniho predpisu, které tuto ¢innost
definuje.

e Platnost od" - pokud je ¢innost platnd od stejného data jako celd agenda, kliknéte na , Nastavit datum
dle agendy” a predvyplni se tak ,Platnost od“. Pokud bude ¢innost platnd od pozdéjsiho data, zadejte
datum rucné.

o Vykon Cinnosti* ponechejte nastaveny na ,Vsichni uvedeni”.

e Zvolte ,Prifazeni k OVM" které umozni urcit, jak se maji k ¢innosti vytvorené z prirezové ¢innost
prifazovat OVM, které ¢innost vykonavaji.

o ,VSechny OVM" - ¢innost vytvorena z prdrezové ¢innosti bude pfifazena véem OVM v agendé.
o ,Volba ohlasovatele" - ¢innost vytvorena z prlrezové ¢innosti bude prifazena ohlasovatelem
agendy.

Pfidat prifezovou &innast

Mazey Cinnosti: o |

Hodnalds g srinna

e powinna

L 8 porinng
Wykon Cinnosti ® Vichni uvedeni (O Volleliny

Piifazeni k OVM \iolba ohladovatelke w

VEechny OWVM NASTAVIT DATUM DLE AGENDY m ZRUSIT

Po uloZeni se prirezova ¢innost objevi v seznamu ,Prirezové Cinnosti* a k této ¢innosti pridejte Udaje, které
tato prdrezova ¢innost bude cist/editovat z jinych agend kliknutim na ,Pfidat pristup na ddaje agendy".

V. Prufezové innosti agendy

Definice  OVMSPUL Cinnosti ~ Prifezové Ginnosti Role  Slufby VS Udaje agendy  Opravnéni k Ocajim  Vyugiti vefejnich adajl  AIS

Agenda
Hibd agendy A12051 Mazew agendy Agenda MY zkuSebn

Prifezove cinnost MASTAVIT DATUM DLE AGENDY | G e il e Se i e Nl s g
= KP41 - prifezova Cinnost agendy A12051 (Platnost od: 01.12.2022) O, 1
Kad
dinnosti Mazev éinnosti Popis éinnosti Flatnost od Platnostdo  Vykon cinnost Frifazeni k OVM
P41 prufezova Cinnost agendy  Z. 11172009 o zakladnich registrech § 11 01.12 2022 WEChni uvedeni Wolba ohladovalek

A12051

Opréwvméni na ddaye

V novém okénku vyberte ,Kdd a nédzev agendy poskytujici“, jeji ,Objekt/subjekt" a zvolte Gdaje a ,Oprédvnéni”,
které jsou potrebné k vykonu této prirezové cinnosti a dejte uloZit.
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Definovat opravnéni na Udaje agendy

Kéd a nazev agendy poskytujici | A101 - Zakladni registr - regisir obyvatel x
Objekt/subjekt: * | 101-1 - Obyvatel v

Dostupné Gdaje K objekiw'subjekiu

Kod udaje Nazev udaje Opravnéni

101-1-1 Prijmeni .
101-1-2 Jméno / jména

10113 Adresa mista pobytu

101-1-4 DoruCovaci adresa

101-1-5 Datum narozeni

ULOAT ZRUSIT

Obdobnym zplsobem doplite u této ¢innosti opravnéni na Gdaje z dalSich poskytujicich agend a definujte dalsi
prdrezové ¢innosti ve vasi agendé.

BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / Prlrezové ¢innosti

Kliknutim , Nésledujici krok“ ulozite zadanou praci a prejdete na nasledu;ji zalozku.

Na zaloZce ,Role” propojite jiz zadané Udaje ze zalozek ,OVM/SPUU“ a ,Cinnosti“. Kliknéte na , Editovat
¢innostni role kategorie OVM“,

V. Definice éinnostnich roli

Defnice  OVISPUD  Cinnostt  Priifezové Bnnosti Role Sty vs .'||1.1!—' agendy  Opravnénd k Odajum  wuZiti vefejrych Gdaju Al
Agenda
Kid agendy A12051 Mazey agendy Agenda MV Zhudshin|

Definice Cinnostnich roli

= Definice Einnostnich roli pro kategorie OWM EDITOMAT CINNOSTNI ROLE KATEGORIE OVM

= Definice Snnostnich roli pro jadnotlive vyimenovane OWVM EDITOVAT CIMNOSTNI ROLE OVM

4+ Definice Einnostnich roli pro kategorie SPUL EDITOWAT EIMNOSTHI ROLE KATEGORIE SPUL
=+ Definice Einnostnich roli pro jednotlivé vyimenované SPLUL EDITOVAT CINNOSTHI ROLE SPUD @

Po rozkliknuti , Editovat ¢innostni role kategorie OVM* pfifadte ke kazdé Cinnosti ty kategorie OVM, které ji
vykonavaiji. Pokud zjistite, Ze zde néjaka &innost, kategorie ¢i OVM chybi, musite je doplnit na pfedchozich
zélozkach.
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Editace Einnostni role kategorie OWVM

KO17 - Obces  KO111 - Hasiéské
povarenym zéchranné shory

O Kid Einnosti  Nazev Ginnosti abecnin (Fadem kerajih
| ]
O 1 K105527 amnost pro My O a ;
O 2 kiossay ginnast pro HZ5 O =
O 3 xwossze &innast pro MY a HZS O ]
0 4 wiwsszog, prifezova Einnost pro oboe O

ULOAT ZRUSIT

Obdobné postupuijte pfi , Editovat ¢innostni role OVM*, popf. ,Editovat Cinnostni role kategorie
SPUU“ a ,Editovat ¢innostni role SPUU*.

Bliz8i informace k této zaloZce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vSechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / Role.

Kliknutim ,,Ndsledujici krok” ulozite zadanou praci a prejdete na ndsledujici zalozku.

Na zalozce ,Sluzby VS” uvedete, zda agenda poskytuje/neposkytuje sluzby verejné spravy (VS).

Pokud agenda zadné sluzby neposkytuje, rozkliknéte “Definovat evidenci sluzeb agendy*, zvolte moznost ,Ne“,
dejte ulozit a pokracujte na dalsi zalozku.

Definovat evidenci sluzeb agendy

Werze shufeb VS platng od:* [ 0112 2022

Poskyluje agenda sluZby? O ARG i Ne

uLoAT ZRUSIT

Tlacitko ,Validace sluzeb v agendé” provede formalni kontrolu Gplnosti zadanych Udajd celé zalozky. Na
pfipadné nedostatky budete upozornéni souhrnnym chybovym hldsenim.

https://archi.gov.cz/ 10/25 Exportovéno dne 2025/12/06 17:34


https://archi.gov.cz/_detail/znalostni_baze:ohlaseni_agendy:ohlaseni_agendy13.png?id=znalostni_baze%3Aaisp_ohlaseni_agendy
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/definice_cinnostnich_roli.htm
https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/help/definice_cinnostnich_roli.htm
https://archi.gov.cz/_detail/znalostni_baze:ohlaseni_agendy:ohlaseni_agendy14.png?id=znalostni_baze%3Aaisp_ohlaseni_agendy

H ~ NARODNI
Architektura eGovernmentu CR oS [ LA

VI. SluZby poskytovang agendou

Definice  OVIMSPUL Cinnostt Priifezove dinnosti Role  Sludby VS Udage agendy  Oprawnéni k Odajdm  Vyudi veleinich ddagh 1S

Agenda HROMADNE OPRAVY » | VALIDACE SLUZEB ¥ AGENDE

Kiod agendy A12011 Mazev agendy Agenda MV zkuZebni

= Pighled definovanych verzi sluteb Vs

® Aktudini O Viechny

Platnast slufeb od Platrost sheieb do Stav shufeb
t Ars 01.42.2022 Rozpracovans v rémo agendy
Ewvidované sluiby VS DEFINOVAT EVIDENC! SLUFER AGENDY
verze siuieh V3 plaind od 01,12 2022 platna do
Poskyluje agenda sty ? e

Pokud relevantni pravni predpisy definuji sluzby, je tifeba je do agendy pfidat. Pro spravné vyplnéni se nejdrive
seznamte s Metodikou pro evidenci sluzeb VS, jejich Gkon( a planu digitalizace. V tomto pfipadé v “Definovat
evidenci sluzeb agendy*”, zvolte moznost ,Ano” a dejte uloZit.

Kliknutim na , Pfidat sluzbu agendy” se nabidnou 3 moznosti - ,Nova sluzba“, , Vytvofit ze
sablony” a , Kopirovat existujici sluzbu*“, kterymi se otevre okno pro popis sluzby. Pfi pouziti moznosti ,Vytvorit
ze Sablony" a ,Kopirovat existujici sluzbu" musite nejdfive vybrat vzorovou Sablonu nebo sluzbu.

e Vyplnte ,Nézev sluzby" a ,Popis sluzby".

e Zvolte , Typ sluzby", ,Subjekt vyuZivajici sluzbu", poZzadavek na zadani adresy poskytovani sluzby v
.Definovana adresa poskytovani sluzby" a zda ma sluzba vztah k Jednotné digitalni brané - SDG
(zjednodus$ené poskytovani informaci v angli¢tiné) v ,,Relevance sluzby".

o Mlzete preddefinovat zplsob prokazovani totoznosti pro obsluzné kanaly typu ,,0sobné“ a ,CzechPOINT"
v pfipadech, kdy si klient preje vyuZivat 2 faktorové ovéreni své totoznosti.

Editovat hlavni atributy sluzby

Identifiliton shiFby Mazev shuFby; -

Popis sludby: *

Hodnota je povinna

Typ shudty ™ [

Hadnola @ poveng
Subjekt vyuZivajici sluZbu Definovana adresa poskytovani sluZby Relevance sluzby
O Fyzicka osoba Definovat vady 1 snc

O Podnikajici fyzicka osoba VoliteIng zadani advesy

. Adresu nesbirat
1 Prawnicka osoba

FTi fyzickém prokazani totoZnost moino pofadoval BOK: -

Po zadani hlavnich atributl sluZby doplnite ke kazdé sluzbé dalsi potfebné daje kliknutim na symbol plus.
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Defnice OVMISPUD  Cinnostl Priifezove &Einnosti Role Sidby WS | Udaje agendy  Opravnéni k Gdajdm  wuditi vefeingch adaph IS

HROMADNE OPRAVY » | VALIDACE SLUZEE W AGENDE

Agenda

A12051 Mazey agendy Agenda MY ZkuSebni

Kod EIQL'"'."-.'
= Pfaehled definovanych verzi slufeb VS

@ Aktualni ) Viechny

Platnest slufeb od Platmost slufeb do Stav sluieb
a 01.12.2022 Rozpracovana v ramci agendy
Ewvidované sluzby Vs DEFINCVAT EVIDENC] SLUZER AGENDY
Verze sifeb VS plaing od 01.12 2022 patna do
Poskytuje agenda slufty? Ano
- Sluby VS PRIDAT SLUZBU AGENDY =
e;-nmaﬁ sluZba poskytovand MV Mm%
Prawvni pfedpisy Typ shefty iniciovana klientem Pofet dkonl: 0
+ 541924 - sluzba poskylovana HZS (=] Y
Pravmi T"fF'ﬁl': Sy '|'.'|‘: ST vykonavang Z moc Pofet dkony: O
uiedni

Doplnite pravni predpis, ktery sluzbu konkretizuje. Pfi zadavani pravni predpisu mlzete vyuZit naseptavac -
staci napsat napf. prvni slovo a systém nabidne odpovidajici pfedpisy.

Editace pravniho predpisu

@® Pravni pfedpis z eSbirky O Evropsky pravni pfedpis

Pravni pfedpis z eSbirky: Zakon o Zakl

95/1948 Zakon o zakladni Gpravé jednotného Skolstvi (Skolsky zakon)

|
11172009 Zakon o zakiadnich registrech

Ucinnost: l -

Paragraf. = :] Odstavec: | Pismeno: |
Hodnola j& povinna

Prifadte Cinnosti, ve kterych je sluzba poskytovana. Pfi vybéru ¢innosti ndm systém pfi kliknuti do radku ,Kéd
nebo nazev ¢innosti“ nabidne prehled ¢innosti, pripadné zadanim retézce znakl nabidne cely nazev ¢innosti.
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Priradit ¢innost

Kod nebo nazev Cinnosti: *

K105527 nost pro MV

K105547 - £innost pro HZS BT ZRUSIT

K105528 - Cinnost pro MV a HZS
K105529 - prafezova ¢innost pro obce

K105530 - prifezova éinnost pro HZS

Tlacitkem , Upravit seznam OVM* stanovite, které kategorie OVM ¢i jednotlivé OVM sluzbu poskytuji a jejich
plsobnost.

MUZete:

¢ hromadné zadat plsobnost - po stisku tlacitka ,Hromadné definovat pisobnost” (zméni barvu na
zelenou) a vybéru OVM zvolite plsobnost, ktera se priradi ke vséem vybranym OVM,
e propsat vybrané OVM do obsluznych kanald Gkonu stiskem Sipky.

Upravit seznam OVM

o HROMADME DEFINOVAT PUSOBNOS

OVM vykondvajicl EGinnost

Plsobnost
00007064 - Ministerstvo vnitra + | statni sprava vykonavana statnim orga v
Kategorie OVM vykonévajici CGinnost

Plsobnost
KIO111 - Hasitské zachranné sbary krajl O -

ULOAT ZRUSIT

Kliknutim na , Definovat mistni prislusnost” vyberte pro sluzbu a druhy jejich klientl odpovidajici mistni
prislusnost.

Definovat mistni prislusnost

Subjekt vyuzivajici sluibu OVM poskytujici sluzbu Mistni prislusnost

fyzicka osaba L= e A T | die mista Ginnost 0&astnika w
podnikajici fyzicka osoba Ministerstvo vnitra | dle mista podnikani fyzické osoby .
pravnicka osoba Ministerstva vnitra I dle sidla pravnické osoby -

Kliknutim na , Pridat ukon“ se nabidnou 3 moznosti - ,Novy tkon*, ,Vytvorit ze Sablony” a , Kopirovat existujici
Ukon*, kterymi se otevi'e okno pro popis Ukonu. Pfi pouziti moznosti , Vytvofit ze sablony” a , Kopirovat existujici
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Ukon” musite nejdrive vybrat vzorovou Sablonu nebo Ukon.
o Vypliite ,Nézev tkonu” a , Popis tkonu”.

e Zvolte ,Vykonavatel ukonu“ a zda ,,Ukon je vhodny k digitalizaci“ (pokud neni, uvedte déivod).
* Nakonec vyberte ,Faze ukonu” (je mozné zadat zaroven napf. poc¢atecni i konecnad) a ulozte.

Definovat hlavni atributy dkonu

dentifikator dikon MNazev (konu: *

opis Ukonu: *

Vkonavatel Gkonu: * I w Faze dkonu

Stejné jako u sluzby dopliite pravni predpis, ktery Gkon konkretizuje.

U kazdého Ukonu musite dale uvést alespori jeden obsluzny kanal. Kliknutim na ,,Pridat obsluzny kanal” u
prislusného Ukonu se vam otevre okno, ve kterém vyplnite parametry obsluzného kanalu.

Nejprve zvolite, zda je kandl realizovany nebo planovany a potom zvolite typ kanalu.

Pokud se jedna o ,samoobsluZny portal (AIS)“, tak musite zvolit jesté pozadovanou Uroven dlvéry.
Pokud se jednd o pldnovany kanal, tak musite vyplnit datum, od kterého je planovana realizace tohoto
kandlu.

Pro kandly ,0sobné“ a ,,CzechPOINT" se jesté uvadi, zda je podporovana dvoufaktorova autentizace pfi
osobnim jednani (tzv. BOK).

o Pokud je aktivni tlacitko ,,Definovat poskytovatele obsluzného kanédlu“, zadejte i tento Udaj.

Editovat obsluZny kanal Gkonu

Typ kanabhu: * | v| Wi welh dlnvdry w inowvany d [ B
= Poskytovatelé obsluZného kandlu DEFINOVAT POSKYTOVATELE ORSLULIANEHD KANALL

OVM vykonavajici ¢innost

0O00T0ES - MiniSlersivo vilra

ZRUSIT

Po vypInéni vsech (dajl provedte jejich formalni kontrolu kliknutim na , Validace sluzeb v agendé*”, na pripadné
nedostatky budete upozornéni chybovym hldsenim

BlizSi informace k této zaloZce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohldseni agendy / Sluzby VS.
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Kliknutim ,,Nésledujici krok” uloZzite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

Na néasledujici zalozce , Udaje agendy - Udaje poskytované agendou* uvedte, zda agenda vede Udaje o
objektech (napf. vozidla, parcely) ¢i o subjektech (napf. fyzické nebo pravnické osoby) nebo zadné Udaje
nevede. Pokud vede, je treba tyto Udaje definovat pozadovanym zplsobem, abyste je mohli poskytovat jinym
agendam. U pfislusné verze (dajl kliknéte na ikonu editace.

VIl Udaje poskytované agendou

Definice  OVMSPULD  Cinnosti Prifezove Ginnosti Role  Sfby vs | Odaje agendy  Oprdwnéni k Gaajim ot vefejmich ddajl AIS
Agenda
Kod agendy A12051 Mazev agendy Agenda MY zkuSebni

= Prehled definovanych verzi udajd agendy

& Akludini (O Viechny

Platnast ddaji od Platnast ddajl do Stav tidaji
l on2z2o2z ROZpracovano v ramd agendy

Tim se rozbali dalsi okno, kde kliknutim na ,Definovat evidenci Udaji agendy” stanovte, zda agenda Udaje
poskytuje nebo ne, pfipadné od jakého data a ulozte.

Definovat evidenci Gdaju agendy

Verze Gdajl agendy plaind od:* [ 0122022 &

Eviduje agenda (daj? i ARe ) Ne

Evidence Gdajl vedenych v agendé ma vlastni metodiku a proces. Proto si pred evidenci v AIS RPP
Pusobnostni ve prostudujte.

Pokud agenda Udaje vede, pokralujte kliknutim na , Pfidat objekt/subjekt” a vypliite ndzev a popis
objektu/subjektu a dejte ulozit.
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Pridat objekt/subjekt

MNazev obekiusubjekiu: *

Hiadnola je posinnd

Popis objekiwsubjekin *

Hizdnola j poinna

ULOHT ZRUSIT

Poté kliknéte na znaménko ,+“ u ndzvu objektu/subjektu a pokracujte pfidanim:

e pravniho predpisu, ktery objekt/subjekt definuje,
¢ nazvu AlS, ve kterém jsou Udaje vedeny a spravovany,
¢ charakteristiky subjektu/objekt.

Objekty/subjekty evidovang v agendé PRIDAT DBJEKTISUBJERT
= (Objekt/subjekt 12051-1 - objekt zkufebni agendy [
Hiavni atributy objektu/subjelktu EDMOVAT HLAVN ATRIBUTY ORJEKTLVSUBIEKTU
Kiod objeldusubpekiu 120511 Hazev objektwsubjeitu objekt zkusebni agendy
Popis objekhusubjekiu Popis objekiu zkuSebni agendy

Prawni predpisy

Raok
Cislo wydéni Nirev Uinnost Tvp
Mejsou dala k zobrazeni
AlS
Kad AlS Nazev AlS Spravee AlS
Mejsou data k zobrazeni
Technicky nazev ZMENIT TECHMICKY NAZEV I

Technicky ndzey (zkr)
Tec |'I|'I|E"|G'_-" nazey {diouby)

Technicky nazev ANSI

Charakteristiky DEF INCAAT CHA

Mejsou dala k zobrazeni

Udaje o objektu/subjekiu -l

Mejsou dala k zobrazeni

Néasledné zadejte jednotlivé Udaje subjektu/objektu kliknutim na ,Pfidat udaj”. Vypliite ,Ndzev tdaje" a ,Popis
Udaje" a ulozte.
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Pfidat udaj

MNazev Gdaje: |

Hoadnoka e posvinna

Popis Gdaje: *

Hodnota pe poninna

Ndsledné vyplite dalsi pozadované informace:

e pravni predpis,
o charakteristiky Gdaje,
¢ definujte datovou sadu.
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i 9/as
= Objekt/subjekt 12051-1 - objekt zkugebni agendy WX
L |
= 12051-1-1 Gdaj 1 objektu 1 o=
Kod ddaje 12051-1-1 Mazev Udaje: Uidaj 1 objekiu 1
Popis ddaje popis Udajs
Pravni predpisy ' PRIDAT PRAVNI PREDPIS I
Rok
Cislo wydani Mazev Uinnost Typ
Mejsou data k zobrazen!
Mejsou data k zobrazeni

Technicka strukiura Odaje objekiusubjektu

Datovy typ Odaje l PRIRADIT TECHNICKY TYP (IDAJE l

Mejzou data k zobrazen!

Technicky nazewv (zkr):
Technicky nazew (diouhy):

Technicky nazev ANSI

Cizelniky vymezujici hodnotu ddaje
T50a Ciselnik

. 3 Y
Mejsou data k zobrazen

-
Udaj publikovan v datové sads -'

Mejsou data k zobrazeni

s

Pro vysvétleni jednotlivych atributl pouZijte Navod na ohlaseni (idaji agendy, ¢ast a) DopInéni Gdaji vedenyc
v agendé.

>

Postupné dopliite vSechny Udaje subjektu/objektu, pripadné doplnte do agendy dalsi objekty/subjekty.

Blizsi informace k této zaloZce naleznete v Napovédé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / Udaje agendy.

Kliknutim ,,Ndsledujici krok” uloZite zadanou praci a pfejdete na nasledujici zalozku.

Zélozka ,,Oprédvnéni k tdajim*“ definuje neverejné (daje, které bude vase agenda ¢ist ze zékladnich registrd
nebo z jinych agend, popt. Gdaje, které bude ze zdkona editovat.

Pokud jste na zalozce ,Cinnosti* pfifadili do agendy také priifezové &innosti, objevi se v ,Pfehled definovanych
verzi opravnéni na Udaje agendy" jiz definovana opravnéni na Udaje téchto prlrezovych ¢innosti. Tato
opravnéni zde nemiZete editovat, protoZe jsou definovana prdrezovou ¢innosti.
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Kliknutim na ,,Pridat pfistup na tdaje agendy” zadejte alespon nékolik znakl z ndzvu agendy, ze které
pozadujete Cist/editovat Udaje. Systém AISP nabidne agendy odpovidajici zadani a z nich si kliknutim vyberete
tu spravnou a uloZte.

Pfidat pfistup na Gdaje agendy

Hisdnots j povinna.

Kidd a ndzey agendy poskytujic [ Ay

A101 - Zakladni regisir - registr obyvate|
Verze plistupu na Odaje plaind od:* 02 - Z5kadni re reqistr osob
A1029 - Socidini zabezpedeni
A103 - Zakiadni registr - registr Gzemni identifikace, adres a nemaovitosti
A104 - Zakizdni registr - registr prav @ povinnasti
A1041 - Wnitrozemska plaviba
A1042 - Sinicni doprava
A1043 - Velepne sbirky
A1045 - Agenda hiditl
A1086 - Zdravotni slutby
A108E - Lidské tkdné a buriky
A1095 - Mistni referendum

Takto vybrana agenda se zobrazi v prehledu agend poskytujicich Udaje, kliknutim na symbol editace se zobrazi
tlacitko , Pridat opravnéni“.

1X. Opravnéni k adajom poskytujici agendy

Definice  OVMSPULD  Cinnosti Prifezové Ginnosti  Role  Slufby VS Odaje apendy | Oprdvinéni k ddajim  Vyudili velejnvch Gdajli  AIS

Agenda
Hiod agendy A12081 Nazew agendy Agenda MY zkusebni
= Pfehled defimovanych verzi opravnéni na ddaje agendy PRIDAT PRISTUP NA UDAJE AGENDY

) Aklualni O VSechny

K maendy Nezev agendy poskytujici Seriwcs posiorinicl somily pate =S o0 T O Platnost do Stav oprivnind k Gdajim
poskytuliel AlS
[ F Al Zakladini regrstr - registr obyvatel DOOOT064 - Ministerstvo vnitra M.1z2022 Rezpracovang v ramci agendy
Agends cizineckd a odhrany statnich
a [ A6 him' & 00007064 - Ministerstvo vnitra ka2 Rogpracovang v rémci agendy
@ Algz Zakladni regestr - registr csob 00025593 - Cesky statisticky Gfad on.122022 Rozpracovano v rémci agendy
Dafinice pfistupu
Nazey agendy poskytujic Zakkadnl registr - registr osob Kod agendy poskytujicl A102
Verze pristupu na (aaje plama o 01.12 2022 plama do
Opravnéni plistupu ZOBRAZIT MEZIVERZE | SMAZAT ROZFRACOVANOU VERZI | FRIDAT OFRAVMEN = |

Kliknutim na ,,Pridat oprdvnéni” vyberete variantu odpovidajici vasemu pfipadu, tzn. zda mate opravnéni na
Udaje jiné agendy definované zdkonem (varianty z ,,Oprédvnéni ze zdkona ..."“) nebo nemate
(varianta ,,Opravnéni dle potieby na Cteni pro OVM*).
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Cpravnéni dle potfeby na &teni pro OVIM
Opravnéni ze zakona na cteni pro OWVIM
Opravnéni ze zakona na ¢teni pro SPUU

Opravnéni ze zakona pro zapis

Po zvoleni varianty pokracujte kliknutim na ,Pfidat objekt/subjekt” a kliknutim na Sipku se nabidnou
objekty/subjekty vedené v agendé, ze které pozadujete Udaje Cist/editovat.

Pridat opravnéni na objekt/subjekt

Objekiisubjekt

Po jejich vybéru se objevi dalsi dialogové okénko, kde vyberte typ opravnéni a v pripadé ,Oprédvnéni dle
potreby na ¢teni pro OVM*“ uvedte i dlvod, pro¢ vase agenda tyto (daje pozadujete cist. Toto zdGvodnéni je
dilezitou informaci pro spravce prislusného AIS, aby vam k tomu dal souhlas.

V pfipadé ,Opravnéni ze zdkona ...” uvedte prislusné ustanoveni pravniho predpisu, které vas pozadavek
definuje a ulozte.

K jednomu subjektu/objektu mlzete vytvorit i vice opravnéni podle typu opravnéni, podle kategorii OVM ¢i
OVM.

Pridat opravnéni na objekt/subjekt

Objekt/subjekt: | 102-1 - Osoba v

Dostupné (daje k objektu/subjektu

Kdéd udaje Nazev Odaje Oduvodnéni Opravnéni
102-1-2 Fyzicka osoba podnikatele divody pro &eni udaju ROS - .
Odivodnéni
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Pokracujte kliknutim na , Editovat oprdvnéni roli kategorii OVM* a zatrhnéte u jednotlivych kategorii OVM ty
¢innosti, ve kterych se budou Gdaje ¢ist/editovat. Pro usnadnéni prace mizete vyuZit hromadné oznaceni po
fadcich, sloupcich ¢i celé matice najednou.

Editace opravnéni roli kategorii OWVM

KO17 - Obee s KO111 - Hasicshe
. g posenenym zichranné sbory
Kéd Snnestl  Mizev Snnost] chacnis dindam krajl
15527 i ;
K10554 ginnost p Fi
K = CInnost pi aH
F 4 C
K105530 prufezowva Gnno Z5

ZRUST
Obdobné vyplnite opravnéni pro jednotlivé OVM, pfipadné pro kategorie SPUU a jednotlivé SPUU.

BlizSi informace k této zalozce naleznete v Napovédé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vSechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / Opravnéni k udajam.

Kliknutim ,,Nasledujici krok” uloZite zadanou praci a prejdete na nasledujici zalozku.

O 1

Na zdlozce ,VyuZiti vefejnych udaji" uvedete, jaké verejné Gdaje jsou vyuzivany pro vykon vasi agendy.
Vybirate z nabidky Gdaju, které jsou k aktualnimu datu k dispozici v jinych agendach. Pokud zadné verejné
Udaje nevyuzivate, je tfeba to oznacit.

Pro Upravu kliknéte na ikonu editace, ktera otevre dialog ,Definovat evidenci vyuZiti vefejnych ddaji*. Zde
vyznacte, zda vase agenda bude/nebude vyuzivat vefejné (daje a pokud bude, tak od kdy a ulozte.
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Definovat evidenci vyuZiti vefejnych Gdaju

Vierze vyuditl vefejnych Odajd platna od:® | 01.12.2022 =

Cerpa agenda vefejné idaje? ® Ano (O Ne

Tim se otevre prehled vSech agend a jejich verejnych Gdajd, které jsou k aktuadlnimu datu nabizené v AISP. Tyto
Gdaje do vasi agendy pridate kliknutim na tlacitko , Editovat vyuZiti verfejnych tdaji“, zvolenim prislusné
agendy, vyznacenim prislusnych Gdajl a uloZzenim. Z nabidky agend a verejnych Gdajd vyberte pouze ty, které
vase agenda skute¢né vyuziva.

Editovat vyuZiti vefejnych Gdaji

<+ Filirovani agend

0102 - ZAkladni registr - registr osob

Kéd ddaje Nazev Udaje

Vyukivan
agendou

102-1-1 10 (Identifikaéni &islo osoby)
102-1-3 Cochodnl jméno

102-1-4 Craturm Wik

102-1-5 Datum zaniku

10216 Brawmi forma

102-1-T Pravni stav

+ A1029 - Socidini zabezpadeni

vefejnych Gda)l: 5/ vyuZivanych adaph: 0
<+ A103 - Zakladni regisir - registr izemni identifikace, adres a nemovitosti

Ueisinrh Ol 400 Sy uansst edain

'V v/

BlizSi informace k této zaloZce naleznete v Napovédeé k AISP v ¢asti Postup shodny pro vsechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / VyuZiti verejnych Gdaju.

Kliknutim ,Ndsledujici krok” ulozite zadanou praci a prejdete na ndasledujici zalozku.
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Na zdlozce ,AlIS” zadate AlS, ktery agendu podporuje a upresnite ve kterych ¢innostnich rolich. Jinymi slovy
vyberete AlS, které se pro vykon (pfi vykonu) dané ¢innosti pouzivaji.

Nejprve urcete, zda je vaSe agenda néjakym AIS podporovana. Kliknéte na symbol editace v ,Prehled
definovanych verzi podporujicich AlS“, nasledné kliknéte na ,Definovat evidované podporujici AlS* a v novém
okénku zadejte, zda agendu podporuje/nepodporuje néjaky centralni AlS, pokud ano od kdy a ulozte.

Definovat evidované podporujici AlS

Verze podporujicich AIS plaina od- [ 01.12.2022

Existuje pro agendu centraini AIS? AN () Ne

uLOHT FRUSIT

Pokud zadate ano, pokracujte kliknutim na ,Editovat AIS k rolim ...".

Platnost podporujicich AlS DEFINOVAT EVIDOVANE PODPORUIICT jS
Verze podpongicich AIS platnd od 01.12.2022 plaind do
E XISUE pio .1l':m=l'|l1|| centrainl AIS? Ano

= Definovang AlS k rolim kategoni OWM EDITOVAT AIS K ROLIM KATEGORI OWVM

Souhlas
5 dodateénou
Kéd definici
cinnosti Nazev innosti Identifikator kategorie OVM Kad AlS Mazev AlS AlS

Nejsou data k zobrazen

= Definovanéd AIS k rolim OV EDITOVAT AIS K ROLIM OWM
Souhlas
s dodatednou
Had definici
Einnosti Nazev éinnest |dentifikitor OVM Kéd AIS  Mazev AlS AIS

Negsou data k zobrazen

Tim se otevre dialog k identifikaci pfislusného AlS, kde stadi zadat nékolik znakd z jeho ndzvu a systém nabidne
celé nazvy AIS odpovidajici tomuto zadani. Pokud nenajdete spravny AlIS, obratte se na jeho garanta, aby ho
doplnil do ,Katalogu ISVS". Postup k tomu je uvedeny v RPP kompendium novy AIS.
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Déle urcete, zda OVM vykonavajici vasi agendu budou moci v rdmci ozndmeni vykonu agendy dopliiovat i své
vlastni AlSy.

Nasledné pridélte vybrany AIS jednotlivym cinnostnim rolim, jak jste je definovali na zalozce “Role - Definice
cinnostnich roli* a ulozte.

Editace AlIS k rolim kategorii OWVM

KO17 - Obcas  KO117 - Hasicskd

powétenym zachranngé shory

Kod Einnosti  MNizev Einnosti obecnin dFsdess krajii
2 (105547 pro HE
K10552B dinnost p 3 HE

Nakonec si ovérte spravnost zadanych Gdajl na této zalozce kliknutim na ,Validace podporovanych AIS",
pripadné opravte nalezené nedostatky a ulozte.

BlizSi informace k této ¢asti naleznete v Napovédé k AISP v &asti Postup shodny pro vSechny funkce / Detail
ohlaseni agendy / AlS.

Tim je ohlaSeni agendy dokoncené.

¢ Pokud zvolite odeslani k registraci na DIA, systém provede valida¢ni kontrolu a upozorni na pfipadné
chyby. Tyto nedostatky opravte a znovu odeslete k registraci. Pokud kontrola probéhne bez zdvad,
obdrzite informaci, ze zadost byla odeslana k registraci.

Z4adost je nyni ve stavu ,K registraci MV". Po revizi DigitaIni a informacni agenturou je ohlaseni bud vraceno
k dopracovani, nebo je schvaleno a stav se zméni na ,Schvaleno”, o cemz obdrzite datovou zpravu.

Pri dalsi praci s AISP vam doporucujeme postupovat podle metodickych navodi a doporuceni zverejnénych na
znalostnim webu odboru hlavniho architekta eGovernmentu.

Kompletni manudl AIS RPP plsobnostniho naleznete v napovédé k AISP.
Podrobné informace ke sluzbam naleznete v Katalogu sluzeb verejné spravy.

Pokud mate jakykoliv problém, nevahejte se obratit na e-mailovou adresu posta@dia.gov.cz, pfi veskeré
komunikaci nezapomente uvést ICO vaseho OVM.
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